UCHWALA NR 19/2007

Zarzadu Powiatu Nowodworskiego
z dnia 29 marca 2007 roku

w sprawie ustanowienia koordynatora ds. wspélpracy z GIIF oraz wprowadzenia
instrukeji kancelaryjnej w sprawie postgpowania w zakresie zapobiegania
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz przeciwdzialania finansowaniu
terroryzmu w jednostkach organizacyjnych Powiatu Nowodworskiego

Na podstawie art. 15 a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych zrédet oraz o przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U.

72003 r., Nr 153, poz. 1505 z pézn. zm), uchwala sig:

§1
Ustanawia si¢ koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w Ministerstwie Finanséw w osobie Skarbnika Powiatu — Pania Malgorzate
Tkaczyk.
Podczas nieobecnosci Skarbnika, funkcje te pelni Pan Roman Gaza — inspektor ds. zaméwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim.

§2
Wprowadza sie w zycie ,Instrukcje w sprawie postgpowania w zakresie zapobiegania
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych Zrédel oraz o przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu” stanowiaca
zalacznik do niniejszej uchwaly.

§3
Za przestrzeganie , Instrukcji’, o ktorej mowa w § 1 odpowiedzialni sa: Skarbnik Powiatu,
Sekretarz Powiatu oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Powiatu Nowodworskiego.

§4
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§5
Traci moc uchwata Nr 119/2005 Zarzadu Powiatu Nowodworskiego z dnia 21 marca 2005 r.
w sprawie ustanowienia koordynatora ds. wspolpracy z GIIF oraz wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej w sprawie postgpowania w zakresie zapobiegania wprowadzaniu do obrotu
finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet
oraz przeciwdzialania finansowaniu terroryzmu w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Nowodworskiego.

§o

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

~
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Zalacznik
do Uchwaty Nr 19/2007 Zarzad Powiatu Nowodworskiego
z dnia 29 marca 2007 roku

Instrukcja

w sprawie postgpowania w zakresie zapobiegania wprowadzaniu do obrotu finansowego

wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet
oraz przeciwdzialania finansowaniu terroryzmu w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Nowodworskiego

§ 1

Instrukcje opracowano na podstawie przepiséw powszechnie obowigzujacych oraz
wypracowanych i sprawdzonych przez praktyke rozwigzan w zakresie organizacji, kontroli
wewnetrznej , a w szezeg6lnosei na podstawie:

1)
2)

3)

4)

ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz..2104 z pézn. zm.);

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
p0z.694z p6zn. zm. ) ;

ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrddet oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu ( t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153,
poz. 1505 z p6zn. zm. ) ;

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny ( Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z p6zn
zm. ) ;

§2

llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o :

- ustawie - dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu

wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet oraz o przeciwdziataniu finansowaniu
terroryzmu ( t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1505 z pdzn. zm. );
ustawie o finansach publicznych - dotyczy to ustawy z dnia 30 czerwca 2005 1.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm. );
kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny ( Dz. U.
z 1997 r. Nr 88 , p0z.553 z p6zn. zm. ) ;
jednostce — oznacza to wszystkie jednostki organizacyjne Powiatu,
kierowniku jednostki — oznacza to dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu ,
GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j .



§3

Pracownicy jednostki wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowiazkow ,
winni zapozna sie z tredcia instrukeji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w niej
postanowien. Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w instrukcji winni by¢
potwierdzony na specjalnym o$wiadczeniu , stanowiacym Zalacznik Nr 1 do niniejszej

instrukcji.

§4

Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowiazkéw stuzbowych obowiazani sg
do zwracania uwagina :
1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majgtku komunalnego ,
2) umowy i transakcje zwiazane z wykonywanie przez inne podmioty zadan publicznych
w jednostkach samorzadu terytorialnego , realizowane na warunkach odbiegajacych
od istniejacych standardéw ,
3) nietypowe zachowania i czynnos$ci podejmowane przez uczestnikéw postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego , polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkéw wykonania zamdwienia , razaco odbiegajacych od oferowanych przez
innych oferentow ,
4) przypadki dokonywania nadplat i ewentualnego ich wycofania ,
5) udziat kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsigwzigciach , szczegélnie
finansowych z udzialem kapitatu zagranicznego ,
6) dokonywanie wplaty znacznych kwot gotowka , np. tytulem zaplaty za nabyte mienie
komunalne ,
7) dokonywanie wplaty naleznosci gotowka w ratach ( kilkakrotnie ) , w tym samym

dniu .

§ 5

Pracownicy jednostki obowiazani sg:

1y

2)

3)
4)

dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2
pkt 2 ustawy , w ktérym wystepuja symptomy wskazujace na mozliwosci
wprowadzania do obrotu finansowego  wartosci  majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet ,

sporzadzaé¢ potwierdzono kopie dokumentow dotyczacych transakceji , co
do ktérych zachodzi podejrzenie , ze maja one zwigzki z popelieniem
przestepstw , o ktérych mowa w art. 299 kodeksu karnego ,

zebraé dostgpne informacj¢ o osobach przeprowadzajacych te transakcje ,
dokona¢ opisu transakcji , o ktorych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem ,
ze zachodza okolicznosci wskazane w art. 15 a ust. 1 i istnieje uzasadniona
potrzeba powiadomienia o tym , GIIF , przedkladajac projekt jego
powiadomienia .

1. Kierownik jednostki obowigzany jest do sporzadzania odpowiedniej notatki
stuzbowej lub projektu powiadomienia GIIF i przekazania jej koordynatorowi
ds. wspélpracy z GIIF w przypadku stwierdzania , ze zachodza podstawy do
zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popehiania przestgpstwa, o ktérych mowa
w art. 299 Kodeksu karnego.

2. Wzor powiadomienia GIIF stanowi Zalacznik Nr 2 do niniejszej Instrukeii .



§6

1. Koordynator ds. wspotpracy z GIIF , uznaje zasadnosé¢ podjecia dziatania
wnioskowanych przez kierownika jednostki , przedstawia Zarzadowi Powiatu projekt
powiadomienia GIIF , zawierajacy opis ujawnionych okoliczno$ci wraz z
przyczynami , dla ktérych uznano , ze moga wskazywaé na dokonywanie dziatan
majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnego lub nieujawnionego zrodta. W przypadku stwierdzania
braku zasadnosci powiadomienia GIIF — koordynator sporzadza uzasadnienie
swojego stanowiska i przedstawienie Zarzadowi Powiatu , celem podjecia
odpowiedniej decyzji.

2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien sa
ewidencjonowanie w prowadzonym przez koordynatora rejestrze, ktérego wzor
stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszej Instrukgji .

3. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja:

1) Zarzad Powiatu ,

2) Sekretarz Powiatu,

3) Skarbnik Powiatu ,

4) Inspektor ds. kontroli instytucjonalnej.

§7

Koordynator odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy . Do jego
obowiazkéw w szczego6lnosei nalezy:

1) przeprowadzenie szkolenia pracownikéw jednostki w zakresie niezbednym do
prawidlowego wykonywania zadan , jako jednostki wspotpracujacej z GIIF i
przedstawienia propozycji dotyczacych uzupekienia lub zmiany jej tresci .

2) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach wprowadzania
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych badz
nieujawnionych zrédet , w celu ustalenia ich wzajemnych powiazan i przedstawienie
raportu .

§8

Funkcje koordynatora ds. wspolpracy z GIIF pemi Skarbnik Powiatu .



Zalacznik Nr 1 do Instrukcji w sprawie postgpowania w zakresie
zapobiegania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrédet oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam , ze przyjatem (-am) do wiadomosci i $cislego przestrzegania zasady
okreslone w instrukcji oraz obowigzuje si¢ postgpowaé zgodnie z zawartym w nim
postepowaniami. Jednoczesnie zobowiazuje si¢ do zapoznania z trescig niniejszej instrukcji
podlegtych mi pracownikow .

Wykaz stanowisk organizacyjnych jednostki
ktorym przekazano egzemplarz ,Instrukcji w sprawie postgpowania w zakresie zapobiegania

wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych zrodet oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu”.

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Podpis




Zatacznik Nr 2 do Instrukcji w sprawie postgpowania
w zakresie zapobiegania wprowadzania do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz
przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach wprowadzenia do obrotu finansowego
warto$ci majgtkowych pochodzacych z nielegalnego —nieujawnionego zrédia

W zwigzku z art. 15a ust. 1 pkt 1 i pkt 2 ustawy z 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych Zrédet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu ( t.j. Dz. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1505 z pozn. zm. ) powiadamiam ,ze w trakcie kontroli / w wyniku analizy

(Uwaga! Nalezy wymienié rodzaj dokumentow analizowanych przez pracownika , bedacych podstawa powiadomienia GIIF)

zaistnialo uzasadnione podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych-nieujawnionych zrédel.
Opis ustalen:

(Uwaga! Opis ustalen powinien w miar¢ mozliwosci zawiera¢ dane , wymienione w art. 12 ust. 1 pkt. 1-6 ustawy, a ponadto
wskazane w art. 9 ust. 2 ustawy )

Przewodniczacy Zarzadu

Zalacznik :

( Uwaga! Zgodnie z art. 15a ust.l pkt. 2 nalezy zalaczy¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakeji , co do
ktorych zachodzi podejrzenie , ze maja one zwiazek z popelnieniem przestgpstwa , o ktorym mowa a art. 299 § 3 pkt. 2
Kodeksu karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje )

- niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 3
do Instrukcji w sprawie
postepowania w zakresie
zapobiegania wprowadzaniu
do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz
przeciwdzialania finansowaniu terroryzmu

Rejestr powiadomieni GIIF

Nazwa Nazwisko Opis tresci Data Data Decyzje | Uwagi
dokumentu | sporzgdzajacego | dokumentu przekazania | przekazania
i data koordynatorowi
i podpis

koordynatora




UZASADNIENIE

Zarzad Powiatu Nowodworskiego uchwala Nr 119/2005 z dnia 21 marca 2005 roku
ustanowit koordynatora ds. wspélpracy z GIIF oraz wprowadzit instrukcje kancelaryjna
w sprawie postepowania w zakresie zapobicgania wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych Iub nieujawnionych zrédet oraz
przeciwdzialania finansowaniu terroryzmu W jednostkach ~organizacyjnych Powiatu
Nowodworskiego.
Jednak, w ostatnim okresie nastgpila zmiana na stanowisku Skarbnika Powiatu -
koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej
w Ministerstwie Finanséw (obecnie stanowisko to piastuje Pani Malgorzata Tkaczyk) oraz
znowelizowano przepisy ujete w Instrukcji.

W zwiazku z powyzszym, nalezy uaktualnic przedmiotowy akt o powyzsze elementy,
co powoduje, iz podjecie niniejszej uchwaty jest zasadne.
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