STAROSTA NOWODWORSKI

Nowy Dwoér Gdanski, 2012-12-20

SEK. 1710.7.2012

Pan
Ryszard Stachurski
Wojewoda Pomorski

dotyczy: odpowiedzi na zalecenia i wnioski pokontrolne ujgte w wystapieniu pokontrolnych
N FB-111.431.70.2012.AP.ER z dnia 29 listopada 2012 r. (data wptywu do starostwa).

W wyniku przeprowadzonej przez Zespét Kontrolny dziatajgcy z upowaznienia Pana
Wojewody kontroli w zakresie ,Realizacja dochodéw budzetu panstwa oraz prawidtowosé
wydatkowania i rozliczenia dotacji otrzymanych z budzetu paristwa w wybranych rozdziatach
i paragrafach w 2011 r.” oraz wypracowanych w jej konsekwencji zalecer i wnioskéw pokontrolnych,

uprzejmie wyjasniam:

1. przekazywanie na rachunek dochodéw PUW nr 96 1010 1140 0067 2522 3100 0000 naleznych
budzetowi paristwa wplywdw w wysokosci 2 951,48 zf, w terminie 14 dni od daty otrzymania

niniejszego wystgpienia.

Dnia- 5 grudnia 2012 r. przekazano na wskazany w wystgpieniu pokontrolnym

‘ (FB-IIL431.70.2012.AP.ER z dnia 29 listopada 2012 r. - data wptywu do starostwa) rachunek

— Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdarisku nalezne dochody za 2011 r. w wysokosci
2.951,48 zt (kserokopia przelewu w zatgczeniu).

2. ksiegowanie opfat za media, wniesionych przez najemcéw, na wznowienie wydatkéw, jezeli zostaty
przekazane w tym samym roku, co poniesiony przez Starostwo wydatek. Przekazywanie w/w optat
na rachunek dochoddéw PUW w §2910, jezeli optaty wptynely w roku nastepnym i nie wykazywanie
ich w sprawozdaniu Rb-272Z.

Od czerwca 2012 r. optaty za media ksiegowane s3 na wznowienie wydatkéw.
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3. niezwfocznie podjecie dziatari windykacyjnych naleinosci z tytutu uzytkowania wieczystego
od A. D,

W sprawie przeciwko A\ \ Dy i B{ T Iy ~ w dniu 7 listopada 2012 r. wniesiono
pozew do Sadu Rejonowego w Malborku o zapfate.

4. podejmowanie dziatan windykacyjnych wobec naleznosci Skarbu Paristwa niezwtocznie po uptywie
terminu do ich zapftaty.
5. wdrozenie procedur w zakresie gromadzenia dochodéw budzetu paristwa oraz ich windykacji.

Procedury gromadzenia dochoddéw oraz windykacji naleznosci cywilnoprawnych Skarbu Paristwa
i Powiatu Nowodworskiego w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdariskim wprowadzone
zostaty Zarzgdzeniem Starosty Nowodworskiego Nr 41/ 2012 w dniu 19 grudnia 2012 r.

Tym samym, ustanowiony schemat postepowania pozwoli na realizacje terminowej windykacji
naleznosci cywilnoprawnych Skarbu Paristwa i Powiatu Nowodworskiego; wskaze takze zasady
i osoby odpowiedzialne za ich realizacje (kserokopia Zarzadzenia Nr 41/2012 w zatgczeniu).

Zat. 2

Z powazaniem




Nazwa odbiorcy
POMORSKI URZAD WOJEWODZKIGDANSK -

Nazwa odbiorcy cd.

nr rachunku odbiorcy

Lk.
96 |101011400067252231000000
P PLN 2 951,48

Lk. nr rachunku zleceniodawcy
06 |830600030000473420000010

Nazwa zleceniodawcy .
STAROSTWO POWIATOWESIKORSKIEGO 2382-100 NOWY DWOR GDANSKI

Nazwa zleceniodawcy cd.

Tytulem
zwrot naleznych dochodow za rok 201 1 ( wystapienie pokontrolne FB-III.

Tytutem cd.
431.70.2012 AP.ER z dn. 26-11-12 )

Dokument sporzadzony na podstawie art. 7 Usta\ng' VRN
Prawo Bankowe (Dz.U. nr 72 z 2002 roku, poz. 665 [
z pézniejszymi zmianami). Nie wymaga podpisu ani \ )
. stempla. -
(ksiegowany 2012-12-05 nadany 2012-12-05) —
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Zarzadzenie Nr 41/2012
Starosty Nowodworskiego
z dnia 19 grudnia 2012 roku

w sprawie: ustalenia procedur gromadzenia dochodéw oraz windykacji naleznosci
cywilnoprawnych Skarbu Panstwa i Powiatu Nowodworskiego w
Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim.

Na podstawie art. 53 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240 ze zm.) oraz art. 34 ust. 1 ustawy z
dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z
p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

1. Wprowadzam procedure gromadzenia dochodéw oraz windykacji naleznosci
cywilnoprawnych Skarbu Panstwa reprezentowanego przez Starostg Nowodworskiego
oraz Powiatu Nowodworskiego.

2. Procedure stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

, § 2.
Wykonanie zarzadzenia zlecam kierownikom wydzialéw, zespolom oraz osobom
zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach.

§ 3.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 41/2012
Starosty Nowodworskiego
z dnia 19 grudnia 2012r.

Procedura gromadzenia dochodéw oraz windykacji naleznosci cywilnoprawnych
Skarbu Panstwa reprezentowanego przez Starost¢ Nowodworskiego oraz Powiatu
Nowodworskiego.

§ 1.

Procedura gromadzenia dochodéw oraz windykacji nalezno$ci cywilnoprawnych Skarbu
Panistwa reprezentowanego przez Starost¢ Nowodworskiego oraz Powiatu Nowodworskiego
ma na celu usystematyzowanie czynnos$ci windykacyjnych podejmowanych w stosunku do
nalezno$ci cywilnoprawnych, stanowigcych dochdéd Skarbu Panstwa lub Powiatu
Nowodworskiego, a w szczegoélnosci optat z tytutu uzytkowania wieczystego, dochodow z
najmu, dzierzawy i innych uméw cywilnoprawnych.
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§ 2.

Wydzialy, zespoly oraz samodzielne stanowiska Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Gdanskim, w zwiazku z ktérych dziatalnoscia powstaja naleznosci
cywilnoprawne, zobowigzane sa do niezwlocznego przekazywania do Wydzialu
Finansowo — Ksiggowego Starostwa dokumentoéw, z ktérych wynika:
1) obowiazek zaplaty naleznosci,
2) zmiana wysokosci naleznosci,
3) zmiana adresu,
4) zmiana podmiotowa lub przedmiotowa w tresci stosunku prawnego bedacego zrodiem

zobowigzania.
Termin przekazania informacji o przypisach na dany rok uzytkownikom wieczystym do
Wydziatu Finansowo — Ksiggowego ustala si¢ na dzien 15 lutego. Natomiast wszelkie
informacje o przypisach dokonywanych w ciagu roku nalezy przekazywaé w terminie 14
dni od dnia zaistnienia zdarzenia.
Wydzial Finansowo — Ksiggowy na biezaco ewidencjonuje naleznosci i sprawdza czy
nalezno$¢ zostata wplacona w terminie okreslonym w dokumencie nakltadajacym
obowiazek jej uiszczenia. '
W razie nieuiszczenia w terminie naleznosci Wydzial Finansowo — Ksiggowy
niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz 45 dni po terminie platnosci, przygotowuje i przesyla
dhuznikowi wezwanie do zaplaty pod rygorem skierowania sprawy na droge postgpowania
sadowego. W razie braku skutecznego dorgczenia, wezwanie do zaptaty kierowane jest do
dhuznika ponownie.
W przypadku ustalenia, ze dluznik nie zamieszkuje pod adresem wskazanym w
wezwaniach Wydzial Finansowo — Ksiggowy przekazuje informacje do komorki
merytorycznej w sprawie podje¢cia dziatan majacych na celu ustalenie aktualnego adresu
zamieszkania diluznika. W przypadku gdy dtuznik zmarl pracownik merytoryczny
przekazuje informacj¢ do Obstugi Prawnej w celu ustalenia nastgpcéw prawnych.
Wydzial Finansowo — Ksiggowy prowadzi ewidencj¢ wezwan do zapftaty.
Wezwanie do zaplaty zawiera: :
1) imie i nazwisko adresata lub nazwe firmy,
2) nalezno$é gtéwna,
3) odsetki na dzien wystawienia wezwania, W12 -12- 2 0




10.

11.

4) termin platnosci,

5) numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy uisci¢ naleznos$¢,

6) informacje o zagrozeniu skierowania sprawy na drog¢ postgpowania sagdowego.

W przypadku kwestionowania przez dtuznika obowigzku zaplaty naleznosci, pracownik
do ktérego dhuznik zglasza watpliwo$¢ kieruje dtuznika do pracownika merytorycznego w
celu szczegdlowego wyjasnienia watpliwosci. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny
za naliczenie naleznosci, udziela dtuznikowi niezb¢dnych wyjasnien ustnie lub pisemnie
w terminie 14 dni od daty zgtoszenia watpliwosci przez dtuznika.

Wszelkie ustalenia i wyjasnienia poczynione w rozmowie telefonicznej lub bezposredniej,
majace istotne znaczenie dla rozstrzygnigcia utrwalane sa na piSmie w formie notatki
stuzbowej.

Wydziat Finansowo — Ksiggowy sporzadza kwartalne zestawienie sald nalezno$ci
cywilnoprawnych Skarbu Paristwa i Powiatu Nowodworskiego, a nastgpnie przekazuje
zestawienie Skarbnikowi.

Zestawienie, o ktorym mowa w ust. 10 Wydzial Finansowo — Ksiggowy sporzadza w
terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu.

§ 3.

W razie nieuiszczenia nalezno$ci przez dtuznika w terminie wskazanym w wezwaniu do
zaptaty, Wydzial Finansowo — Ksiggowy niezwlocznie przekazuje pracownikowi
merytorycznemu kopie wezwan do zaplaty ze zwrotnymi potwierdzeniami odbioru.
Pracownik merytoryczny po skompletowaniu dokumentéw dotyczacych przedmiotowe;j
nalezno$ci przekazuje akta sprawy do Obstugi Prawnej w celu prowadzenia dalszych
czynnos$ci windykacyjnych.

§ 4.
Obstuga Prawna przeprowadza analiz¢ dokumentacji i w przypadku stwierdzenia brakéw
wystepuje do komoérek merytorycznych Starostwa, w zwiazku z ktérych dziatalnoscig
powstaty nalezno$ci cywilnoprawne, w celu uzupelienia dokumentacji.
Obstuga Prawna kieruje do sadu pozew o zaplat¢ niezwlocznie po otrzymaniu kompletnej
dokumentacji i potwierdzeniu stanu zadtuzenia w Wydziale Finansowo — Ksiggowym.
Po otrzymaniu z sadu nakazu zaplaty lub wyroku wraz z klauzula wykonalnosci Obstuga
Prawna przekazuje do Wydziatu Finansowo — Ksiggowego ich odpis (kserokopie¢).
Obstuga Prawna sporzadza kwartalng informacje o zaawansowaniu spraw dotyczacych
wierzytelnosci bedacych w toku windykacji. Informacj¢ w terminie do 5 dni po kwartale
przekazuje Skarbnikowi.

§ 5.

Wydzial Finansowy — Ksiggowy jest zobowiazany do informowania na biezaco Obstluge
Prawng w formie pisemnej o dokonanych przez dtuznika wplatach, z wyszczeg6lnieniem
wysoko$ci naleznosci gldwnej, odsetek oraz kosztéw procesowych.

L

§ 6.
W terminie 14 dni od otrzymania od Obstugi Prawnej kserokopii tytulu wykonawczego
Wydzial Finansowo — Ksiegowy przesyta dluznikowi przedegzekucyjne wezwanie do
zaplaty naleznosci objetych tytulem wykonawczym w terminie okreslonym w wezwaniu -
pod rygorem skierowania na droge postgpowania egzekucyjnego. \
Po uptywie 30 dni od daty wystania przedegzekucyjnego wezwania do zaplaty Obstuga., .
Prawna wystepuje do komornika sadowego z wnioskiem o wszczecie egzekucii. i




3. Obstuga Prawna we wspdlpracy z Wydzialem Finansowo — Ksiggowym monitoruje
przebieg postepowania egzekucyjnego, kieruje do komornika zapytania o przebieg
postepowania egzekucyjnego oraz udziela odpowiedzi na wezwania komornika.

4. Bezskuteczna egzekucja komornicza moze by¢ ponawiana, jesli w mysl przepiséw
kodeksu cywilnego tytul wykonawczy nie ulegt przedawnieniu, a Powiat Nowodworski

" lub Starosta Nowodworski reprezentujacy Skarb Panstwa powzigli wiadomo$¢ o zmianie
sytuacji majatkowej dtuznika rokujacego odzyskanie wierzytelnosci.

5. W przypadku bezskutecznosci postgpowania egzekucyjnego Obstuga Prawna rozpatruje
czy s przestanki do umorzenia wierzytelnosci. W przypadku zaistnienia tych przestanek
Obstuga Prawna przekazuje informacje do pracownika merytorycznego w celu
uruchomienia procedury umorzenia wierzytelnosci na zasadach okreslonych odrgbnymi

przepisami.
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