ZARZADZENIE NR 34/2013
Starosty Nowodworskiego
z dnia 6 czerwca 2013 roku

w sprawie planu kont dla Projektu pod nazwg ,,Przygotowanie dokumentacji projektowe;j
niezb¢dnej do realizacji inwestycji przebudowy drogi: 2328G Mikoszewo — Drewnica —
Dworek na trasie Mikoszewo - Zutawki” wraz z procedurg kontroli finansowej Projektu.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z
2013r. poz. 330) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2013r. poz. 289)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam plan kont dla Projektu pod nazwg ,,Przygotowanie dokumentacji projektowej
niezbg¢dnej do realizacji inwestycji przebudowy drogi: 2328G Mikoszewo — Drewnica —
Dworek na trasie Mikoszewo - Zutawki” wraz z procedura kontroli finansowej Projektu
stanowigcej zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji Projektu.

Starosta Nowodworski
)
Ewa Dabska



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 34/2013
Starosty Nowodworskiego
z dnia 6 czerwca 2013 roku

Nazwa Projektu:

»Przygotowanie dokumentacji projektowej niezbednej do realizacji inwestycji przebudowy
drogi: 2328G Mikoszewo — Drewnica — Dworek na trasie Mikoszewo - Zutawki”
Projekt dofinansowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla

Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi Priorytetowej 4. Regionalny system

transportowy, Dzialania 4.1. Rozwdéj regionalnej infrastruktury drogowe;j,
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie

szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz $rodkow

pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.) czwarta cyfra dodana

do paragrafu wskazuje na zrodto finansowania wydatku. Do realizacji niniejszego projektu

stosuje si¢ odpowiednio:

dziat 600

rozdziat 60014

.7 — srodki pochodzace z budzetu srodkow europejskich — wydatki kwalifikowalne (75%)

,,9” — wspotfinansowanie projektu ze srodkow wiasnych lub z budzetu panstwa — wydatki
kwalifikowalne (25%)

,,0” — $rodki wlasne — wydatki niekwalifikowalne (100%)

Wprowadzam nastepujace zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla wymienionego
Projektu:

I. Organ Powiatu Nowodworskiego

W ksiedze organu Powiatu zapisy dokonywane beda w rejestrze nr 18 na podstawie
oryginatéw wyciagéw bankowych z Zulawskiego Banku Spoétdzielczego w Nowym Dworze
Gd., ktory prowadzi rachunki bankowe dla Powiatu. Program komputerowy ,,FIN” —
finansowo-ksi¢gowy dla budzetu Powiatu firmy GRAVIS obstuguje Henryka Przybyla —
Inspektor.

1. Plan kont
133 - Rachunek budzetu - Srodki na realizacje Projektu
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu



2. Ewidencja ksiegowa

Lp. Tres¢ Wn Ma

1. | Wptyw $rodkow z Ministerstwa Finanséw na rachunek bankowy

06 8306 0003 0000 4734 2000 0010 (WB - ZBS w Nowym 133 901
Dworze Gd.)

2. | Przelew $rodkow na wydatki zwigzane z Projektem 223 133
(WB- wyciag z ZBS):

3. | Przeksiggowanie wydatkow na podstawie sprawozdania Starostwa:
- sprawozdanie Rb-28S 902 223

4. | Przeksiggowanie roczne wydatkéw 1 dochodow:
-dochody zrealizowane | 901 | 961
- Wwydatki zrealizowane | 91 | 902
- w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia bilansu (PK) 960 961

I1. Jednostka budzetowa — Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gd.

W Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiggowa Projektu poprzez
konta analityczne i rejestr nr 13. Program komputerowy ,,FIN” — finansowo-ksiggowy dla
Starostwa firmy GRAVIS obstuguje Joanna Zigtek — Inspektor ds. ksiggowosci. Podstawa
zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego beda dowody ksiggowe — oryginaly.

011
080
130
201
223
800
810

1. Plan kont

- Srodki trwate

- Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

- Rachunek biezacy jednostki

- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
- Rozliczenie wydatkow budzetowych

- Fundusz jednostki

- Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz $rodki z

budzetu na inwestycje

2. Ewidencja ksiegowa

Lp. Tres¢ Wn Ma

1. Faktury wykonawcéw za realizacje zadania inwestycyjnego 080 201
Projektu

2. Otrzymane $rodki na wydatki zwigzane z Projektem 130 223

3. Zaptata za faktury w ramach Projektu 201 130
- rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie 810 800
inwestycji Projektu (zapis rownolegly na WB)

4. Przeksiggowanie wydatkdéw na sfinansowanie inwestycji 800 810
Projektu na podstawie PK

S. Przyjecie $rodka trwalego do uzytkowania na podstawie OT 011 080




3. Procedury kontroli finansowej.

Za prawidlowe wykonanie projektu odpowiedzialne sg nastgpujace osoby:

a) w zakresie sprawozdawczo$ci 1 wnioskow o ptatno§¢ w ramach realizacji Projektu z
Instytucja Zarzadzajacg — Tomasz Rusinowicz Podinspektor ds. pozyskiwania
srodkdw pozabudzetowych, z Zespolu ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych,
promocji, turystyki i sportu. Wniosek o ptatno$¢ przed zatwierdzeniem przez Staroste
wymaga akceptacji Skarbnika Powiatu,

b) w zakresie merytorycznym Projektu — Roman Gaza Inspektor ds. zamoéwien
publicznych z Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich i Tomasz
Rusinowicz Podinspektor ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych, z Zespotu ds.
pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych, promocji, turystyki i sportu

C) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg Projektu —
Henryka Przybyta i Joanna Zigtek z Wydziatu Finansowo - Ksiegowego,

d) w zakresie zgodno$ci z ustawg Prawo Zamowien Publicznych - Roman Gaza
Inspektor ds. zamowien publicznych, z Wydzialu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich,

e) nadzor finansowo — ksiegowy sprawuje Matgorzata Tkaczyk — Skarbnik Powiatu.

4. Dowody ksiegowe zewnetrzne.

Faktury wystawione przez wykonawce opisywane i1 poddawane s3 sprawdzeniu pod
wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowos$ci i gospodarnosci oraz zgodnos$ci z umowg z
wykonawcq przez Romana Gaz¢. Dokonuje on roéwniez zapisu w jakim tryble prawo
zamowien publicznych dokonano wyboru wykonawcy potwierdzajac podpisem i pieczgcia
imienng.

Tomasz Rusinowicz weryfikuje, analizuje i opisuje faktury pod wzgledem zgodnos$ci z
Projektem, potwierdzajac ten fakt swoim podpisem.

Tak opisany dokument wptywa do Wydzialu Finansowo - Ksiggowego gdzie poddawany jest
kontroli pod wzgledem formalno — rachunkowym przez pracownikéw upowaznionych do
dokonywania kontroli, wynikajacej z procedury kontroli wewnetrznej poprzez umieszczenie
daty 1 imiennej pieczatki.

Nastepnie dokument podlega dekretacji 1 przedkladany jest Glownemu Ksiegowemu
Starostwa celem dokonania wstgpnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczej i finansowej z
planem finansowym.

Dokument kompletny przedktadany jest do zatwierdzenia Staroscie i Skarbnikowi Powiatu
lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan wobec wykonawcy.

5. Dowody ksiegowe wewnetrzne.

Dowodem wewnetrznym jest dowdéd PK — polecenie ksiggowania. Dowdd PK zatwierdza
Skarbnik Powiatu lub osoba przez niego upowazniona.

6. OKkres przechowywania dokumentow.

U beneficjenta — Powiat Nowodworski dokumentacja zwigzana z realizacja Projektu
przechowywana bedzie do dnia 31 grudnia 2020r.






