Zarzadzenie Nr..... 45/.2932
Starosty Powiatu Nowodworskiego
z dnia 30 grudnia 2002r.

w sprawie Regulaminu okre$lajacego zasady pracy komisji przetargowej
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim.

Na podstawie art. 20a, ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. 0 zaméwieniach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 664 z poZniejszymi
zmianami), oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 4 czerwca 2002 r. w
sprawie szczegdtowych zasad powotywania czlonkéw komisji przetargowe;
oraz trybu jej pracy (Dz. U. Nr 82, poz. 743), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym dokonania oceny:
* spelniania przez oferentéw wymaganych warunkéw,
* waznosci ofert,
oraz do przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do zarzadzenia Nr
Starosty Powiatu Nowodworskiego
z dnia 30 grudnia 2002r.

REGULAMIN PRACY

komisji przetargowej, powolanej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim

1. Przepisy ogélne

1.1 Komisja przetargowa, zwana dalej ,,komisja”, moze mieé charakter staly
lub by¢ powotywana do przygotowywania i przeprowadzania okreslonych
postgpowan.

1.2 Obowiazek powotania komisji powstaje z chwila przekroczenia wartoscei
szacunkowej zamowienia powyzej 30 000 EURO.
W przypadku zaméwieni o mniejszej wartosci decyzja o powotaniu komisji
pozostaje w gestii Starosty Powiatu.

1.3 Komisja w skladzie gwarantujacym rzetelne i obiektywne wykonywanie
czynnosci przetargowych, kieruje sig wylacznie przepisami
prawa, posiadana wiedza oraz do§wiadczeniem.

2. Skiad Komisji

2.1 Komisj¢ w skladzie; przewodniczacy, sckretarz, czlonkowie powotuje
i odwoluje Starosta Powiatu poprzez wydanie stosownego zarzadzenia.

2.2 W sklad komisji moga by¢ powotani tylko pracownicy zamawiajacego.

2.3 Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych ¢zynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomos$ci specjalnych, Starosta Powiatu, na wniosek
przewodniczacego komisji, moze zasiegnaé opinii biegtych
( rzeczoznawcow ).

2.4 Bieglym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego moze by¢
osoba posiadajaca wiadomosci specjalne konieczne dia dokonania oceny
ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu a ponadto daje rekojmig
rzetelnego i bezstronnego wykonywania obowiazkéw biegtego.
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2.5 Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej
pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
Biegly podlega skladaniu odpowiednich o$wiadczen i wynikajacych 2 nich
skutkom na réwni z czlonkami komisji.

3. Zadania komisji

3.1 Do zadafi przewodniczacego komisji nalezy:

* odebranie oswiadczeni czionkéw komisji na drukach ZP-21, oraz
poinformowanie Starosty Powiatu o okolicznosciach skutkujacych
wylaczeniem danej osoby ze skladu komisji,
wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢+ podzial mi¢dzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

+ nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego,

* informowanie Starosty Powiatu o problemach zwiazanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
¢ reprezentowanie komisji w wystapieniach zewnetrznych.

3.2 Do zadan sekretarza komisji nalezy:

 prowadzenie dokumentacji postgpowania o zaméwienie publiczne,
* dbalosc o sprawng organizacjg postepowania o zaméwienie publiczne.

3.3 Do zadan czlonka komisji nalezy:

» wykonywanie czynnosci przetargowych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,
e wykonywanie polecen przewodniczacego komisji w trakcic jej pracy.

4. Tryb pracy komisji
4.1 Przygotowujac postgpowanie o zamowienie publiczne komisja opracowuje

i przekazuje do zatwierdzenia przez Staroste Powiatu:
* propozycjg¢ wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,



projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszenia do
udzialu w postgpowaniv, zaproszenia do skladania ofert albo Zapytania o
cene,

3.

* propozycj¢ zaproszenia do rokowan w trybie zaméwienia z wolnej reki,

ze wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢ prowadzone rokowania,

* ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o zamdwienie

publiczne,

* projekty innych dokumentéw, w szczegélnosci wnioski Starosty Powiatu

do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

4.2 Komisja w zakresie przeprowadzania postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznegoe w szczegélnosci:

4.3

4.4

4.5

udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia,

prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami hub wykonawcami, w
przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo
rokowarn,

dokonuje otwarcia ofert,

ocenia spetnianie warunkdéw stawianych dostawcom lub wykonawcom
oraz wnioskuje do Starosty Powiatu o wykluczenie dostawcow lub
wykonaweow w przypadkach okreslonych ustawa,

wnioskuje do Starosty Powiatu o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

przygotowuje propozycjg wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wystgpuje o uniewaznienie postgpowania,

przyjmuie i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest.

Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czionkéw komisji.

Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie krytcriow
oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zaproszeniu do udziatlu w postepowaniu albo zaproszeniu do skladania
ofert. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny.

Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami mozna sporzadzié
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5.Tryby nieprzetargowe

5.1 W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng komisja
proponuje wybor oferty, ktéra zawiera najnizsza ceng.

3.2 W postepowaniu prowadzonym w trybie zamoéwienia z wolnej reki komisja
przedstawia Staroscie Powiatu propozycje zawarcia umowy 7
oferentem, z ktérym byly prowadzone rokowania.

6. Uniewaznienie post¢powania

6. 1 W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 27b ust. 1
ustawy o zaméwieniach publicznych, komisja wystepuje do Starosty
Powiatu o uniewaznienie postgpowania. Piscmne uzasadnienie takiego
whniosku powinno zawieraé wskazanie podstawy prawnej oraz omawiaé
okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$é uniewaznienia postgpowania.

6. 2 Starosta Powiatu stwierdza niewaznoéé czynnosei podjetej z
naruszeniem prawa, a nastgpnie poleca komisji powtérzenie uniewaznionej
¢zynnosci

7. Protest, nowe postgpowanie

7. 1 Protest na czynnosci podjgte przez zamawiajacego, zlozony przez
dostawcéw lub wykonawcdw, przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze
stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Staroécie Powiatw.

7.2 Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej
sprawie powierza si¢ komisji w zmienionym skfadzie, jezeli Starosta
Powiatu odméwi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni
postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 27b
ust. 1 pkt 4 ustawy o zaméwieniach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z

2002 r. Nr 72, poz. 664 z pdZniejszymi zmianami).
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