ZARZADZENIE NR 73/2013
Starosty Nowodworskiego
z dnia 27 listopada 2013 roku

w sprawie planu kont dla Projektu pod nazwa ,,Wzmocnienie jako$ci ksztatcenia zawodowego
w powiecie nowodworskim przez wprowadzenie programu rozwojowego placéwki” wraz z
procedura kontroli finansowej Projektu.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 289)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam plan kont dla Projektu pod nazwa ,,Wzmocnienie jako$ci ksztalcenia
zawodowego w powiecie nowodworskim przez wprowadzenie programu rozwojowego
placowki” wraz z procedurag kontroli finansowej Projektu stanowigcej zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji Projektu.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 73/2013
Starosty Nowodworskiego

z dnia 27 listopada 2013 roku

Nazwa Projektu:

»Wzmocnienie jakosci ksztalcenia zawodowego w powiecie nowodworskim przez
wprowadzenie programu rozwojowego placowki”

Projekt dofinansowany w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspolfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Priorytet: IX. Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach
Dzialanie: 9.2.Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego.

Okres realizacji Projektu: od 31.08.2013 do 30.08.2015

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207 ze zm.) czwarta cyfra dodana
do paragrafu wskazuje na zrodto finansowania wydatku. Do realizacji niniejszego projektu
stosuje si¢ odpowiednio:

dziat 853

rozdziat 85395

,,7” — srodki pochodzace z budzetu srodkow europejskich — wydatki kwalifikowalne (100%)
,,0” — §rodki whasne — wydatki niekwalifikowalne

Wprowadzam nastepujace zasady prowadzenia ksigg rachunkowych dla wymienionego
Projektu:

I. Organ Powiatu Nowodworskiego

W ksiedze Organu Powiatu zapisy dokonywane bgda w rejestrze nr 21 na podstawie
oryginatéw wyciagéw bankowych z Zulawskiego Banku Spoétdzielczego w Nowym Dworze
Gd., ktory prowadzi wyodrgbniony rachunek bankowy do obstugi Projektu dla Powiatu.
Program komputerowy ,,FIN” — finansowo-ksiegowy dla budzetu Powiatu firmy GRAVIS
obstuguje Inspektor Henryka Przybyta.

1. Plan kont w szczegdlnoSci:

133 - Rachunek budzetu - Srodki na realizacje Projektu
223 - Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu



2. Ewidencja ksiegowa w szczegodlnoSci:

Lp. Tres¢ Wn Ma

1. | Wptyw $rodkow z na wyodrgbniony rachunek bankowy 133 901
21 8306 0003 0000 4734 2000 0710 (WB - ZBS w Nowym
Dworze Gd.)

2. | Przelew $rodkow na wydatki zwigzane z Projektem 223 133
(WB- wyciag z ZBS):

3.| Oprocentowanie naliczone przez ZBS Nowy Dwér Gdanski od 133 240
srodkow na rachunku bankowym

4. | Przekazanie oprocentowania na konto Organu — dochod Powiatu 240 133

5. | Przeksiegowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania Rb-28S 902 223

6. | Przeksigegowanie roczne zrealizowanych dochodow 901 961

7. | Przeksiggowanie roczne zrealizowanych wydatkow 961 902

I1. Jednostka budzetowa — Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gd.

W Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiggowa Projektu poprzez
konta analityczne i rejestr nr 16. Program komputerowy ,,FIN” — finansowo-ksiggowy dla
Starostwa firmy GRAVIS obstuguje na potrzeby Projektu Zietek Joanna - Inspektor.
Podstawa zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego beda dowody ksiggowe — oryginaty.

1. Plan kont w szczegodlnoSci:

013 - Srodki trwale

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioroéw bibliotecznych

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

401 - Zuzycie materiatdw i energii

402 - Ustugi obce

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy




2. Ewidencja ksiegowa w szczegélnosci:

Lp. Tresc Whn Ma
1. | Otrzymane $rodki na wydatki zwigzane z Projektem na 130 223
rachunek bankowy 97 8306 0003 0000 4734 2000 0700 (WB
- ZBS w Nowym Dworze Gd.)
2. | Zaksiggowanie w koszty faktur i rachunkéw za zakupy i 401, 402, 201, 072
ustugi dotyczace Projektu 409
3. | Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych bezposrednio z 013 201
zakupu
4. | Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych bezposrednio z 020 201
zakupu
5. | Zaptata faktury lub rachunku za zakupy i ushugi 201 130
6. | Umowy zlecenia 404 231
- sktadki ZUS i zdrowotna umowy zlecenia 231 229
- podatek od umowy zlecenia 231 225
- suma wyptaty - umowy zlecenia 231 234,240
- wyptata z konta - umowy zlecenia 234,240 130
7. | Naliczenie sktadek pracodawcy ZUS i FP 405 229
8. | Przekazanie sktadek ZUS, zdrowotnej i FP 229 130
9. | Przekazanie podatku od wynagrodzenia i umowy zlecenia 225 130
10. | Oprocentowanie naliczone przez ZBS Nowy Dwor Gdanski 130 240
od $rodkéw na rachunku bankowym
11. | Przekazanie odsetek bankowych na dochody Starostwa 240 130
12. | Zwrot niewykorzystanych srodkow otrzymanych na wydatki 223 130
13. | Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkow 223 800
Projektu
14. | Przeniesienie w koncu roku kosztow Projektu 860 401, 402,
404, 405,
409

3. Procedury kontroli finansowej.

Za prawidlowe wykonanie Projektu odpowiedzialne sg nastepujace osoby:

1) w zakresie merytorycznym Projektu Koordynator Projektu Podinspektor ds.
pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych Tomasz Rusinowicz .

2) w zakresie sprawozdawczo$ci 1 wnioskow o ptatno$¢ w ramach realizacji Projektu z
Instytucja Wspomagajaca — Inspektor ds. Oswiaty Agnieszka Glazer, Podinspektor ds.
ksiegowosci Ewa Halicka. WnioSek o ptatnos¢ przed zatwierdzeniem przez Starostg
wymaga akceptacji Skarbnika Powiatu,

3) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych zwiazanych z realizacja Projektu —
Inspektor ds. ksiggowosci Joanna Zietek z Wydzialu Finansowo - Ksiegowego,

4) w zakresie zgodnos$ci z ustawg Prawo Zamowien Publicznych Inspektor ds. zamowien
publicznych Roman Gaza z Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,

5) nadzoér finansowo — ksiggowy sprawuje Skarbnik Powiatu - Matgorzata Tkaczyk.




4. Dowody ksiegowe zewnetrzne.

Faktury i rachunki wystawione przez wykonawce opisywane i poddawane sg sprawdzeniu
pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci 1 gospodarnosci oraz zgodnosci z
umowg przez osobe ds. rozliczen finansowych Podinspektora Ewe Halicka. Pod wzglgdem
zamoOwien publicznych przez Inspektora Romana Gaze¢ lub w razie jego nieobecnosci
Inspektora Alicje Biernat, dokonuje on réwniez zapisu w jakim trybie prawo zamowien
publicznych dokonano wyboru wykonawcy potwierdzajac podpisem i pieczecig imienng.
Koordynator Projektu Podinspektor Tomasz Rusinowicz weryfikuje, analizuje faktury pod
wzgledem zgodnosci z Projektem, potwierdzajac ten fakt swoim podpisem.

Tak opisany dokument wptywa do Wydziatu Finansowo - Ksiggowego gdzie poddawany jest
kontroli pod wzgledem formalno — rachunkowym przez pracownikéw upowaznionych do
dokonywania kontroli, wynikajacej z procedury kontroli wewngtrznej poprzez umieszczenie
daty 1 imiennej pieczatki.

Nastgpnie dokument podlega dekretacji 1 przedktadany jest Glownemu Ksiggowemu
Starostwa celem dokonania wstepnej kontroli zgodnoS$ci operacji gospodarczej i finansowej z
planem finansowym.

Dokument kompletny przedktadany jest do zatwierdzenia Staro$cie 1 Skarbnikowi Powiatu
lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan wobec wykonawcy.

5. Dowody ksiegowe wewnetrzne.

Dowodem wewnetrznym jest dowdd PK — polecenie ksiggowania. Dowdd PK zatwierdza
Skarbnik Powiatu lub osoba przez niego upowazniona.

6. Okres przechowywania dokumentow.

U beneficjenta — Powiat Nowodworski dokumentacja zwigzana z realizacja Projektu
przechowywana bedzie w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim ul. gen.
Wiadystawa Sikorskiego 23 do dnia 31 grudnia 2020 roku. (Umowa o dofinansowanie
projektu w ramach programu operacyjnego kapitat ludzki Nr UDA-POKL.09.02.00-
22.160/12/00 § 17 p.2)



