ZARZADZENIE NR 74/2013

Starosty Nowodworskiego
z dnia 3 grudnia 2013 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.), art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0
rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 25/2004
z dnia 2 sierpnia 2004 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Starostwie Powiatowym
w Nowym Dworze Gdanskim ul. gen. Wiladystawa Sikorskiego 23 w terminie od dnia
10 grudnia 2013 roku do dnia 31 grudnia 2013 roku.

§ 2.

1. Majatek obrotowy (druki $cistego zarachowania, paliwo do samochodu, tablice
komunikacyjne), srodki pieni¢zne (z wyjatkiem srodkow na rachunkach bankowych) oraz
aktywa rzeczowe bedace wlasno$cig innych jednostek inwentaryzowane beda w formie
Spisu z natury.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji: $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,
kredytow oraz naleznosci metoda potwierdzenia (uzgodnienia salda).

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow, ktore nie moga by¢
zinwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnieniu sald metodg werytfikacji sald,
m.in.:

1) wartosci niematerialne i prawne,

2) nalezno$ci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikow, naleznosci od o0sob i
jednostek nieprowadzacych pelnych ksigg rachunkowych, naleznosci publiczno-
prawne,

3) zobowigzania wobec pracownikow, wobec kontrahentéw, wobec osob i jednostek
nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz zobowigzania publiczno-prawne,

4) kapitaty i fundusze,

5) rezerwy i przychody przysztych okresow.

§ 3.
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Alicja Biernat — przewodniczacy komisji,
2) Beata Kucharska — z-ca przewodniczacego komisji,
3) Agnieszka Glazer — cztonek komisji,
4) Karolina Iwaniak — cztonek komisji
5) Roksana Kaminska — cztonek komisji
6) Tomasz Lipa — cztonek komisji,
7) Marek Miszewski — cztonek komisji,
8) Ewa Halicka — cztonek komisji,
9) Henryka Przybyta — cztonek komisji,



10) Joanna Zigtek — cztonek komisji.

2. Komisj¢ Inwentaryzacyjng dzieli si¢ na trzy zespotly spisowe:

1) | zespot spisowy przeprowadza inwentaryzacje w formie spisu z natury na arkuszach
spisowych: druki $cistego zarachowania, tablice komunikacyjne, paliwo, a $rodki
pieni¢zne w formie protokotu z kontroli kasy, wedtug stanu na dzien 31.12.2013 r..

a) Beata Kucharska,
b) Agnieszka Glazer,
c) Karolina Iwaniak

2) |l zespoét spisowy przeprowadza inwentaryzacj¢ w formie spisu z natury na arkuszach

spisowych: obce srodki trwate
a) Roksana Kaminska,
b) Tomasz Lipa,
¢) Marek Miszewski

3) Il zespdt spisowy przeprowadza inwentaryzacjc w formie potwierdzen

I weryfikacji sald
a) Ewa Halicka,
b) Henryka Przybyta,
c) Joanna Zigtek.

§ 4.

1. Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialny jest Inspektor ds.
organizacyjno-administracyjnych w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich
Pani Alicja Biernat — przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

2. Zobowiazuj¢ przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej do:

1) pobrania arkuszy spisowych od Pani Henryki Przybyly prowadzacej ewidencje
drukow Scistego zarachowania w Wydziale Finansowo — Ksiegowym,

2) przestrzegania obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do glownego ksiggowego w
terminie 7 dni od zakonczenia spisu,

5) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji,

3. Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnos$¢ za
wlasciwe oraz zgodne 2z obowigzujacymi przepisami prawa przeprowadzenie
inwentaryzacji.

4. W czasie przeprowadzania inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym
mieniem sg obowigzani na wniosek przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej stawié
si¢ na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢ obecnym przy spisie.

§ 5.
Inwentaryzacj¢ nalezy rozliczy¢ do 15 stycznia 2014 roku. Weryfikacji aktywow 1 pasywow

nalezy dokona¢ przed datg zamknigcia ksigg rachunkowych.

§ 6.

Nadzor nad wykonaniem postanowien Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 7.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowodworski
(-)
Ewa Dabska



