ZARZADZENIE NR 78/2013
Starosty Nowodworskiego
z dnia 23 grudnia 2013r.

w sprawie zasad stosowania Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego w budynku Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim przy ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 23.

Na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (t.j. Dz. U.
2009r. Nr 178, poz. 1380 z pézniejszymi zmianami), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Z dniem 23 grudnia 2013r. wprowadzam do stosowania Instrukcj¢ Bezpieczenstwa Pozarowego,
okreslajaca zasady postepowania pracownikéw w przypadku zagrozenia pozarowego w budynku

Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim przy ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23.
§2

Do wykonania Zarzadzenia zobowiazuje¢ wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Nowym

Dworze Gdanskim.

§3

Kazda osoba naruszajaca przepisy o ochronie przeciwpozarowej ponosi odpowiedzialnos¢ w trybie

i na zasadach okreslonych w Kodeksie pracy, Kodeksie wykroczen oraz Kodeksie karnym.

§4

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego stanowi zatacznik do Zarzadzenia.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 26/2011r. Starosty Powiatu Nowodworskiego z dnia 23 sierpnia 2011r.,
w sprawie zasad stosowania Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego w budynku Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim przy ul. Sikorskiego 23.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 grudnia 2013}: Yo
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KARTA AKTUALIZACYINA

Niniejszqg Instrukcje nalezy poddawac okresowej aktualizacji nie rzadziej jak raz na dwa

lata, a takze po wszelkich zmianach sposobu uzytkowania obiektow i procesu technologicznego,

ktore wpfywajg na zmiane warunkéw ochrony przeciwpozarowej, celem dostosowania jej

postanowienn do obowiqzujgcych aktualnie przepisow prawnych i Polskich Norm z zakresu
ochrony przeciwpozarowej.
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Data
aktualizacji

Zakres tematyczny aktualizacji

Podstawa prawna
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1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Celem opracowania Instrukcji jest kompleksowe okreslenie zadan i obowiazkow
w zakresie ochrony przeciwpozarowej, wynikajacych z postanowien Ustawy o ochronie
przeciwpozarowej, dla pracownikow i uzytkownikéw Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Gdanskim, mieszczacego si¢ przy ul. Gen. W. Sikorskiego 23.

2. Instrukcja Bezpieczenistwa Pozarowego okresla:

1) Zrédta powstawania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru,

2) Zasady zapobiegania powstawania pozaru,

3) Zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzglgdem pozarowym,

4) Zasady rozmieszczania podrgcznego sprzetu gasniczego oraz zasady jego obshugi
i uzycia w czasie akcji gasniczej,

5) Organizacje i warunki ewakuacji,

6) Zasady postgpowania na wypadek pozaru,

7) Zasady zaznajamiania pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi.

8) Plany obiektu, obejmujace ich usytuowanie.

3. Postanowienia Instrukcji obowigzujg wszystkich pracownikow. Nalezy zapoznad
pracownikéw z postanowieniami Instrukcji.

4. Przyjecie do wiadomosci postanowieri Instrukcji pracownicy potwierdzaja
wlasnorgcznym podpisem na oswiadczeniu.

5. Wzbr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr | do Instrukcji. Oswiadczenie to nalezy wiaczy¢

do akt osobowych pracownika.

6. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna byé poddawana okresowej aktualizacji
co najmniej raz na dwa lata, a takze po kazdych zmianach sposobu uzytkowania obiektu
lub procesu technologicznego, ktore maja wptyw na warunki ochrony przeciwpozarowe;j.

7. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna znajdowaé si¢ w miejscu dostepnym dla

ekip ratowniczych. Wyznaczonym miejscem dla InStrukcji jest uveevuiieinreneenniesnnmmonnnns

Podstawg do opracowania i wyposazenia obiektu w Instrukcje Bezpieczenstwa
Pozarowego jest postanowienie art. 4 i art.9 Ustawy o ochronie przeciwpozarowej
z dnia 24 sierpnia 1991 r. (Dz. U. z 2009 nr 178, poz. 1380) oraz §6 Rozporzadzenia
MSWiA z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych  obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U. nr 109, poz.719).
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2. PODSTAWOWE POJECIA I DEFINICJE

1. Zagrozeniem pozarowym nazywa si¢ zespOl czynnikow wptywajacych na powstanie
i rozprzestrzenianie si¢ pozaru, a przez to na bezpieczenstwo zycia ludzi
i zwierzat lub mienia.

2. Budynki, ich czesci lub pomieszczenia ze wzgledu na funkcje kwalifikujg si¢ do

nastepujacych kategorii zagrozenia ludzi:

- ZL 1 — zawierajace pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego przebywania ponad
50 osdb, nie bedgcych ich statymi uzytkownikami i nie przeznaczone przede wszystkim
do uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci poruszania sig,

- ZL II — przeznaczone przede wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci
poruszania si¢, takie jak zlobki, szpitale, przedszkola, domy dla osob starszych,
-ZL IIl- ujiytecznosci publicznej, nie zakwalifikowane do ZL I i ZL II,
- ZL IV- mieszkalne,

- ZL V — zamieszkania zbiorowego, niezakwalifikowane do ZL 1 i ZL II

3. Budynek uzytecznosci publicznej- rozumie si¢ przez to budynek przeznaczony dla
administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwosci, kultury, kultu religijnego, oswiaty,
szkolnictwa  wyzszego, nauki, opieki  zdrowotnej, opieki  spolecznej
i socjalnej, obstugi bankowej, handlu, gastronomii, ustug, turystyki, sportu, obstugi
pasazerdw w transporcie kolejowym, drogowym, lotniczym lub wodnym, poczty lub
telekomunikacji oraz inny ogdlnodostgpny budynek przeznaczony do wykonywania
podobnych funkcji; za budynek uzytecznosci publicznej uznaje si¢ takze budynek

biurowy i socjalny.

4. Dojscie ewakuacyjne- dlugos¢ drogi ewakuacyjnej od wyjscia z pomieszczenia na tg

droge do wyjscia do innej strefy pozarowej lub na zewnatrz budynku.

5. Droga ewakuacyjna- caly odcinek drogi poziomej i1 pionowej do przebycia
z dowolnego punktu budynku do wyjscia koncowego na przestrzen otwarta lub do innej

strefy pozarowe;j.

6. Droga pozarowa- droga o okreslonych parametrach, umozliwiajaca dojazd do

okreslonych obiektow jednostkom ochrony przeciwpozarowe;.
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7.

Przeciwpozarowy wylacznik pradu- wyltacznik odcinajacy doptyw pradu do wszystkich
obwodéow z wyjatkiem obwodow zasilajacych instalacje i urzadzenia, ktorych

funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru.

. Przejscie ewakuacyjne- w pomieszczeniach, przejscie od najdalszego miejsca,

w ktorym moze przebywac cztowiek, do wyjscia ewakuacyjnego na droge ewakuacyjng

lub do innej strefy pozarowej albo na zewnatrz budynku.

Uzytkowanie zgodnie z przezmaczeniem- uzycie urzadzen, systemow ochronnych
i urzadzen zabezpieczajacych odpowiednio do grup i kategorii urzadzen, jak rowniez do
wszystkich wskazowek dostarczonych przez producenta
i wymaganych dla zapewnienia bezpiecznego funkcjonowania urzadzen, systemow

ochronnych i urzadzen zabezpieczajacych.

10. Powierzchnia wewnetrzna budynku — rozumie si¢ przez to sume¢ powierzchni

1.

wszystkich kondygnacji budynku, mierzonych po wewngtrznym obrysie przegréd
zewnetrznych budynku na poziomie podiogi, bez pomniejszenia o powierzchnig
przekroju poziomego konstrukcji i przegrod wewnetrznych, lecz z powigkszeniem

o powierzchnig antresoli, jezeli wystgpujg one na tych kondygnacjach.

Kubatura brutto budynku — rozumie si¢ przez to sumg¢ kubatury brutto wszystkich
kondygnacji, stanowiacg iloczyn powierzchni catkowitej, mierzonej po zewngtrznym
obrysie przegrod zewnetrznych i wysokosci kondygnacji brutto, mierzonej migdzy
podtoga na stropie lub warstwa wyréwnawcza na gruncie a gorng powierzchnig podtogi,
badz warstwy ostaniajacej izolacj¢ cieplng stropu nad najwyzsza kondygnacja, przy czym
do kubatury brutto budynku wlicza si¢ kubatur¢ przejs¢ i przejazdéw bramowych,
poddaszy nieuzytkowych oraz takich zewnetrznych, przekrytych czgsci budynku jak,

ganki, werandy, a takze kubature balkonow i taraséw, mierzong do wysokosci balustrady.
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3. CHARAKTERYSTYKA POZAROWO- TECHNICZNA BUDYNKU

Obiekt zlokalizowany jest przy ul. Generata Wiadystawa Sikorskiego 23 w Nowym
Dworze Gdanskim.

L5
Budynek wolnostojacy 3- kondygnacyjny i podpiwniczony z poddaszem nieuzytkowym.

Usytuowanie obiektow sgsiadujgcych i odleglosci od nich przedstawiono w Zatgczniku nr 7.

Budynek ze wzgledu na swoje przeznaczenie kwalifikuje si¢ do kategorii zagrozenia ludzi
ZL 111
Obiekt stanowi jedng strefe pozarows.

Wymagang klasa odpornosci pozarowe;j jest klasa B.

Tabela 1

Dane ogolne:

Wysokos¢ 13 m

Liczba kondygnacji nadziemnych/ grupa 111/Sredniowysokie SW

wysokosciowa

Podpiwniczenie TAK

Powierzchnia uzytkowa 1 580 m”

Powierzchnia strefy pozarowe;j

Dopuszczalna/ istniejaca 5 000 m?/ 1580 m’

Kubatura 9558 m’

Maksymalna liczba pracownikow przebywajacych na stale w obiekcie wynosi 60.

Instalacje znajdujace si¢ w obiekcie:

- elektroenergetyczna,
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- wodno- kanalizacyjna,

- wentylacyjna,

- gazowa,

- grzewcza — kociol gazowy
- odgromowa,

- telefoniczna,

- wodociaggowa przeciwpozarowa.

Pracownicy posiadajg mozliwos¢ alarmowania stuzb ratowniczych w sytuacji zaistnienia
pozaru lub innego miejscowego zagrozenia poprzez wykorzystanie do tego celu polaczen z sieci
telefonii komérkowej lub stacjonarnej. Najblizszymi jednostkami ochrony przeciwpozarowej sg
Jednostka ratowniczo- Gasnicza w Nowym Dworze Gdanskim (ok. 2 km) oraz jednostka OSP

w Nowym Dworze Gdanskim nalezaca do Krajowego Systemu Ratowniczo - Gasniczego
(ok. 1 km).

W budynku Starostwa znajduja si¢ pomieszczenia biurowe, sala konferencyjna, biblioteka,

pomieszczenia techniczne oraz kottownia z kotlem gazowym.

Podreczny sprzet gasniczy:
Gasnica proszkowa GP 6x ABC- 4 szt.

Gasnica proszkowa GP 4x ABC- 4 szt.

Rozmieszczenie podrecznego sprzetu gasniczego przedstawiono w Zalgeznikach nr 8, 91 10.

Przeciwpozarowy wylacznik pradu:

Przeciwpozarowy wytacznik pradu znajduje si¢ przy wejsciu gtéwnym do budynku oraz
drugi przy wejsciu do kotlowni, oznakowany, z dogodnym dostepem przy dziataniach

ratowniczych (zalgcznik nr 8).
Na tablicy rozdzielczej na parterze znajduje si¢ dodatkowo gtéwny wytacznik prad.

Zadaniem przeciwpozarowego wylacznika pradu jest odcigcie doptywu pradu w obiekcie

podczas pozaru lub innego zagrozenia.
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Drogi pozarowe:
Dojazd pozarowy dla jednostek ratowniczo- gasniczych Panstwowej Strazy Pozarnej

zapewniony jest utwardzona droga od ulicy Gen. W. Sikorskiego.

Dojazd pozarowy przedstawiono w Zatgczniku nr 7.

Zaopatrzenie wodne:

Najblizsze hydranty do zewngtrznego gaszenia obiektu znajduja si¢ w odlegtosci
mniejszej niz 75 m od budynku przy drodze dojazdowej do obiektu Starostwa.
Jako dodatkowe Zrodto wody do celéw przeciwpozarowych mozna wykorzysta¢ ptynaca
nieopodal, na zach6d od obiektu rzeke Tuga.

Lokalizacje hydrantow zewnetrznych przedstawiono w Zalgczniku nr 7.

Wewnetrzna instalacja wodociagowa:

W obiekcie zainstalowano wewnetrzng przeciwpozarowa instalacje wodociggowa
wyposazong w hydranty wewngtrzne 25 z wezem potsztywnym. Na kazdej kondygnacji

zainstalowano po jednym hydrancie.

Ewakuacja:
Z najdalszego miejsca w budynku, gdzie moze przebywa¢ cztowiek, powinna by¢

zapewniona mozliwo$¢ ewakuacji w bezpieczne miejsce na zewnatrz budynku bezposrednio lub
drogami ewakuacyjnymi, dlatego wymaga si¢ aby:

- wyjscia z pomieszczen na drogi ewakuacyjne powinny by¢ zamykane drzwiami,

- drzwi stanowigce wyjscie ewakuacyjne przeznaczone dla wiecej niz 50 osob otwieraly si¢ na
zewnatrz,

- dhlugo$¢ przejscia ewakuacyjnego nie przekraczata 40 m,
- przejscie ewakuacyjne nie prowadzilo przez wigcej niz trzy pomieszczenia,
- szerokos¢ przejscia ewakuacyjnego wynosita co najmniej 0,9 m,

- szerokos¢ drzwi stanowigcych wyjscie ewakuacyjne wynosita co najmniej 0,9 m, wysokos¢
2m,

- szerokos¢ poziomych drég ewakuacyjnych wynosita min. 1,4 m, wysokos¢ 2,2 m,
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-klatka schodowa byla obudowana, zamykana drzwiami i wyposazona w urzadzenia
zapobiegajace zadymieniu lub stuzace do usuwania dymu.

- dhugo$¢ dojscia ewakuacyjnego nie przekraczata 40 m (przy dwoch dojsciach).

Z budynku zapewniono 2 wyjscia ewakuacyjne.
Drogi ewakuacyjne oraz wyjscia powinny by¢ odpowiednio oznakowane.

W calym obiekcie zachowano odpowiednie dlugosci i szerokosci przejs¢ i dojsc

ewakuacyjnych oraz szerokosci wyjs¢ ewakuacyjnych.

Rozmieszczenie drog oraz wyjsc ewakuacyjnych przedstawiono w Zalgcznikach nr 8,91 10.

10
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4. PODSTAWOWE OBOWIAZKI PRACOWNIKOW W ZAKRESIE
OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ zatrudnionych i uzytkujacych
obiekt

Obowiazki Starosty

Starosta  ponosi  bezposrednia ~ odpowiedzialnoé¢  za  stan  zabezpieczenia
przeciwpozarowego, a w szczegolnosci za:
a) zorganizowanie i nadzor nad wykonywaniem zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej,
b) przestrzeganie przeciwpozarowych wymagan budowlanych oraz bezpiecznej eksploatacji
instalacji i urzadzen stanowiacych wyposazenie zajmowanego budynku i pomieszczen,
c) zaopatrzenie budynku i pomieszczen w sprzet pozarniczy i urzadzenia przeciwpozarowe oraz
utrzymanie tego wyposazenia w pelnej sprawnosci technicznej przez zapewnienie
systematycznej kontroli i konserwacji,
d) organizowanie i nadzorowanie szkolenia pracownikow w zakresie przepisow
przeciwpozarowych, postugiwania si¢ podrgcznym sprz¢tem gasniczym oraz umiej¢tnosciami
gaszenia pozaru w zarodku,
e) zapewnienie niezbgdnych srodkéw finansowych i materialowych na realizacje zadan ochrony
przeciwpozarowej oraz czuwanie nad ich terminowym wykorzystaniem,
f) zapewnienie warunkoéw bezpiecznej ewakuacji ludzi i mienia w przypadku pozaru,
wyposazenie pomieszczen w instrukcje alarmowe oraz inne znaki okreslone odrebnymi
przepisami,
g) podejmowanie niezbednych przedsiewzig¢ zmierzajgcych do poprawy stanu zabezpieczenia
przeciwpozarowego poprzez wprowadzanie nowych rozwigzan w zakresie zabezpieczenia
przeciwpozarowego,
h) wykonywanie zalecen pokontrolnych wydawanych przez organy ochrony przeciwpozarowej
oraz wdrazanie ustalen zmierzajacych do poprawy stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego,
i) wyznaczenie pracownika odpowiedzialnego bezposrednio za catoksztatt spraw bezpieczenstwa
pozarowego,
j) wspoétdziatanie z wiasciwa terytorialnie komenda rejonowa Panstwowej Strazy Pozarnej
w zakresie ochrony przeciwpozarowej, zapewnienie sprawnego systemu alarmowania,
k) nadzorowanie przestrzegania przepisow i instrukcji przeciwpozarowych przez wszystkich
pracownikéw oraz wyciaganie konsekwencji stuzbowych w stosunku do winnych ich
nieprzestrzegania,
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) przeprowadzanie okresowych Kkontroli i analiz stanu ochrony przeciwpozarowej,
m) badanie przyczyn powstawanie pozaréw i innych miejscowych zagrozen, inicjowanie
i prowadzenie dziatalnosci popularyzatorskiej z zakresu ochrony przeciwpozarowej,
n) rozmieszczanie w pomieszczeniach wykazu telefonéw alarmowych, instrukcji postgpowania

na wypadek pozaru i znakow bezpieczenstwa (okreslonych Polskimi Normami).

Podstawowvmi obowiazkami pracownikow starostwa sa:

a) sprawne przeprowadzenie ewakuacji z pomieszczen obiektu poprzez natychmiastowe
udroznienie wyjs¢ ewakuacyjnych oraz niedopuszczenie do powstania paniki wsrod osob
bioracych udzial w ewakuacji;

b) pomoc w ewakuacji 0s6b niepelnosprawnych lub ograniczonych ruchowo;

c) sprawdzenie wszystkich pomieszczen w celu upewnienia si¢ ze nikt w nich nie pozostat —
realizacja nastepuje poprzez wyznaczone osoby;

d) nie wnoszenia na teren obiektu materiatow stwarzajacych zagrozenie pozarem, wybuchem
lub zatruciem;

e) podejmowanie skutecznych dziatan gasniczych w celu  natychmiastowej likwidacji
powstatych wszelkich Zrodet pozaru lub innego miejscowego zagrozenia;

f) skuteczne =zaalarmowanie shuzb ratowniczych wykorzystujac numery alarmowe
o wystapieniu zagrozenia z doktadnym podaniem jego charakteru i rozmiaréw.

g) utrzymanie wymaganej czystosci poprzez systematyczne wykonywanie czynnosci
zwigzanych z usuwaniem smieci i odpadkéw do odpowiednich pojemnikow poza teren
sprzatanych pomieszczen;

h) dopilnowanie, aby w pomieszczeniach wygaszano oswietlenie oraz wylgczano urzadzenia
elektryczne nie przystosowane do ciaglej pracy;

i) zamknigcie pomieszczen i umieszczenie kluczy w ustalonym miejscu;

j) niezwloczne zgloszenie przetozonemu stwierdzonych nieprawidtowosci
W przeciwpozarowym zabezpieczeniu pomieszczen, ktorych pozostawienie mogloby
stworzy¢ realne zagrozenie pozarowe;

k) czynny udzial w szkoleniach z zakresu ochrony przeciwpozarowej;

1) uczestniczenie w dziataniach ratowniczo-gasniczych na terenie obiektu;

m) znajomos$¢ przepisow z zakresu ochrony przeciwpozarowej;

12
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n) wystarczajgca orientacja dotyczaca rozmieszczenia: gasnic, hydrantow, przeciwpozarowego
wylacznika pradu, wyznaczonych kierunkéw ewakuacji, lokalizacji wyjs¢ ewakuacyjnych.
0) wykonywanie polecen wydawanych przez przetozonego w dziedzinie bezpieczenstwa

pozarowego.

Podstawowymi obowiazkami personelu sprzatajacego obiekt jest:

a) Utrzymanie czystosci poprzez systematyczne usuwanie smieci, odpadkéw papieru do

odpowiednich pojemnikdéw, poza teren sprzatanych pomieszczen,

b) Dopilnowanie wygaszania oswietlenia oraz wylaczania urzadzen elektrycznych nie

przystosowanych do ciaglej pracy,

c) Zamknigcie pomieszczen po zakonczeniu sprzatania i umieszczenie kluczy w ustalonym

miejscu,

d) Zglaszanie przelozonemu stwierdzonych nieprawidlowosci w przeciwpozarowym
zabezpieczeniu pomieszczen (nie wytaczone urzadzenia elektryczne, grzejne, maszyny,

oswietlenie).

Pracownicy Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim ponosza
odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna za nieznajomos¢ obowiazujacych w obiekcie i na przylegtym
do niego terenie przepiséw przeciwpozarowych oraz postanowien niniejszej instrukcji.

Za wykroczenia i przestgpstwa pracownikow przeciwko bezpieczenstwu pozarowemu,
zastosowanie wobec nich ma Kodeks Wykroczen i Kodeks Karny.

W celu zapewnienia wymagan ochrony przeciwpozarowej oraz skutecznego
likwidowania zaistniatych zagrozen kazdy pracownik powinien ukonczy¢ szkolenia
przeciwpozarowe wedlug zasad i programu okreslonego w obowigzujacych przepisach

i niniejszej instrukcji.

13
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5. ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWSTANIA POZARU
LUB INNEGO ZAGROZENIA

1) Osoba, ktora jako pierwsza stwierdzita wystapienie pozaru lub innego niebezpieczenstwa,
powinna niezwlocznie podjac dziatania zgodne z procedura okreslona specjalnie dla budynku
w instrukcji alarmowej (Zalgcznik nr 2). Podstawowy zakres dziatan ratowniczych powinien
obejmowac:

a) czynnosci alarmowania, tj.:

- ostrzezenie przed dzialaniem ognia, powiadomienie i wezwanie innych pracownikow,
w tym Staroste, do podjecia dziatan ratowniczych wszelkimi dostgpnymi srodkami- za pomocg
dzwonka bedacego na wyposazeniu obiektu lub okrzykiem PALI SIE! PALI SIE! Wezwanie
strazy pozarnej osobiscie, przez zlecenie innej osobie (telefonicznie)
b) podjecie proby ugaszenia pozaru przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego,
¢) podporzadkowanie si¢ poleceniom kierujacego akcja gasnicza,

d) stosownie do zaistnialej sytuacji podjecie decyzji o ewakuacji ludzi i uczestniczenie w jej
realizacji.

2) Inne czynnosci ratownicze do podjgcia przez pracownikéw przed przybyciem strazy
pozarne;j:

a) pozamykanie drzwi i okien dla sthumienia intensywnosci rozwoju pozaru,
b) oddymianie drog ewakuacyjnych,

¢) donoszenie sprzetu i srodkéw gasniczych,

d) odlaczenie zasilania energetycznego,

e) wynoszenie poszkodowanych,

f) ewakuacja i zabezpieczenie mienia,

g) udzielanie pierwszej pomocy.
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3) Z chwila przybycia strazy pozarnej na miejsce zdarzenia, kierujacy akcja, ktorym do
czasu jej przybycia jest Starosta, powinien:
a) poinformowac o przebiegu podjetych dziatan i decyzji dowoddce przybylej jednostki, .

b) przekazac¢ kierownictwo akcji,

¢) poinformowac o tym fakcie wszystkich dotychczasowych uczestnikow.

4) Udzial pracownikow w dalszych dziataniach jest obowiazkiem, chyba ze dowodca

przybylej jednostki postanowi inaczej.

Obowiagzek podjecia i uczestnictwa w dziataniach ratowniczych, niezaleznie od
wewnetrznych regulacji stuzbowych i organizacyjnych w Starostwie Powiatowym nakazuja
przepisy ochrony przeciwpozarowej i inne akty prawne, ktdrych przestrzeganie sankcjonuja

odpowiednie przepisy Kodeksu Karnego i Kodeksu Wykroczen.
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6. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA DZIALAN GASNICZYCH

1) Odciaé drogi rozszerzania si¢ pozaru i ograniczy¢ doplyw powietrza podsycajacego palenie
przez pozamykanie drzwi i okien.

2) Usuna¢ palne przedmioty z najblizszego otoczenia pozaru dla utworzenia przerwy na drodze
rozprzestrzeniania si¢ pozaru.

3) Zachowac ostroznos¢ przy otwieraniu drzwi i okien do pomieszczen objetych pozarem

w obawie przed wyrzutem ognia na zewnatrz.

4) W atmosferze dymu najlepiej poruszac si¢ w pozycji pochylonej, najwigcej czystego
powietrza znajduje si¢ na wysokosci kolan.

5) Oddziatywac srodkami gasniczymi na Zar, a nie na plomienie z mozliwie jak najmniejszej
odlegtosci.

6) Przesuwac linig natarcia w kierunku zarzewia ognia i nie pozostawia¢ za sobg niedogaszonych
przedmiotow.

7) Obserwowac otoczenie pozaru i prowadzi¢ dziatania gasnicze w obronie sasiednich
pomieszczen.

8) Nacierac¢ od strony gléwnego zagrozenia, tj. kierunku rozprzestrzeniania si¢ pozaru i pod
wiatr.

9) W miar¢ mozliwosci oddzialywaé gasniczo ze wszystkich stron.

10) Pamigtac o zapewnieniu sobie drogi odwrotu.

11) Gaszenie pozaréw zewnetrznych prowadzic¢ z poziomu réwnego lub wyzszego od miejsca
pozaru.

12) Stosujac wodg do celow gasniczych nalezy pamigtac o stratach posrednich, jakie ona

powoduje.
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7. ORGANIZACJA 1 WARUNKI EWAKUACIJI

Nalezy dazy¢ do jak najszybszego ewakuowania oséb z pomieszczen na drogi
ewakuacyjne i przestrzega¢ zamykania drzwi w celu uniemozliwienia zadymienia drog
ewakuacyjnych. Osoba odpowiedzialna za przebieg ewakuacji w obiekcie Starostwa powinna
pamigta¢ o szybkiej i sprawnej pod wzgledem organizacyjnym ewakuacji, poniewaz czas
ewakuacji zalezy od szybkosci narastania promieniowania cieplnego i powstania
niebezpiecznych stezen produktéw spalania. Nalezy zatem utrzymac drogi oraz wyjscia
ewakuacyjne dostosowane do ewakuacji przymusowej, tj. nie wolno zastawia¢ korytarzy.
Podczas pozaru poza promieniowaniem cieplnym, gdzie powstaje temperatura krytyczna po
krotkim czasie ( 2-3 min.) od momentu wybuchu pozaru, wystepuje rowniez szkodliwe dziatanie
na organizm ludzki produktéw spalania, ktére obnizaja normalne st¢zenie tlenu znajdujacego sig

w atmosferze do granicy niebezpiecznej dla zdrowia i zycia czlowieka.

Zakres ewakuacji uzalezniony jest od:

- lokalizacji zrodta pozaru, jego zasiggu i predkosci rozprzestrzeniania si¢ ognia,
- stopnia zagrozenia spowodowanego pozarem,

- liczby osob  ewakuowanych oraz ich sprawnosci fizycznej i  psychicznej,

-ilosci i rodzaju sit i $rodkéw, bedacych do dyspozycji przy ewakuacji.

W przypadku zagrozenia bezposredniego nalezy niezwlocznie ewakuowac osoby
z pomieszczenia, W  ktorym powstal pozar i z pomieszczen  sgsiednich.
W zaleznosci od sytuacji pozarowej i zwigzanym z nia zagrozeniem bezpieczenstwa ludzi
i mienia mozna zaktadac:
ewakuacje czesciowg- zwigzang z ewakuacja osob, dokumentacji, urzadzen technicznych,
znajdujacych si¢ w sasiedztwie pozaru, ewakuacj¢ czesciowa przeprowadza si¢ przewaznie do

pomieszczen zastgpczych,

ewakuacje  calkowitg-  polegajagca na  ewakuacji  calego  stanu  osobowego
Starostwa, urzadzen technicznych, dokumentacji i innych.

Ewakuacj¢ catkowita nalezy przeprowadzi¢ w przypadku, gdy zachodzi niebezpieczenstwo:
- rozprzestrzeniania si¢ pozaru na inne budynki,

- zadymienia stref pozarowych i drég ewakuacyjnych,
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- wystgpienia niebezpiecznych stgzen toksycznych produktow spalania.

Ewakuacje mienia nalezy przeprowadzi¢ w koncowej fazie ewakuacji osoéb. Obok drog
ewakuacyjnych (korytarzy) ewakuacj¢ mienia mozna prowadzi¢ na zewnatrz budynku

wykorzystujac do tego celu okna.

W przypadku silnego zadymienia drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji
pochylonej, starajac trzymal si¢ glowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie
w poblizu podiog i posadzek.

Usta i drogi oddechowe nalezy w miare mozliwosci zastania¢ chustka zwilzona w wodzie.
Podczas ruchu przez zadymione odcinki drég ewakuacyjnych nalezy poruszac si¢ wzdtuz scian,

po to, by nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.

Zasady ewakuacji

Podstawowym obowigzkiem wszystkich pracownikow jest wspodlpraca oraz sciste
podporzadkowanie  si¢  poleceniom  kierujgcego  akcjg  ratowniczo - gasnicza.
Osoby znajdujace si¢ bezposrednio w zasiggu zagrozenia powinny ewakuowa¢ si¢ najblizszym
wyjsciem. Nalezy przyjac jako zasade wychodzenie najkrotsza drogg bezposrednio na zewnatrz
budynku.

W strefie pozaru nie nalezy otwiera¢ okien.

Po opuszczeniu pomieszczenia nalezy poruszac si¢ zgodnie z ustalonym kierunkiem ewakuacji,

kierujac si¢ do wyjscia na zewnatrz budynku.

W zakresie przedsigwziec organizacyjnych Starosta powinien:

e wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne za ewakuacj¢ z poszczegdlnych pomieszczen,

e przestrzega¢ podczas ewakuacji ustalonego miejsca zbiorki osob ewakuowanych poza
budynkiem z uwzglednieniem niekorzystnych warunkéw atmosferycznych,

e wyznaczy¢ pracownikow odpowiedzialnych za otwarcie wszystkich  wyjs¢
ewakuacyjnych, sprawdzenie, czy wszystkie osoby opuscity ewakuowany rejon,

e wyznaczy¢ pracownikow odpowiedzialnych za odtaczenie pradu, gazu.

e okresli¢ rodzaj mienia podlegajacy ewakuacji (urzadzenia, dokumentacja, przedmioty)

i miejsce jego skfadowania po ewakuacji.
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DO EWAKUACJI

Miejsce zbiorki po ewakuacji— plac przy fontannie od strony ulicy G.W. Sikorskiego
[Zatacznik nr 7]

W przypadku niekorzystnych warunkow atmosferycznych prowadzacy i kierujacy ewakuacja
powinien przewidzie¢ miejsce zbiorki w alternatywnym miejscu.
Ewakuacj¢ mienia nalezy przeprowadzi¢ w koncowej fazie ewakuacji osdb, rozpoczaé od

najbardziej cennych przedmiotéw, urzadzen i dokumentacji.

W celu zapewnienia warunkéw bezpiecznej ewakuacji ludzi z obiektu Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim zabrania sie:

- sktadowania materialéw palnych na drogach komunikacji ogélnej, ustawiania na korytarzach
i w przejsciach jakichkolwiek przedmiotow utrudniajacych ewakuacje,

- zamykania drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe otwarcie,
- uniemozliwiania lub ograniczania dostgpu do wyjs¢ ewakuacyjnych,

- stosowania na drogach komunikacji ogdlnej, stuzacych celom ewakuacji, palnych elementow
wykoriczenia wngtrz,

- stosowania latwo zapalnych wyktadzin podlogowych na drogach ewakuacyjnych,
- zmian organizacji ruchu osobowego i systemu dostgpu do pomieszczen bez uwzgledniania

wymagan ewakuacyjnych.
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7.1  Obowiazki pracownikow obiektu w zakresie ewakuacji

Pracownicy maja obowiazek:

1. Zna¢ rozklad pomieszczen w budynku, drég i kierunkéw ewakuacji oraz mozliwosci
wyjscia z obiektu m.in. z opracowanych planéw ewakuacji.
2. Zna¢ miejsce zbiorki osob na zewnatrz.
3. Uwzgledni¢ inny niz zazwyczaj sposob zachowania si¢ ludzi w przypadku sytuacji
zagrozenia pozarem.
4. Znac miejsca usytuowania telefonéw i sposobu alarmowania na wypadek zagrozenia.
5. Zna¢ miejsca rozmieszczenia i obstugi sprzetu gasniczego bedacego do dyspozycji
w obiekcie.
W zakresie prowadzenia akcji ewakuacji do obowigzkéw pracownikéw nalezy
w szczegolnoscei:
1. Podporzadkowanie si¢ kierujacemu akcja ewakuacyjna.
2. Pamietanie, ze szybko$¢ i sprawnos¢ przeprowadzania ewakuacji decyduje o jej
powodzeniu.
Zachowanie spokoju i nie dopuszczenie do powstania paniki.
4. Alarmowanie osob funkcyjnych zgodnie z wykazem telefonow alarmowych.

5. Pomaganie ratownikom w prowadzeniu ewakuacji na wyrazne ich polecenie.
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7.2 Zakres czynno$ci dla oséb funkcyjnych odpowiedzialnych za przeprowadzenie

ewakuacji na terenie Starostwa Powiatowego

Starosta:

— Kieruje i nadzoruje akcja ewakuacyjna poprzez wyznaczenie oséb funkcyjnych.

— Przyjmuje zgloszenie od osoby, ktdra jako pierwsza zauwazyta pozar.

— Uruchamia procedur¢ zgodng z zasadami postgpowania na wypadek powstania pozaru lub
innego miejscowego zagrozenia .

— Wydaje polecenie powiadomienia strazy pozarnej o zaistnialym zdarzeniu i rozpoczeciu
ewakuacji.

— W pierwszej fazie ewakuacji znajduje si¢ na terenie obiektu w celu bezposredniego nadzoru.

— Wyznacza osobg, ktora dokona czynnosci odtaczenia energii elektrycznej,

— W miejscu zbiorki (zalgcznik nr 7) przyjmie meldunki od pracownikow o stanach
osobowych ewakuowanych grup,

— Z chwilg uzyskania pewnosci o 100% przeprowadzeniu ewakuacji z budynku, wylaczenia
pradu elektrycznego, w miar¢ rozwoju sytuacji podjeciu proby ugaszenia pozaru, po
przybyciu na miejsce sit PSP przekazuje dowodzenie akcja.

— Starosta do zrealizowania czgsci czynnosci moze wyznaczy¢ do pomocy osobg, sposrod

kadry pracowniczej.

Wyznaczona osoba:

—Dzwonkiem zainstalowanym w obiekcie lub donosnym glosem oglasza alarm
przeciwpozarowy,

— powiadamia Starostg o zaistniatym zdarzeniu,

—jedna z os6b wykonuje potgczenie telefoniczne z numerem alarmowym Parnstwowej Strazy
Pozarnej 998 lub 112

— otwiera drzwi ewakuacyjne, ktore zostang wykorzystane podczas alarmu w celu usprawnienia
ewakuacji z obiektu,

—odcina energi¢ elektryczna, ktory znajdujg si¢ przy wejsciu glownym do obiektu
(Zatgcznik nr 8).
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7.3 Sposob prowadzenia ewakuacji.

UWAGA: PODCZAS EWAKUACII NIE WYWOLUJ PANIKI, OPANUJ STRACH
I LEK, A PO WYJSCIU NA ZEWNATRZ BUDYNKU STAN W BEZPIECZNYM
MIEJSCU.

e W przypadku duzego zagrozenia nalezy dazy¢ do uruchomienia wszystkich mozliwych
sygnatlow, w celu zaalarmowania (bez oznak zdenerwowania) wszystkich 0sob
przebywajacych w budynku zwlaszcza Starost¢ obiektu, ktéry powinien rozpoczac
procedur¢ postgpowania na wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia.

e Po ogloszeniu alarmu o rozpoczgciu ewakuacji dwoch z pracownikoéw ma obowigzek
sprawdzi¢, czy sa drozne wyjscia ewakuacyjne przewidziane do ewakuacji zgodnie
z istniejacym planem ewakuacyjnym.

e  Wskaza¢ kierunki do opuszczenia budynku (zgodnie z planami ewakuacji).

e Opuszczajagc pomieszczenia nalezy wylaczy¢ wszystkie urzadzenia, ktore mogg
spowodowa¢ dodatkowe zagrozenie w obiekcie podczas prowadzonych dziatan
ratowniczo - gasniczych.

e Za wykonanie powyzszych czynnosci odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy

e Po opuszczeniu obiektu wszystkie osoby wychodza na zewnatrz, kierujgc sie
w ustalone miejsce zbiorki — (Zalgcznik nr 7)

e W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen, gdzie powstat
pozar lub znajduja si¢ na drodze rozprzestrzenia pozaru.

e Opuszczajac pomieszczenia pracownicy powinni dokladnie sprawdzi¢, czy nikt
w nich nie pozostal z réznych przyczyn pamigtajac o tym, ze w obliczu zastania
niecodziennej, stresogennej sytuacji zachowanie ludzi moze odbiega¢ od ustalonych
1 przyjetych standardow postepowania.

e Utrzymywa¢ wzajemny kontakt wzrokowy z innymi pracownikami biorgcymi udziat
w ewakuacji.

* Pracownicy oraz inne osoby przebywajace w budynku, gdzie powstato zagrozenie maja

obowigzek opusci¢ budynek jak najkrotsza drogg zgodnie z  wystepujagcym
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oznakowaniem ewakuacyjnym w obiekcie w ustalone miejsce zbidrki, sprawdzajac stan
liczebny osob znajdujacych si¢ w budynku w chwili ogloszenia alarmu o ewakuacji
Kierujgcy ewakuacja na podstawie dokonanego rozpoznania, jak rowniez rozwoju pozaru
ustala potrzebg przeprowadzenia ewakuacji sprz¢tu oraz innego mienia wedhug
okreslonej kolejnosci.

W  przypadku silnego zadymienia drég ewakuacyjnych nalezy porusza¢ sig
w pozycji pochylonej, starajac trzyma¢ glowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze
zadymienie w poblizu podidg i posadzek.

Usta i drogi oddechowe nalezy w miarg mozliwosci zastania¢ chustkg zwilzong
w wodzie. Podczas ruchu przez zadymione odcinki drég ewakuacyjnych nalezy porusza¢

si¢ wzdtuz scian, po to, by nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.
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8. ZASADY ROZMIESZCZANIA PODRECZNEGO SPRZETU
GASNICZEGO ORAZ ZASADY JEGO OBSLUGI I UZYCIA PODCZAS
AKCJI GASNICZEJ

i

Budynek powinien by¢ wyposazony w podreczny sprzgt gasniczy w zaleznosci od
kategorii zagrozenia ludzi, wielkosci obcigzenia ogniowego oraz powierzchni.
Gasnice:
Rodzaj gasnic powinien by¢ dostosowany do gaszenia tych grup pozaréw, okreslonych
w Polskich Normach, dotyczacych podziatu pozaréw, ktére moga wystapic w obiekcie
Jedna jednostka masy srodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm’) zawartego w gasnicach powinna
przypadaé na kazde 100 m® powierzchni strefy pozarowej w budynku zakwalifikowanym do
kategorii zagrozenia ludzi ZL .
1580 m*/100 m*= 15,8
158 x2kg=31,6 kg
W Starostwie Powiatowym Nowym Dworze Gdanskim wymagana ilos¢ srodka gasniczego
wynosi 32 kg, a znajduje sie 36 kg. W zwiazku z tym ilos¢ srodka gasniczego w obiekcie
Starostwa jest zgodna z wymaganiami.
Przy rozmieszczaniu lub uzupetnianiu gasnic w obiektach nalezy stosowac nastgpujace zasady:
- Gasnice powinny by¢ umieszczone w miejscach tatwo dostgpnych 1 widocznych,
a w szczegolnosci:
a) przy wejsciach do budynku,
b) przy wyjsciach z pomieszczen na zewnatrz.
- Gasnice nalezy umieszcza¢ w miejscach nie narazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz
dziatanie Zrodet ciepla (piece, grzejniki).
- Oznakowanie miejsc ustawienia gasnic powinno by¢ zgodne z PN-92/N-01256/01.
-Do gasnic powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci co najmniej 1 m.
- Odlegtos¢ z kazdego miejsca w obiekcie, w ktorym moze przebywac czlowiek do najblizszej

gasnicy nie powinna by¢ wieksza niz 30 m.

24



Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego dla Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim
e e P e e e RS 1 S T e e AV S e e e e

Przeznaczenie gasnic:

- do gaszenia pozarow grupy A, (w ktorych wystgpuje zjawisko spalania zarowego, np. drewna,
papieru, tkanin) stosuje si¢ gasnice proszkowe,

- do gaszenia pozarow grupy B (cieczy palnych i substancji statych, topiacych sie, np. benzyn,
alkoholi, olejow, tluszczow, lakierow) stosuje si¢ zamiennie gasnice proszkowe lub sniegowe,
- do gaszenia pozaroéw grupy C (gazoéw palnych, np. propanu, acetylenu, gazu ziemnego) stosuje
si¢ zamiennie gasnice proszkowe lub sniegowe,

-do gaszenia pozaréw grupy D (metali) stosuje si¢ specjalne proszki gasnicze,
- do gaszenia pozardw grupy F (thuszczow i olejow w urzadzeniach kuchennych) stosuje sie

gasnice specjalne

Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne gasnic powinno sie przeprowadzacl
w okresach i w spos6b zgodny z instrukcja ustalong przez producenta, nie rzadziej jednak niz
raz w roku. Do przeprowadzania przegladéw, konserwacji i napraw gasnic uprawnione sg

koncesjonowane zaklady lub inne uprawnione przez producenta gasnic zaklady.

Zasady uzycia gasnic:

Przed montazem/ ustawieniem w miejscu przeznaczenia lub przed pierwszym uzyciem
nalezy zapoznac sig¢ z instrukcja.
UWAGA: Gasnice nalezy transportowa¢ 1 uzywa¢ W  pozycji pionowej.
Na kazdej gasnicy musi znajdowac sig etykieta lub sitodruk z informacjami dotyczacymi danego
typu gasnicy. Zapisy na etykiecie lub sitodruku s3 zgodne z PN-EN 3-I.
W celu bezpiecznego i skutecznego uzycia gasnicy uzytkownik powinien zapoznaé sig
z informacjami zawartymi na etykiecie, a przede wszystkim nalezy zwrdci¢ uwage na:
- Instrukcje uruchomienia gasnicy (etykieta- pole opisowe drugie- piktogramy i opis).
- Jakie grupy pozar6w mozna gasi¢ (etykieta- pole opisowe drugie- piktogramy).
- Ograniczenia stosowania gasnicy, np. czy mozna gasic urzadzenia pod napig¢ciem elektrycznym
(etykieta- pole opisowe).
Producent gasnicy nie dopuszcza mozliwosci uzytkowania gasnicy bez etykiety lub sitodruku,

a takze wtedy, gdy =zapisy na etykiecie lub sitodruku sg nieczytelne.

W przypadku, gdy uzytkownik stwierdzi brak etykiety lub zapisy na etykiecie sa

nieczytelne, nalezy gasnic¢ przekazac¢ do autoryzowanego zakladu serwisowego, ktory powinien
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dokona¢ identyfikacji typu gasnicy i naklei¢ oryginalng etykiet¢ zastepcza z odpowiednimi
zapisami. Na etykiecie zastgpczej powinien znajdowac si¢ zapis, kto dokonat identyfikacji typu
gasnicy (nazwa i adres zaktadu serwisowego).

Dane techniczne:

Na etykiecie w polu opisowym czwartym znajduja si¢ podstawowe dane techniczne dla danego
typu gasnicy:

- llos¢ i rodzaj srodka gasniczego.

- Ilos¢ czynnika napedowego w naboju lub znamionowe cisnienie robocze przy 20 °C.

- Zakres temperatur stosowania.

Wartosci parametréw technicznych podane na etykiecie gasnicy dotycza gotowej do uzycia.

Niedopuszczalne jest, aby uzytkownik lub serwisant zmienit podane wartosci.

Informacje dotyczace bezpieczenstwa:

1) Uzytkownicy powinni by¢ zaznajomieni  obstugg podrecznego sprzetu gasniczego
i powinni zosta¢ poinformowani o niebezpieczeristwach wynikajgcych z niewlasciwego
uzytkowania.

2) Gasnice sa urzadzeniami cisnieniowymi i w przypadku niewlasciwego uzycia moga byc
niebezpieczne dla zdrowia i zycia. Nalezy je umiesci¢ w miejscy niedostgpnym dla dzieci.
3) Uzycie musi by¢ zgodne 2z przeznaczeniem opisanym na etykiecie gasnicy.
4) Dopuszcza si¢ w ekstremalnych przypadkach mozliwo$¢ podawania strumienia proszku
gasniczego lub roztworu pianotworczego na ludzi, pod warunkiem zachowania odleglosci
minimum 1,5 m i niepodawania proszku na twarz.

UWAGA: niedopuszczalne jest uzywanie gasnic s$niegowych (CO,) do gaszenia ludzi!!
5) Zbiorniki gasnic nie moga by¢ stosowane do innych urzadzen cisnieniowych.
6) Nie wolno przeprowadza¢ napraw, remontow i wprowadza¢ zmian na zbiornikach przez
spawanie, lutowanie, itp.

7) W przypadku mechanicznych uszkodzen demontaz gasnicy moze wykonac¢ tylko

przeszkolony personel (pracownicy uprawnionych zaktadow serwisowych)
UWAGA:

- Podczas gaszenia gasnicg trzymaé w pozycji pionowej, zaworem do gory.

- Zawleczke gasnicy wyciagna¢ wylacznie w przypadku uzycia gasnicy.
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- W przypadku stwierdzenia braku zawleczki lub plomby, gasnice nalezy podda¢ przegladowi
w uprawnionym zaktadzie serwisowym.

- Przy gaszeniu urzadzen pod napigciem elektrycznym nalezy przestrzega¢ bezwzglednie uwag
i zalecen zamieszczonych na etykiecie gasnicy, nie gasi¢ pozarow urzgdzen pod napigciem
wyzszym niz podano na etykiecie gasnicy.

- Chroni¢  gasnice przed wplywem niekorzystnych czynnikow  atmosferycznych
i chemicznych (promieniowanie stoneczne, bezposredni kontakt z woda, substancjami zracymi,
itp.)

- W przypadku uzycia gasnicy w pomieszczeniu zamknigtym wysypany proszek zebra¢ przy
pomocy odkurzacza, a nastgpnie umy¢ pomieszczenie czystg woda.

- Producent zaleca wymiang proszku gasniczego nie rzadziej niz co pigc lat, natomiast roztwory
srodkéw pianotworczych nalezy wymienia¢ co dwa lata.

- Gasnice utrzymywac w czystosci.

- Nie wolno uzytkowac gasnicy bez instrukcji obstugi.

-Po uzyciu gasnicg ponownie napetni¢ w autoryzowanym zakladzie serwisowym.

- Recyklingowi poddawac gasnice catkowicie oproznione i po zredukowaniu cisnienia.

Hydranty wewnetrzne

Przy rozmieszczaniu hydrantéw wewngtrznych nalezy stosowac si¢ do nastegpujacych zasad:

- Hydranty wewngtrzne nalezy umieszczac przy drogach komunikacji ogolnej, szczegolnie:
a) przy wejsciach do budynku i klatek schodowych,

b) w przejsciach i na korytarzach,

¢) przy wejsciach na poddasze,

d) na kazdej kondygnacji.

Zasady uzycia hydrantow wewnetrznych:

W razie zaistnienia pozaru nalezy:

- otworzy¢ drzwiczki szafki hydrantowe;,

- rozwing¢ waz znajdujacy si¢ na zwijadle, trzymajac za pradownice,
- otworzy¢ zawor hydrantowy,

- skierowa¢ strumien wody na pozar, tak by gasi¢ przedmioty z gory do dotu.
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UWAGA:

Zabrania sie¢ uzywania hydrantow wewngtrznych do celéw innych niz przeciwpozarowe,
gaszenia urzadzen pod napigciem oraz gaszenia materiatow, ktore w kontakcie z woda tworza

mieszaniny wybuchowe lub stwarzaja inne niebezpieczenstwo pozarowe.

Przeglady techniczne i czynnosci konserwacyjne powinno przeprowadza¢ si¢ raz w roku.
Nalezy sprawdzic:

- cisnienie na zaworze hydrantowym,

- stan techniczny weza, pradownicy i zaworu hydrantowego,

- czy instrukcja obstugi jest czytelna,

- czy jest zamontowana wlasciwa pradownica,

- okresli¢ wydajnos¢ w  zaleznosci od cisnienia i zastosowanej pradownicy.
Raz na pieé lat weze stanowigce wyposazenie hydrantow wewngtrznych nalezy poddac

probie cisnieniowej na maksymalne ci$nienie robocze.

Przeglad i konserwacja powinny by¢ wykonane przez osobg¢ kompetentna.
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9. ZASADY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW Z PRZEPISAMI
PRZECIWPOZAROWYMI

1) Udziat w szkoleniu przeciwpozarowym jest obowigzkiem wszystkich pracownikow
zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim. Przeprowadzenie
szkolenia przeciwpozarowego jest dokumentowane. Dokumentacj¢ stanowi oswiadczenie
pracownika — (Zafgcznik nr 3).

2) Szkolenie przeciwpozarowe organizuje Pracodawca;

3) Szkolenie przeciwpozarowe dzieli si¢ na dwa rodzaje:

- szkolenie wstegpne

- szkolenie okresowe

4) Wstepne przeszkolenie pracownikoéw polega na zapoznaniu z wystepujacymi w obiektach
zagrozeniami pozarowymi oraz z obowigzujacymi przepisami w zakresie zapobiegania pozarom
oraz zasadami zwalczania pozaréw, w tym z ,,Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego”,

5) Szkolenie = okresowe  obejmuje cykl wykladow o nastepujgcej tematyce:
a) Podstawowe przepisy dotyczace ochrony przeciwpozarowe;j.

b) Zagrozenie pozarowe wystgpujace w pomieszczeniach Sadu oraz przyczyny powstawania
i rozszerzania si¢ pozaru.

¢) Zadania i obowigzki pracownikéw w zakresie zapobiegania pozarom.

d) Zadania i obowigzki pracownikéw na wypadek powstania pozaru.

e) Organizacja i zasady prowadzenia ewakuacji ludzi i mienia.

f) Podrgczny sprzet gasniczy, urzadzenia przeciwpozarowe, srodki gasnicze- rodzaje, sposob
rozmieszczenia oraz uzycia.

6) Szkolenia przeciwpozarowe powinny by¢ prowadzone przez osobe do tego uprawniong

wedlug obowigzujacych przepiséw o szkoleniu przeciwpozarowym.
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10. ZASADY ZABEZPIECZANIA PRAC NIEBEPIECZNYCH POD
WZGLEDEM POZAROWYM

Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym, tj. prace remontowo- budowlane zwiazane
z uzyciem otwartego ognia wewnatrz obiektu i na przylegtym do niego terenie, nalezy prowadzic¢

w sposOb uniemozliwiajgcy powstanie pozaru lub wybuchu.

Przed przystapieniem do prac w/w prowadzacy sprawy przeciwpozarowe pracownik oraz
wykonawca jest obowigzany:

1) oceni¢ zagrozenie pozarowe W rejonie, w ktorym prace bedg wykonywane;
2) ustali¢ rodzaj przedsigwzig¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania
i rozprzestrzeniania si¢ pozaru lub wybuchu;

3) wskaza¢ osoby odpowiedzialne za zabezpieczenie miejsca pracy, jej przebieg oraz
zabezpieczenie miejsca robot po ich zakonczeniu;

4) zapewni¢ wykonywanie prac wylacznie przez osoby do tego upowaznione, posiadajgce
odpowiednie kwalifikacje;

5) zaznajomi¢ osoby wykonujace prace z zagrozeniami pozarowymi wystepujacymi w rejonie
wykonywania prac oraz przedsigwzigciami majacymi na celu niedopuszczenie do powstania

pozaru lub wybuchu.

Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym nalezy przestrzegac
nast¢pujacych zasad:

1) Umowy zawierane na wykonanie ustug remontowych powinny obejmowac klauzule
0 odpowiedzialnosci za przestrzeganie przepisow przeciwpozarowych potwierdzong
sporzadzeniem: ,,Protokotu zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych
pod wzgledem pozarowym” [Zafgcznik 5].

2) Pracownik odpowiedzialny za bezpieczenistwo pozarowe jest zobowigzany przed
rozpoczeciem prac zapoznac osoby pracujace w strefie wykonania rob6t z zagrozeniami,
wystgpujacymi w rejonie wykonywania prac oraz z przedsigwzieciami majacymi na celu
niedopuszczenie do powstania pozaru lub wybuchu.

3) W miejscu wykonywania prac powinien znajdowac si¢ sprzet umozliwiajacy likwidacje

wszelkich Zrédet pozaru.
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4) Wszelkie materialy palne wystgpujace w miejscu wykonywania prac oraz w rejonach
przylegtych, w tym rowniez elementy konstrukcji budynku i znajdujacych si¢ w nim
instalacji technicznych, nalezy zabezpieczy¢ przed zapaleniem.

5) Prace w pomieszczeniach, w ktorych wczesniej wykonywano inne prace zwigzane
z uzyciem tatwo zapalnych cieczy lub palnych gazéw, mogg by¢ prowadzone wylacznie
wtedy, gdy stezenie par cieczy lub gazow w mieszaninie z powietrzem w miejscu
wykonywania prac nie przekracza 10% ich dolnej granicy wybuchowosci.

6) Po zakonczeniu prac nalezy podda¢ kontroli miejsca, w ktorych prace byly wykonywane
oraz rejony przylegte.
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11. WYKAZ PODSTAWOWYCH PRZEPISOW PRZECIWPOZAROWYCH

Instrukcje wykonano na podstawie:

)

2)

3)

4)

)

6)

7)

8)
9)

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2009 r nr 178,
poz.1380 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. nr 156, poz. 1118
z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie MSWiA z dnia 16 czerwca 2003 r. w sprawie uzgadniania projektu
budowlanego pod wzglgdem ochrony przeciwpozarowej ( Dz. U. nr 121, poz. 1137
z pozn. zm.)

Rozporzadzenie MSWiA z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenow ( Dz. U. nr 109, poz.719)
Rozporzadzenie MSWiA z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego
zaopatrzenia w wodg¢ oraz drég pozarowych ( Dz. U. nr 124, poz. 1030)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz. U 22002 nr 75, poz. 690)

PN-EN 3-1 Gasnice przenosne. Rodzaje, czas dziatania, pozary testowe grupy Ai B
PN-N-01256-4 Znaki bezpieczenstwa. Techniczne srodki przeciwpozarowe.
PN-92/N-01255 Barwy bezpieczenstwa i znaki bezpieczenstwa.

10)PN-92/N-01256/01 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.
1 1)PN-92/N-01256/02 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.

12) PN-N-01256-5 Znaki bezpieczenstwa. Zasady umieszczania znakow bezpieczenistwa na

drogach ewakuacyjnych i drogach pozarowych.

13) Wizja lokalna z dnia 08 listopada 2013 r.
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Zalacznik nr 1

Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu sig z instrukcjg

L

Stanowisko

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznalem/am sie¢ z postanowieniami
zawartymi w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego i zobowigzuje sie do jej

przestrzegania.

........................................................

Podpis przyjmujacego oswiadczenie Podpis pracownika
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Zalacznik nr 2
Instrukcja postepowania na wypadek pozaru

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU

dla Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdarnskim

1. W przypadku powstania pozaru nalezy zachowac spokdj, nie wywotywa¢é paniki

i natychmiast zaalarmowac innych pracownikéw i uzytkownikéw budynku dzwonkiem
zainstalowanym w obiekcie lub okrzykiem:,, PALI SIE- POZAR”,

a nastepnie telefonicznie zawiadomic:

PRICT
nr 998 Jednostka Ratowniczo- gaénicza PSP

nr112 Centrum Powiadamiania Ratunkowego

2. Po uzyskaniu telefonicznego potaczenia nalezy podac:
- adres, miejsce pozaru, ulica, nr domu, pietro
- co sie pali,
- czy istnieje zagrozenie 2ycia ludzkiego,

- dane personalne oraz numer telefonu, z ktérego sie dzwoni.

UWAGA! Odtozy¢ stuchawke dopiero po potwierdzeniu przyjecia zgtoszenia i odczekaé

chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.

3. O powstatym pozarze nalezy powiadomic:

POLICIE tel. 997
STAROSTE fol. s
SR (=] [
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4, W razie potrzeby ( awaria, nieszczesliwy wypadek) alarmowac:

POGOTOWIE RATUNKOWE 999
POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991 .
POGOTOWIE GAZOWE 992
POGOTOWIE WODN- KAN. 994

5. Réwnoczesnie z alarmowaniem o niebezpieczerstwie nalezy przystapi¢ do gaszenia
pozaru za pomocg podrecznego sprzetu gasniczego bedacego na wyposazeniu budynku

w miejscach oznakowanych:

Gasnica

Pamietaj o zasadach bezpieczeristwa przy uzyciu gasnic!

Wodg nie wolno gasi¢ pozarow urzadzen elektrycznych bedacych pod napieciem oraz
cieczy tatwopalnych.

Z pomieszczen objetych pozarem nalezy wytgczyc doptyw energii elektrycznej

przeciwpozarowym wytgcznikiem pradu zlokalizowanym w budynku, przy wejsciu

gtéwnym.

’

PRZECIWPOIAROWY
WYLACZNIK PRADU

Przeciwpozarowy wytacznik pradu
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6. EWAKUACIA
Z chwilg powstania pozaru, po alarmowaniu i podjeciu dziatan ratowniczo- gasniczych,

nalezy niezwtocznie skierowac sie do najblizszej drogi ewakuacyjnej prowadzacej na

zewnatrz budynku, oznakowanej tablicami lub znakami ewakuacyjnymi:

— -]
EWAKUACYINA g eeuss drogi ewakuacyjnej

m‘ ; Drzwi ewakuacyjne
WYJSCIE
EWAKUACYJNE

UWAGA: PODCZAS EWAKUACIJI NIE WYWOLUIJ PANIKI, OPANUJ STRACH
I LEK, Z PO WYJSCIU NA ZEWNATRZ BUDYNKU STAN W BEZPIECZNYM
MIEJSCU.

Wyjscie z budynku

W przypadku koniecznosci nalezy scisle wykonywa¢ polecenia stuzb ratowniczo-

gasniczych bioragcych udziat w akcji.

Niniejsza instrukcja alarmowa obowiazuje wszystkich pracownikow i osoby postronne

przebywajace na terenie Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.
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Zalacznik nr 3
Oswiadczenie pracownika o odbytym szkoleniu

L

...........................................................................

...........................................................................

imi¢ i nazwisko szkolacego

Oswiadczenie
Niniejszym o$wiadczam, ze odbytem/am szkolenie z zakresu bezpieczenstwa

pozarowego, w wyniku ktérego zostatem/am zapoznany/na z obowigzkami i zadaniami

w zakresie przestrzegania przepisdw przeciwpozarowych.

...................................................

podpis przeszkolonego
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Zalacznik nr 4
Wykaz telefonéw alarmowych

WYKAZ TELEFONOW ALARMOWYCH

STRAZ POZARNA 998
CENTRUM POWIADAMIANIA RATUNKOWEGO 112
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
POLICIA 997
POGOTOWIE ENERGETYCZNE 991
POGOTOWIE GAZOWE 992
POGOTOWIE WODN- KANALIZACYJNE 994
Starosta
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Zalacznik nr 5

Protokof zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

PROTOKOL NR ......... .
ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGO PRAC
NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLEDEM POZAROWYM

I. Nazwa i okreslenie pomieszczenia i miejsca, w ktorym przewiduje sie wykonanie prac:
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5. Rodzaj wykonywanych prac przez inne firmy w pomieszczeniach sgsiadujgcych z
pomieszczeniami (miejscami) wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo oraz sposoby
zabezpieczen obszarow sasiadujgcych:

6. Sposéb zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszczenia, stanowiska, urzadzenia itp. na
okres wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo:

7. llos¢ i rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego do zabezpieczenia toku prac niebezpiecznych
pozarowo:

8. Srodki i sposoby alarmowania wspétpracownikéw oraz Strazy Pozamej"w pri;;':;&ku
powstania pozaru

9. O-so-balyl odpowied-zialnale:r za catoksztatt plzygot-owaﬁi;a zabezpleczema
przeciwpozarowego toku prac:

10. Osobaly/ odpowiedzialnal/e/ za nadzér nad stanem bezpieczeristwa pozarowego w toku
wykonywania prac:

PODPISY CZLONKOW KOMISJI
( imie i nazwisko, stanowisko)

MiejscowosSE e, s |51
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Gdanskim

e S T e P B e e e 4 R e e e e T e S

Zalacznik nr 6
Zezwolenie na prowadzenie prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym

ZEZWOLENIE NR ...........ccuu.... .
NA PRZEPROWADZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLEDEM POZAROWYM

1. Miejsce pracy

( kondygnacja, pomieszczenie, instalacja )

2. Rodzaj pracy

8. Srodki zabezpieczenia:
a) przeciwpozarowe

8. Odpowiedzialni za:

a) przygotowanie miejsca pracy, $rodkoéw zabezpieczajgcych i zabezpieczenie toku
prac niebezpiecznych pozarowo:

Nazwisko i iMi .....cccoeiieceveeiceciec, Wykonano. Podpis ...................
b) wytaczenie rejonu prac spod napiecia

Nazwisko i imie ........cccceveiriiiii i Wykonano. Podpis ...................
c¢) dokonanie analizy stezenia par cieczy, gazéw, pylow w zakresie wystepowania
niebezpiecznych stezen:

Vel Gl )| - TR ——————— Wykonano. Podpis ..................
d) stosowanie srodkéw zabezpieczajgcych organizacje pracy i instruktaz:

NazZwisko 1 ImiB «...conmmmmmmaniss Przyjatem do wykonania. Podpis..............
9. Zezwalam na rozpoczecie prac w dniu(ach) ...................... od godziny ............... do
QOAENY .covcvvsisessamimsamanea:

(Zezwolenie jest wazne tylko po ztozeniu podpiséw przez osoby wymienione w pkt. 8).

wnioskujacy Przewodniczacy Komisji
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Gdanskim

%

11. Stanowisko pracy i jego otoczenie zostato sprawdzone i nie stwierdzono zaniedbar
mogacych zainicjowac pozar.

Stwierdzam odebranie robét Skontrolowat

UWAGA:  odbierajgcy przekazuje zezwolenie Przewodniczacemu Komisji celem
wigczenia do akt.

41



ZALACZNIK NR 7 ,Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze Gdarskim
Nowy Dwér Gdariski, ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 23

SZKIC SYTUACYINY

LEGENDA:

POWIERZCHNIA LZYTKOWA 1580 m2
KUBATURA 9558 m3
MAKSYMALNA WYSOKOSC 13m

LICZBA KONDYGNACH mn

PRZEWIDYWANA LICZBA OSO8

80
KATEGORIA ZAGROZENIA LUDZI m
GLSTOSC ORCIAZFNIA OGRIOWEGO Qchom 500 MLim?
DROGA L TWARDZOR A I_ I
HYDRANT ZEWNETRZNY

WEJSCIE DO UBIEKTU A
MIEISCE ZBIORK] PO EWAKUACI

www.safetycontrol.pl
DROGA DOTAZDI SLUZA REZPIRCZRNSTW A ﬁ biuro@safetyconlrol.pl 790-558-912
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