ZARZADZENIE NR 08/2004

Starosty Powiatu nowodworskiego
zdnia 19.04.2004 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej oraz ustalenia zasad jej pracy

Na podstawic art. 19 ust. 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamowien

publicznych ( Dz. U. Nr 19, poz. 177), zarzadzam:

1.

g1
Powoluje komisj¢ przetargows w skladzie:

Alicja Biernat — przewodniczacy komisji.

2. Roman Gaza ~ sekretarz komisji.
3. Katarzyna Ejsmoni - czionek komisji.

§2

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Starosty nowodworskiego powolanym
do przeprowadzenia postgpowania, oceny spelniania przez wykonawcow warunkow
udziatu w postgpowaniu o udziclenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert w trybie
zapytania o ceng o wartosci do 60 tys. Euro, na dostawe artykuléw biurowych oraz
akcesoriow komputerowych na potrzeby Starostwa w roku budzetowym 2004.

§3

Komisja przetargowa prowadzi postgpowania zgodnie z . Regulaminem pracy komisji
przetargowej” stanowiacym zalgeznik do zarzadzenia.

§4

Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego, w szezegdlnosei:
przygotowania dokumentacji przetargowe;j,
ogloszenia o rozpoczeciu postgpowania, oraz otwarcia i oceny ofert,
przedstawienia Staroscie nowodworskiemu propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty,

* rozpatrywania protestow oraz przedstawienia Staroscie nowodworskiemu wnioskéw

© uniewaznienie postgpowania.

§6
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

mer inZ. Mirosiaw Molski




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 08/2004r.
Starosty nowodworskiego
zdnia  19.04.2004r.

REGULAMIN PRACY
komisji przetargowej, powolanej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w Starostwie nowodworskim

1. Slowniczek
Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Starostwie nowodworskim — nalezy przez to rozumie¢ Zamawiajacego w
rozumieniu art. 2 ust. 12 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamowien
publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177).

2. Staroécie nowodworskim — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika
Zamawiajacego w rozumieniu art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177).

3. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ ubiegajacego si¢ 0 zamoéwienie
publiczne w rozumieniu art. 2 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo
zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177).

2. Zadania komisji
2.1 Do obowiazkow przewodniczacego komisji nalezy:

¢ odebranie odwiadczen cztonkéw komisji o niepodleganiu wykluczeniu z
postgpowania na podstawie art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
prawo zamoéwien publicznych, oraz poinformowanie Starosty o
okolicznosciach skutkujacych wylaczeniem danej osoby ze skladu
komisji,

e wyznaczanie pisemnie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

e podzial migdzy czlonkéw komis)i prac podejmowanych w trybie
roboczym,

» nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego,

» informowanie Starosty o problemach zwigzanych z pracami komisji w
toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

» reprezentowanie komisji w wystapientach zewnetrznych.



2.2 Przewodniczacy komisji jest odpowiedzialny za:
¢ nadzor nad poprawnoécia pracy calej komisji,
o prawidlowy wybdr trybu postepowania,
» prawidlowos¢ przeprowadzanych procedur,

2.3 Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy:

e staranne i terminowe prowadzenie dokumentacji postepowania o
zamdwienie publiczne,

» dbalos¢ o sprawng organizacj¢ postepowania o zaméwienie publiczne.

s kontakt z wykonawcami.

2.4 Sekretarz komisji jest odpowiedzialny za:
e prowadzenie dokumentacji przetargowej,
® ogloszenie przetargu oraz rozsylanie dokumentacji przetargowe;,
¢ terminowos¢ w postgpowaniu o zamowienie publiczne,
e kontakty z wykonawcami.

2.5 Do obowigzkéw czlonka komisji nalezy:

¢ wykonywanie czynnosci przetargowych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,
¢ wykonywanie polecen przewodniczacego komisji w trakcie jej pracy.

2.6 Czlonek komisji jest odpowiedzialny:
* wykonywanie czynnoéci i polecen otrzymanych od przewodniczacego
komisji
3. Tryb pracy komisji

3.1 Przygotowujac postgpowanie o zaméwienie publiczne komisja opracowuje

i przekazuje do zatwierdzenia Staroécie:

¢ propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,

o projekt specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, zaproszenia do
udziatu w postgpowaniv, zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o
ceng,

» ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o zaméwienie
publiczne,

» projekty innych dokumentéw, w szczeg6lnoéci wnioski Starostwa do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawg,



3.2 Komisja w zakresie przeprowadzania postepowania o udzjelenie
zamOwienia publicznego w szczegdlnosci:

* udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

* prowadzi negocjacje wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

¢ dokonuje otwarcia ofert,

* ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonaweéw w przypadkach
okre§lonych ustawa

* wnioskuje do Starosty o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,
ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

* przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wystgpuje o uniewaznienie postepowania,

* przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest.

3. 3 Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czionkéw komisji.

3. 4 Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu albo zaproszeniu do skiadania
ofert. Kazdy z czlonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny.

3. 5 Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzié
zbiorcze zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny ofert, zast¢puje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru

najkorzystniejszej oferty.

4.Tryby nieprzetargowe

4.1 W postgpowaniu prowadzonym w trybie innym niz przetarg nieograniczony
lub ograniczony komisja musi uzyskaé zgode Starosty uzasadniajaca
zastosowanie tego trybu przed wszczeciem postepowania.

4.2 W postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki komisja
przedstawia Staroscie propozycjg zawarcia umowy z wykonawca, z ktérym
byly prowadzone negocjacje.



5. Uniewaznienie postgpowania

5. 1 W przypadku zaistnienia okolicznosei, 0 ktérych mowa w art. 93
ustawy z dnia 29.02.2004r. prawo zamdwien publicznych, komisja
wystepuje do Starosty o uniewaznienie postepowania, Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawieraé wskazanie podstawy
prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktore spowodowaly konieczno$é
uniewaznienia postepowania.

5. 2 Starosta stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjgtej z naruszeniem prawa, a
nastgpnie poleca komisji powtorzenie uniewaznionej ezynnosei

6. Protest, nowe postgpowanie

6. 1 Protest na czynnoéci podjete przez zamawiajacego, zloZzony przez
wykonawcow, przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze
stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Staroécie.

6.2 Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej
sprawie powierza si¢ komisji w zmienionym skladzie, jezeli Starosta
odmdwi zatwierdzenia propozycji komisji i uniewazni postgpowanie o
udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art. 93 ustawy z dnia
29.01.2004r. prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U, Nr 19 poz. 177).



