Zarzadzenie Nr 17/2005
Starosty Powiatu Nowodworskiego

z dnia 30 sierpnia 2005 r.

w sprawie: procedur kontroli finansowej gromadzenia $rodkéw publicznych w

Starostwic Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim.

Na podstawie art. 35a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (tj.
Dz. U. z 2003 r. Nr 155 poz. 1014 z pdzn. zm.) oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z

pozn. zm.) zarzgdzam, cc nastepuje:

§1

Ustala sie procedury kontroli finansowej gromadzenia Srodkéw publicznych w Starostwie

Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim, zgodnie z zatgcznikiem do zarzadzenia,
§2

Za przestrzeganie procedur kontroli, o ktérych mowa w § 1, odpowiedziaini sg: Skarbnik

Powiatu, Sekretarz Powiatu i Kierownicy Wydziatdw Starostwa Powiatowego.

83

Zobowiazuje sie Sekretarza Powiatu i Kierownikéw Wydziatdw do zapoznania z trescig

niniejszego zarzgdzenia wszystkich podleglych pracownikdw.
54

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. SJ,T AROSTA

/écde A
mgr inz. Miroslaw Mols/k‘i7




Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 17/2005
Starosty Powiatu Nowodworskiego

Z dnia 30 sterpnia 2005 .

Procedury kontroli finansowej gromadzenia $rodkéw publicznych w  Starostwie
Powiatowym w Nowym Dworze Gdafiskim.

I. Przedmiot procedur kontroli.
Procedurami kontroli objete sg dochody gromadzone w powiecie, a w szczegdlnosci:

1. Subwencja ogdina.

2. Dotacje celowe z budzetu paristwa na realizacje zadah inspekcji t strazy.

3. Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji rzadowej
wykonywane przez powiat.

4. Dotacje celowe z budzetu panstwa na finansowanie lub dofinansowanie zadan
wtasnych powiatu.

5. Pozostate dotacje.

6. Udzial we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych i ¢séb prawnych.

7. Pozostate dochody wiasne powiatu.

Il. Sposoby gromadzenia Srodkéw publicznych,

1. Wszystkis dochody powiatu i powiatowych jednostek organizacyjnych oraz strazy i
inspekcji gromadzone s na jednym rachunku bankowym budzetu powiatu.

2. Wplywy z tytulu dochoddw powiatu realizowane sg wedtug nastepujacych zasad:

1) bezpoérednie wplaty przelewem na rachunek budZzetu powiatu Srodkow z dotac],
subwencji ogdinej i udzialdw we wptywach z podatku dochodowego od os6b fizycznych i
prawnych oraz dochodéw wiasnych realizowanych przez powiatowe jednostki
organizacyjne oraz straz i inspekcje,

2) inne wptaty przelewem na rachunek biezacy Starostwa Powiatowego (jednaostki
budzetowe)) z tytutu dochoddw realizowanych przez te jednostke budzetowa, w tym w
szczegdinosci: dochody z najmu i dzierzawy sktadnikdw majatkowych powiatu, wplywy z
tytulu odplatnego nabycia prawa wiasnosci nieruchomosci powiatu, wplywy ze
sprzedazy wyrobdw i skiadnikdw majatkowych powiatu, wplywy z optat
komunikacyjnych, darowizny pienigzne na rzecz powiatu, wplywy z optat za koncesje |
licencje komunikacyjne, odsetki od nieterminowych wptat,



|
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3) wplaty gotowka do kasy Starostwa Powiatowego z tytutu dochoddw realizowanych
przez tg jednostke budzetowa, w tym w szczegolnosci: wplywy z oplat kamunikacyjnych
oraz za wydane koncesje i licencje komunikacyjne, wplywy z najmu 1 dzierzawy
sktadnikéw majatku powiatu.

3. Wplywy stanowigce przychody funduszy celowych:

- Powiatowego Funduszu Qchrony Srodowiska i Gospodarki Waodnej oraz Powiatowegc
Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyinym i Kartograficznym gromadzone sa na
wyodrebnionych dla kazdegqo z tych funduszy rachunkach bankowych.

4. Wplywy z tytulu dochoddw uzyskiwanych na rzecz budzetu parstwa w zwiazku z
realizacjg przez powiat zadan administracji rzadowej z zakresu gospodarki gruntami i
nieruchomosciami Skarbu Panstwa, gromadzone sg na wyodrebnicnym rachunku

bankowym i nastepnie poprzez rachunek budzetu powiatu przekazywany do budzetu
panstwa.

lll. Sposoby prowadzenia kontroli finansowe] dotyczace] gromadzenia dochoddw
powiatu,

1. Subwencja ogdina.

1.1. Procadury kontroli ebejmuig sprawdzenie:

1) czy wysokosc otrzymane] subwencji ogdinej jest zgodna z informacig Ministerstwa
Finansow o ostatecznej wysokosci przyznanych kwot poszczegdinych czesci subwencii
na dany rok,

2) czy prawidrowo wyliczona zostala kwota czeécl aswiatowej subwenciji cgoingj,

3) czy otzymywane raty poszczegolnych czesci subwencj cgéinej wplywaja w
ustalonych terminach i wysokosciach.

1.2. Podstawa prawna:
1} ustawa o dochadach jednostek samarzadu terytorialnego.

2} rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie zasad podzialu
czesci oswiatowe] subwencji ogdinej dla jednostek samcrzgdu terytoriainego.

3) pismo Ministra Finanséw do Zarzadu Powiatu przekazujgce informacje ¢ ostateczne;
wysokosci przyznanych kwot poszezegélnych czesci subwencii cgdinej dla powiatu na
dany rok budzetowy,

4) ustawa o finansach publicznych.



1.3, Pracownicy odpowiedzialni;

- Skarbnik Powiatu,

- Kierownik Wydziatu Finansowe- Ksiegowego,

- whasciwy pracownik Wydziatu Edukacji, Spraw Spolecznych, Informacji | Promocii

2. Dotacje celowe z budZetu panstwa na realizacje zadan przez powiatowe inspekgcje |
straz.

2.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenis:

1) czy kwoty otrzymanych dotacji na realizacie zadan inspekciji i strazy sq zgodne z
wielkoécig przyznanych dotacji na podstawie decyzji Waojewody Pomorskiego,

2) czy kwota tych dotacji celowych ustalona zostata wediug zasad przyjetych w budzecie
panstwa do okreslenia tego rodzaju wydatkow,

3) czy dotacie 53 przekazywane przez Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdarisku w trybie
umozliwiajgcym wykonywanie zadan przez powiatowe inspekcje i straze.

2.2, Padstawa prawna:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnege,
2} ustawa o Panstwowej Strazy Pozarnegj,

3} ustawa- Prawo Budowlane,

4} decyzja Wojewody Pomorskiege ustalajgca wielkosé dochoddw oraz dotacii celowych
zwigzanych z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej,

5) ustawa o finansach publicznych.
2.3. Precownicy cdpowiedziaini:

- Skarbnik Powiatu,

- Kierownik Wydziatu Finansowo - Ksiegowego,

- wlasciwy pracownik Wydzialu Finansowe - Ksiggowego,

- Ghowny Ksiegowy Komendy Powiatowej Fanstwowej Strazy Pozarmej w Nowym
Dworze Gdanskim,

- Gtowny Ksiegaowy Powiatowego Inspektoratu Nadzor Budowlanego w Nowym Dwarze
Gdarniskim.

3. Dotacle celowe z budzetu pafstwa na zadania z zakresu administracji rzadowe]
wykonywane przez powiat.



3.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy kwoly ofrzymanych dotacji sg zgodne z wielkoscia przyznanych dotacji na
zadania z zakresu administracji rzadowej wykonywanych przez powiat, na podstawic
decyzji Wojewody Pomorskiego,

2) czy dotacje sq przekazywane przez Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdarsku w trybie
umozliwiajgcym wykonywanie zadan.

3.2. Podstawa prawna:
1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu teryterialnego,

2) odrgbne przepisy prawa bedgce podstaws wykonywania przez powiat zadarh z
zakrasu administracji rzadowej na zasadach w nich okresionych,

3) decyzja Wojewody Pomorskiego ustalajaca wielko$é dochoddw oraz dotacji celowych
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowse;,

4} ustawa o finansach publicznych.

3.3. Pracownicy odpowiedziaini

- Skarbnik Powiatu,

- Kierewnik Wydzialu Finansowo - Ksiegowego,

- wtasciwy pracownik Wydzialu Finansowo - Ksiggowego,

- Gtowny Ksiegowy Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Dworze Gdanskim,

- wlasciwy pracownik Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich,

- Kierownik Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru,

4. Dotacje celowe z budZetu panstwa na dofinansowanie zadan wtasnych powiaty,
4.1. Procedury kontroli cbejmujg sprawdzanie:

1} czy kwoty otrzymanych dotacii na dofinansowanie zadan wtasnych powiatu sg
zgodne z wislkoscig przyznanych dotacji na podstawie decyzji Wojewody Pomorskiego,

2) czy kwoty dotacji na dofinansowanie zadari wlasnych powiatu z zakresu pomocy
spolecznegj ustalone zostaly zgodnie z postanowieniami okreslanymi w ustawie o
pomacy spofecznej i przepisach wykonawczych do tej ustawy,

3) czy dotacje sg przekazywane przez Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku w
terminie umozliwiajacym wykanywanie zadan.

4.2. Podstawa prawna:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzadu teryiorialinege,



)

2} ustawa o finansach publicznych,

3) ustawa o pomaocy spofecznej i rozporzadzenis wykonawcze do ustawy o pomaocy
spoteczng,

4} odrebne przepisy prawa okreslajgce pozostale zadania wiasne powiatu i zasady ich
finansowania,

S) decyzja Wojewody Pomorskiege ustalajaca  wielkogc dotacji celowych na
dofinansowanie zadar wtasnych powiatu na dany rok budzstowy.

4 3. Pracownicy odpowiedzialni:

- Skarbnik Powiatu,

- Kierownik Wydzialu Finansowo - Ksiegoweqo,

- wiasciwy pracownik Wydzialu Finansowo - Ksiggowago,

- Glowny Ksiggowy Domu Pamocy Spotecznej w Stegnie,

- Gldwny Ksiegowy Powiatowsgo Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Dworze
Gdanskim.

5. Pozostate dotacje.

5.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie :

1) czy otrzymane kwoly wynikaja z zawartych parozumien,

2) czy srodki dotacji przekazywane 83 przez dotujgcego w wielkosciach i terminach
ustalenych w porozumieniach,

3) czy otrzymane dotacje mieszczy sig w katalogu dochodéw powiatu okreslonych w
ustawie o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.

5.2. Podstawa prawna:

1) ustawa o dochodach jednostek samorzagdu terytarialnego,

2} ustawa o finansach publicznych,

3} ustawa 0 samorzadzie pawiatowym.

5.3. Pracownicy odpowiedzialni:

- Skarbnik Powiatu,

- Kierownik Wydziaty Finansowo- Ksiegawego,
- wiasciwy pracownik Wydziatu Finansowa - Ksiggawego.



okreslonych przepisami prawa o ruchu drogowym,
7.2. Podstawe prawna:

1) ustawa - Prawo o ruchu drogowym,
2) rozporzgdzenie Ministra Transportu | Gospodarki Morskiej w sprawie wysokosci optat
i wynagrodzen za sprawdzenie kwalifikacji oraz za wydanie dokumentéw okreslonych
przepisami prawa o ruchu drogowym,
3) rozporzadzenie Minisira Transportu i Gospodarki Morskiej w sprawie wysokosci optat

za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwoienia czasowego i tablic rejestracyjnych
pojazddw.

7.3. Pracownicy odpowiedzialni:

- Kierownik Wydziatu Komunikagji

- wiaSciwy pracownik Wydziatu Finansowo - Ksiegowego.

8. Dachody z najmu i dzierzawy oraz ze sprzedazy skladnikow majatkowych powiatu.

8.1. Procedury kantroli obejmujg sprawdzenie:

1) czy na wydzierzawienie i wynajmowanie nieruchomosci stanowigcych wiasnoécé
powiatu zawarte zostaty umowy,

2) czy w umowach z dzierzawcami i najemcami okre$lono terminy wnoszenia optat,

3) czy wysokosc oplat czynszowych okreslona w umowie zgodna jest z uchwatg Rady
Powiatu uchwatg Zarzadu Powiatu lub tez ustaleniami przetargu,

4) czy naleznosci regulowane sg w terminie,
3) czy nalicza sig odsetki za zwloke w przypadku nisterminowege regulowania optat,
6) czy prowadzone jest postgpowanie zmierzajgce do wyegzekwowania naleznesc

7) czy podanc do publiczne] wiadomo$ci informacje o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy poprzez ogloszenie w prasie.

8) czy sprzedaz dokonywana jest w drodze przetargu,

9) czy prawidlowo dokonano sprzedazy nieruchomosci powiatu innym jednostkom
samorzadu terytorialnega,

10) czy prawidlowo ustalono ceng sprzedazy na podstawie aktualnej wyceny



nieruchomosc,
11) czy od wplat po terminie naliczane sa odsetki,

12) czy prowadzone jest posigpowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci
8.2 Podstawa prawna:

1) ustawa a gospoedarce nieruchomosciami,

2} uchwala Zarzadu Powiatu Nowodworskiego Nr 126/2005 z dnia 22 kwietnia 2005 1 w
sprawie zmiany uchwaty Nr 106/2004 Zarzadu Powiatu Nowodwerskiego w sprawie
minimalnych stawek c¢zynszu dzierZawnego, najmu za wynajete, dzierzawione
pomieszczenia uzytkowe fub grunt,

3) uchwata Zarzadu Powiatu Nowodworskiega Nr 104/2004 z dnia 30 listopada 2004 r,
w sprawie zasad oddawania nieruchomosci lub jej cze$cl w najem i dzierzawe na okres

do 3 lat,

4} uchwala Nr XIX/150/2004 Rady Powiatu Nowodwarskiego z dnia 18 listopada 2004 r.
w sprawie zasad gospodarowania nieruchomosciami Powiatu Nowodwcerskiego,

5) uchwata Rady Powiatu Nowodworskiego Nr XIX/149/2004 z dnia 18 listopada 2004 r.
w sprawie ustalenia zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego
zasobu Powiatu Nowodworskiego oraz zasad polityki czynszowe,.

8.3, Pracownicy adpowiedzialni:

- Kierownik Wydziatlu Geodezj, Kartografii i Katastru,

- specjalista do spraw ksiggowosci (w zakresie pkt. 8.1. ppkt 4,5 1 11),

- specjalista ds. zamdwiert publicznych.

9. Wptywy z optal za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci powiatu.

9.1. Procedury kontroli obejmujg sprawdzenie;

1) czy podanc do publicznej wiadcmosci informacje o wywieszeniu  wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do przekazania w uzytkowanie wieczyste poprzez
ogltoszenie w prasie,

2) czy byla aktualna wycena nieruchomosci,

3) czy prawidtowo ustalono oplaty za zarzad lub uzytkawenis wieczyste nieruchomosci,

4) czy naleznosci regulowane sg w terminie,

5) czy prowadzone jest postepowanie zmisrzajgce do wyegzekwowania nalsznosci.



9.2, Podstawa prawna:

1) ustawo o gospodarce nieruchomosciami,

2} umowy notarialne.

9.3. Pracownicy odpowiedzialni:

- Kierownik Wydzialu Geodezji, Kartografii 1 Katastru,

-specjalista do spraw ksiegowosci (w zakresie punkt 9.1. ppkt. 4),

-specjalista do spraw zamdwien publicznych.

10. Otrzymane spadki, zapisy | darowizny w postaci pienigznej:

10.1. Procedury koentroli obejmuja sprawdzenie:

1) czy otrzymane darowizny od osob prawnych jak i od oséb fizycznych prowadzacych
drialalno$¢ gospodarcza wynkaja z zawartych umow (porozumien) lub wyraznych
wskazan darczyficy na dokumencie bankowym przekazujgcym rodki darowizny,
2) czy otrzymana darcwizna wykorzystana jest na cel ustalony przez darczynice.
10.2. Podstawa prawna:

1) ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych (PIT),

2) ustawa o podatku dochodawym od oséb prawnych {CIT),

3) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytarialnego,

4) umowa zawarta pcmiedzy powiatem a darczynca,

5} ustawa o finansach publicznych.

10.3. Pracownicy odpowiedzialni:

- Skarbnik Powiatu,

- Kierownik Wydziatu Finansowo - Ksiggowego,
- wlasciwy pracownik Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych.



