ZARZADZENIE NR 24/2014

Starosty Nowodworskiego
z dnia 3 czerwca 2014 roku

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Zespolu ds. pozyskiwania Srodkow
pozabudzetowych, promocji, turystyki i sportu Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Gdanskim

Na podstawie §8 ust. 5 i 6 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Gdanskim uchwalonego przez Rade Powiatu Nowodworskiego uchwatg

Nr XXV/225/2009 w dniu 30 kwietnia 2009 r.,

zarzadzam, co nastepuje

§1
Ustalam Regulamin Wewng¢trzny Zespotu ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych,

promocji, turystyki i sportu stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Zespotu ds. pozyskiwania $rodkow

pozabudzetowych promocji, turystyki i sportu

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2012 z dnia 25 stycznia 2012 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Nowodworski

Ewa Dabska



Zalacznik do Zarzadzenia Starosty Nowodworskiego
Nr 24 /2014 z dnia 3 czerwca 2014 r.

W sprawie ustalenia regulaminu wewne¢trznego
Zespotu ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych
promocji turystyki i sportu Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Gdanskim

§1

Regulamin Wewngtrzny zwany dalej ,, regulaminem”, okre$la:

Wykaz obowigzujacych aktoéw prawnych wedtug wiasciwos$ci rzeczowej zespotu.
Strukture funkcjonowania Zespotu ds. pozyskiwania $rodkdéw pozabudzetowych,

promocji turystyki i sportu z nazwami stanowisk.

3. Podstawowe obowigzki pracownikow.

Imienne zastepstwa pracownikow.
Wykaz upowaznien udzielonych pracownikom do podpisywania okreslonych

dokumentow stuzbowych.

I. Wykaz obowigzujacych aktow prawnych wedlug wlasciwosci rzeczowej zespotu.

§2

Zadania wykonywane przez Zespot ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych, promocji,

turystyki 1 sportu wynikajg z nastepujacych aktow prawnych:

1)

2)

3)

4)

5)

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2013 .,
poz. 595 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
Nr 223, poz. 1458);

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(tj. Dz. U. 2010 r. Nr 234 poz. 1536 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 roku Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 roku
Nr 79 poz. 855 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 roku o sporcie (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 715

z pdzn. zm.);



6) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz.
196);

7) Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (tj. Dz. U.
z 2013 r. poz. 611 z p6zn. zm.);

8) Ustawa z dnia 15 marca 1933 r. o zbidrkach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.
732);

9) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 1282
z pdzn. zm.);

10) oraz inne przepisy dotyczace realizacji zadan w danym zespole.

II. Struktura funkcjonowania zespolu

§3
1. W Zespole stworzono nastepujace stanowiska:
1) Karolina Iwaniak — inspektor ds. organizacji pozarzadowych i sportu,
2) Tomasz Rusinowicz — podinspektor ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych,

3) Tomasz Lipa — podinspektor ds. promocji, turystyki i srodkéw pozabudzetowych.

2. Pracownicy Zespotu zastgpuja si¢ wzajemnie zgodnie z ustaleniami zawartymi w zakresach

zadan 1 czynnosci.

I11. Podstawowe obowigzki pracownikow Zespotu:

§4
1. Do podstawowych zadah Zespotu nalezy:
1) Stanowisko ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych:
a) obstuga inwestycyjnych projektow unijnych powiatu na etapie ich
przygotowania, koordynacji ich realizacji i rozliczania;
b) obstuga pozostatych projektow unijnych Powiatu na etapie ich

przygotowania;



1)

9)

h)

)

K)

wspotpraca w tym zagraniczna na rzecz rozwoju lokalnego, regionalnego
oraz na poziomie UE, w tym z gminami, stowarzyszeniami, instytucjami
otoczenia biznesu, instytucjami rynku pracy;

sprawozdawczos¢ w zakresie aktywnos$ci projektowej i dofinansowania dla
powiatu jako beneficjenta ze srodkow unijnych oraz pozabudzetowych;
wspotuczestniczenie i nadzorowanie realizacji strategii rozwoju Powiatu
oraz innych dokumentéw programowania rozwoju Powiatu, w tym zmian
do tych dokumentéw oraz obstuga i1 nadzorowanie sprawozdawczosci w
tym zakresie;

wspieranie i promocja gospodarki powiatu poprzez wspotprace lokalng
z podmiotami w obszarze przedsigbiorczos$ci,

realizacja zadan w obszarze przeciwdziatania bezrobociu i aktywizacji
lokalnego rynku pracy i wspdlpraca w tym zakresie w obszarach
oddziatywania, w tym z obszarem edukacji, lokalnej przedsigbiorczosci,
z pracodawcami;

przekazywanie  informacji ~ Zarzadowi  Powiatu i  jednostkom
organizacyjnym Powiatu, organizacjom pozarzadowym o mozliwosciach
pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych;

integrowanie instytucji samorzadowych, organizacji pozarzagdowych,
srodowisk 1 organizacji gospodarczych na rzecz tworzenia nowych miejsc
pracy w Powiecie;

prowadzenie dziatan  wspierajacych rozwd; matej 1 Sredniej
przedsiebiorczosci w Powiecie;

wspolpraca przy organizowaniu misji  gospodarczych oraz wyjazdow
zagranicznych;

przygotowywanie ofert inwestycyjnych Powiatu i wspolpraca przy

przygotowaniu ofert inwestycyjnych innych jednostek samorzadowych.

Stanowisko ds. organizacji pozarzadowych i sportu:

a)

b)

realizacja zapiséw ustawy Prawo o stowarzyszeniach, w tym wykonywanie
czynno$ci w imieniu organu nadzoru nad stowarzyszeniami na terenie
Powiatu Nowodworskiego;

sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen kultury fizycznej

oraz powiatowych zwigzkéw sportowych;



1)

c) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych i klubow
sportowych dziatajacych w formie stowarzyszen, ktorych statuty nie
przewiduja prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej;

d) prowadzenie rejestracji organizacji pozarzgdowych i stowarzyszen;

e) wspieranie, wspotpraca i integrowanie organizacji pozarzagdowych;

f) tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla
rozwoju sportu i kultury fizycznej; realizacja zadan publicznych z zakresu
kultury fizycznej i sportu, w tym udzielanie dotacji z budzetu Powiatu
Nowodworskiego;

g) wspieranie wybitnych talentow w sporcie;

h) organizowanie dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej;

i) realizacja Programu Rozwoju Sportu Kultury Fizycznej w Powiecie
Nowodworskim;

j) realizacja obowiazkdéw okreslonych w ustawie o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmowi,

k) realizacja zadanh w ramach Patronatu Starosty Nowodworskiego;

I) realizacja zapisow ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie;

m) Wspolpraca z zakresu ekonomii spotecznej na terenie powiatu przez NGO.

Stanowisko ds. promocji, turystyki i sSrodkow pozabudzetowych:

a) promocja Powiatu;

b) wspotdziatanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej przy
realizacji imprez i przedsigwzi¢¢ promujacych powiat, w tym reprezentacja
powiatu na targach , wystawach, przegladach;

C) organizowanie imprez o zasi¢gu powiatowym , np. festynow oraz swiat
panstwowych 1 rocznic;

d) opracowywanie i prowadzenie bazy danych o Powiecie w dziale turystyka;

e) opracowywanie analiz, ocen i kierunkdéw rozwoju turystyki;

f) wspolpraca z Pomorska Regionalng Organizacja Turystyczng oraz innymi
podmiotami dziatajgcymi w zakresie turystyki;

g) promowanie dziatalnosci turystycznej na terenie Powiatu;

h) przygotowywanie i zlecanie do publikacji materiatow promujacych Powiat;



i) wydawanie zezwolen na przeprowadzanie zbiorek publicznych na obszarze
Powiatu,

j) opieka nad kombatantami i osobami represjonowanymi.

IV. Wykaz upowaznien pracownikow Zespoltu

§5
1. Wykaz upowaznien udzielonych pracownikom Zespolu ds. pozyskiwania s$rodkow
pozabudzetowych, promocji, turystyki i sportu do podpisywania okre§lonych dokumentéw
stuzbowych:
1) Upowaznienie Nr 27/2014 z dnia 21.05.2014 r.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§6
1. Dla zapewnienia jednolitego oznakowania akt Zespotu stosuje si¢ symbol PTS.
2. Dla rozréznienia pism przygotowanych przez poszczego6lnych pracownikow, w Zespole
stasuje si¢ nastgpujgce symbole. Sg to symbole prowadzacego sprawe:
1) KI - stanowisko ds. organizacji pozarzagdowych i sportu.
2) TR - stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych.

3) TL - stanowisko ds. promocji, turystyki i srodkéw pozabudzetowych

§7

Wprowadza si¢ stosowanie przez Zespot PTS drukéw stanowigcych zataczniki do niniejszego
Regulaminu, wedtug ponizszej numeracji:

1. Wzor oferty na realizacje zadania publicznego — konkurs ofert na realizacje¢ zadan
publicznych,
Whiosek o objecie imprezy honorowym patronatem przez Staroste Nowodworskiego,
Whiosek — rejestracja kluboéw sportowych,
Whiosek — rejestracja uczniowskich klubow sportowych,

Whiosek — rejestracja zwyklego stowarzyszenia — PTS-1,

I T

Whniosek — udostepnieniec materialdow promocyjnych Powiatu Nowodworskiego

~PTS-2,



7. Wniosek — wydanie zaswiadczenia o wpisie do rejestracji klubow sportowych
—PTS-3,

8. Whniosek — wydanie zaswiadczenia o wpisie do rejestracji uczniowskich klubow
sportowych — PTS-4,

9. Whniosek — wydanie przez Staroste Nowodworskiego pozwolen na przeprowadzenie

zbidrek publicznych.

§8

1. Niniejsze procedury Zespotu podlegaja statej aktualizacji, a w odniesieniu do zakresow
czynnosci pracownikoOw nowozatrudnionych w ciggu 14 dni od ich zatrudnienia.

2. Procedury Zespotu przechowywane sg na stanowisku ds. kadr.

3. Karolina Iwaniak inspektor ds. organizacji pozarzadowych i sportu zobowigzany jest do

niezwlocznego przekazywania kazdej zmiany procedur na stanowisko ds. kadr.



OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Data i miejsce ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNA!

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU(-OW), O KTORYM(-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)",
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(tytut zadania publicznego)

w okresie od ........... (o [« ISR

W FORMIE
WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
PRZEZ POWIAT NOWODWORSKI

(organ administracji publicznej)

skifadana na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie



. Dane oferentaloferentow”

1) nazwa:

2) forma prawna:?

() stowarzyszenie () fundacja

() koscielna osoba prawna () koscielna jednostka organizacyjna
() spétdzielnia socjalna ()iNna.. oo

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, w innym rejestrze lub ewidencji:s)

5) nr NIP nr REGON

6) adres:

LTS T 70 101 o
dzielnica 1ub iNNa JEANOStKA POMOCNICZA") ....evureerereeeseessessssseseceseeeeeeseeseseessesssessesssessesssssssas s sasesssnseessssessessnssassens
OMINA: weeeeeurreeeeeareeeeeeseeeeennnes POWIAL .

AT L0) =20 Lo 4

Kod pocztowy: POCZEA wuivuieiiiieii i s s e

) =1 PSP FAKS: e

€-MAL .o NI e

8) numer rachunku bankowego:

L= 74,72z W 0T T 1 SO

9) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentow:”

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej zadanie, o ktérym
mowa w ofercie:®

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu
kontaktowego)




12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

a) dziatalnos$¢ nieodptatna pozytku publicznego

b) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

13) jezeli oferent/oferenci® prowadzi/prowadqu) dziatalno$¢ gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru PrzedsSiEhiOrCOW .......vuieiieiiiiie it

b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz z
przytoczeniem podstawy prawnej'”

lll. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

2. Opis potrzeb wskazujgcych na konieczno$¢ wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz skutkéw




3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznelqo, w
szczegolnosci ze wskazaniem, w jaki sposdb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania )

Nie dotyczy ogtoszonego konkursu

5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci® otrzyma{/otrzymalil) dotacje na dofinansowanie
inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji, ktére zostaty dofinansowane,
organu, ktéry udzielit dofinansowania, oraz daty otrzymania dotacji*”

Nie dotyczy ogtoszonego konkursu

6. Zakfadane cele realizacji zadania publicznego oraz sposob ich realizaciji

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

8. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego™?
(Opis musi by¢ spéjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspélnej — nalezy wskazac dokfadny podziat
dziatan w ramach realizacji zadania publicznego migdzy sktadajgcymi oferte wspding.)




9. Harmonogram™

)

(W harmonogramie nalezy podac terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegélnych dziatan oraz liczbowe okre$lenie skali
dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba
Swiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatow).

Zadanie publiczne realizowane w okresie od

Poszczegdlne dziatania w zakresie

realizowanego zadania
publicznego™”

poszczegdlnych dziatan

Terminy realizaciji

Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny
za dziatanie w zakresie realizowanego
zadania publicznego

10. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego™®
(Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy bedg trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni
sie do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.)

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw:
Z tego
z flr’nanso’vvych Koszt
= Srodkow :
N do pokrycia
= wiasnych,
= . . z wkiadu
S| = | > z tego Srodkow b
| 3|8 Koszt do pokrycia z innych 0SOLOWEQO,
8| 2|z poKry Y w tym pracy
Rodzaj kosztow'® c|xX|E catkowity z zrodet, .
Lp. S| 2| g . . spotecznej
Ll oK (w zt) wnioskowanej w tym wptat .
o S h : czionkow
R3] dotacji (w zt) i optat L .
o | Q| x i i Swiadczen
=| = adresatow ;
N . wolontariuszy
@ zadania (w z})
N publicznego™”
(w zt)
Koszty merytoryczne™
po stronie ...................
l. (nazwa Oferenta)lg)
1)
2) i
Koszty obs’fugizo) zadania
publicznego, w tym koszty
I administracyjne po stronie
(nazwa Oferenta)lg):
1)
Inne koszty, w tym koszty
wyposazenia i promoc;ji po
Ill. | stronie ........c.ccceevvenen...
(nazwa Oferenta)lg):
1) i,
IV. | Ogotem




2. Przewidywane zrodta finansowania zadania publicznego

1 | Wnioskowana kwota dotacii | . z | %
2 | Srodki finansowe whasne” | L 7 | %
3 Srodki finansowe z innych zrédet ogétem ($rodki finansowe wymienione 2t %
w pkt 3_1_3_3)11) ..................... (]
3.1 | wplaty i optaty adresatéw zadania publicznego™ | ... 7 | %
Srodki finansowe z innych zrddet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje
3.2 | z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, | ........... zt | %
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)”)
3.3 | pozostate™ 7z | %
4 Wktad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna 2t %
CZ*OnkC’)W) ..................... 0
5 | Ogotem ($rodki wymienione w pkt1—4) | ... zt | %

3. Finansowe $rodki z innych zrodet publicznychﬂ)
(Wypetnienie fakultatywne — umozZzliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16 ramowego wzoru umowy,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.)

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki
sektora finanséw publicznych

Kwota srodkow
(w zt)

Informacja o tym,

czy wniosek (oferta)
o przyznanie srodkéw
zostal(-a) rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez nie

zostat(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia -
w przypadku wnioskow
(ofert) nierozpatrzonych

do czasu zlozenia
niniejszej oferty

TAK/NIEY

TAK/NIEY

TAK/NIEY

TAK/NIEY

Uwagi, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznegozz)
(Informacje o kwalifikacjiach 0s6b, ktére bedag zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy. W przypadku oferty wspoéinej nalezy przyporzadkowac zasoby kadrowe do dysponujgcych nimi oferentéw.)




2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentow” przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®

3)

(Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspodlnej nalezy przyporzgdkowaé zasoby rzeczowe do dysponujgcych nimi
oferentow.)

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, ktére z
tych zadan realizowane byty we wspotpracy z administracjg publiczng)

4. Informacja, czy oferent/oferenci® przewiduje(-g) zleca¢ realizacje zadania publicznego w trybie, o ktérym mowa
w art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

Oswiadczam(-y), ze:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7

8)

proponowane zadanie publiczne w calosci miesci sie w zakresie dziatalnosci
pozytku publicznego oferenta/oferentow”;

w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie” optat od
adresatow zadania

oferent/oferenci® jest/sa" zwigzany(-ni) niniejsza oferta do dnia .............. r.;

w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzenlem
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systemoéw informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, zlozyly stosowne
oswiadczenia zgodnie z ustawag z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. u. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
z poézn. zm.);

oferent/oferenci® skladajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)/zalega(-ja)
z optacaniem naleznosci z tytulu zobowigzan podatkowych/skladek na
ubezpieczenia spoteczne®;

dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem
Sadowym/wiasciwg ewidencja®;

wszystkie podane w ofercie oraz =zalacznikach informacje sa zgodne
z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

oferent/oferenci” o$wiadczaja, ze zadanie nie bedzie finansowane z budzetu
Wojewddztwa Pomorskiego z innego tytutu.

1)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b
upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu oferenta/oferentow™)




Zatgczniki:

1. Oryginat aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego lub informacja odpowiadajgca
aktualnemu odpisowi z KRS-u, innego rejestru lub ewidencji*?,

2. Petnomocnictwa do dziatania w imieniu organizacji (w przypadku, gdy oferte o dotacje podpisujg
osoby inne niz umocowane do reprezentacji zgodnie ze statutem organizaciji);

3. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte wspding niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wiasciwego rejestru — dokument
potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-ow).

Poswiadczenie zlozenia ofertyzs)

Adnotacje urzedowe””

Przypisy:

Y Niepotrzebne skreslic.

3 Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okre$lonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

¥ Kazdy z oferentow sktadajgcych oferte wspolng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczajg whasciwe pola.

% Forma prawna oznacza forme dziatalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej okreslong na
podstawie obowigzujgcych przepiséw, w szczegdlnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne
dziatajgce na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz
inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednig forme lub wpisa¢ inng.

% Podac nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.

8 W zaleznosci od tego, w jaki spos6b organizacja lub podmiot powstat.

" Osiedle, sotectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypetnienie nieobowigzkowe. Nalezy wypetni¢, jezeli zadanie publiczne
proponowane do realizacji ma byc¢ realizowane w obrebie danej jednostki.

% Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stotecznego Warszawy.

9 Dotyczy oddziatéw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypeini¢, jesli zadanie ma byé
realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjne;.

19 Nalezy okresli¢, czy podstawg sa zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo, prokura czy teZ inna podstawa. Dotyczy
tylko oferty wspdine;j.

1 Wypetni¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.

12 Opis musi byé spojny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskaza¢ doktadny podziat
dziatan w ramach realizacji zadania publicznego migdzy sktadajgcymi oferte wspoing.

8w harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakohczenia poszczegolnych dziatan oraz liczbowe okreslenie skali
dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba
$wiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatéw).

) Opis zgodny z kosztorysem.

1% Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni
sie do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.

16) Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegolnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy, wynagrodzen.

) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

'8 Nalezy wpisaé koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

9wy przypadku oferty wspdlnej kolejni oferenci dotgczajg do tabeli informacje o swoich kosztach.

%) Nalezy wpisa¢ koszty zwigzane z obstugg i administracjg realizowanego zadania, ktére zwigzane sg z wykonywaniem
dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstugg finansowg i prawng projektu.

2 Wypetnienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16 ramowego wzoru umowy,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

) Informacje o kwalifikacjach osdb, ktére bedg zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowa¢ zasoby kadrowe do dysponujgcych nimi oferentéw.

2 Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowa¢ zasoby rzeczowe do dysponujgcych nimi
oferentéw.

) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.

%) Wypetnia organ administraciji publicznej.




Zatacznik nr 1

do Uchwaty Nr 164/2012

Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim
z dnia 8 maja 2012 r.

Starosta Nowodworski

Data zlozenia wniosKu .......cevueueeeeeeeeieiieeaaen.e.

WNIOSEK O OBJECIE IMPREZY HONOROWYM PATRONATEM
PRZEZ STAROSTE NOWODWORSKIEGO

I. Dane dotyczace wnioskodawcy - organizatora imprezy

1. Nazwa

Il. Dane dotyczace zadania

1. Dokladna nazwa zadania



I1I. Cze¢$¢ finansowa zadania

1. Koszt og6lny zadania

Sposob kontaktu ........ccceeeeuieriiiiiiiieeiee e



Zatacznik nr 2

do Uchwaty Nr 164/2012

Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim
z dnia 8 maja 2012 .

Starostwo Powiatowe
w Nowym Dworze Gdanskim

Data ztozenia sprawozdania ..........cccccceevreeiiiicnnnn

SPRAWOZDANIE
z realizacji imprezy objetej honorowym patronatem
przez Starost¢ Nowodworskiego

1. Dokladna nazwa zadania



9. Czes¢ finansowa zadania
Koszt ogolny

ZA NI ettt e e e et e e e e ———eteeeeeeaaa————eaeeeeeaana————aaaaaaaas

Srodki z innych zrodet w tym wktad

(podpis czytelny, pieczec)



Zatacznik nr 3

do Uchwaty Nr 164/2012

Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim
z dnia 8 maja 2012 r.

PROTOKOL
przekazania nagrody rzeczowej

Powiat Nowodworski przekazuje:

(nazwa i adres instytucji)

nagrode w postaci

O WATTOSCT vttt ittt et
za zajecie/osiagniecie/zdobycie. ... ....ooiiiiiiiiiineL. miejsca
wkonkursie ... ...

(podpis Starosty lub osoby upowaznionej) (podpis odbiorcy)



miejscowosc, data

Klub Sportowy*

(miejscowosc)
Starosta NowodworskKi

Prosz¢ o wpisanie do ewidencji klubow sportowych dziatajacych w formie
stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Klubu

SPOTEOWEZO 4yeeeveeiniiieiiieieniieesite ettt e e ”
(petna nazwa)

Terenem dziatania Klubu bedzie obszar (miasta/gminy/powiatu/ wojewddztwa itp.)

(adres, kod, miejscowosc, ulica,)

Celem stowarzyszenia jest dziatalno$§¢ w dwoch sekcjach sportowych:

Zrédtem finansowania dzialalnosci statutowej stowarzyszenia beda dotacje budzetowe i
srodki pozabudzetowe.

Zataczniki:
1. Lista obecnosci uczestnikoOw zebrania zatozycielskiego.
2. Protokot z zebrania zalozycielskiego.
3. Lista zalozycieli ,,....(nazwa)...”
4. Trzy oryginalne egzemplarze statutu Klubu.

Komitet Zatozycielski

(czytelne podpisy 3 0séb)

* Kiub sportowy dziatajacy zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 715)



Lista obecnoS$ci na zebraniu zalozycielskim

Klubu Sportowego .,

” ( co najmniej 150s0b).

Lp.

Nazwisko 1 imi¢

Data i miejsce
urodzenia

Adres zamieszkania

Nr PESEL

Podpis
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Lista zalozycieli Klubu Sportowego ,,

” ( co najmniej 15 0s6b).

Lp.

Nazwisko 1 imi¢

Data i miejsce
urodzenia

Adres zamieszkania

Nr dowodu osobistego

Nr PESEL

Podpis
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miejscowosc, data

Uczniowski Klub Sportowy

(miejscowos¢ lub szkota)

Starosta NowodworskKi

Prosz¢ o wpisanie do rejestru stowarzyszen kultury fizycznej i ich zwigzkow

Uczniowskiego KIubu SPOTTOWEEZO0 y..vevveereerieeierieieieieniesiesieeeeeeeeeeseesessessesse s ”
(pelna nazwa)

Terenem dziatania Klubu bgdzie obszar miasta i @Miny.........cccceeeveerieniienieeenienieeieeeee e .
(powiatu, wojewddztwa itp.).

(adres, kod, miejscowosc, ulica,)
Celem stowarzyszenia jest dziatalno§¢ w dwoch sekcjach sportowych:

Zrédtem finansowania dzialalnosci statutowej stowarzyszenia beda dotacje budzetowe i
srodki pozabudzetowe.

Zataczniki:
1. Lista obecnosci uczestnikoOw zebrania zatozycielskiego.
2. Protokot z zebrania zalozycielskiego.
3. Lista zalozycieli UKS ,,....(nazwa)...”
4. Trzy oryginalne egzemplarze statutu Klubu.

Komitet Zatozycielski

(czytelne podpisy 3 0sob)



Lista obecnoSci na zebraniu zalozycielskim Uczniowskiego Klubu Sportowego .,

” ( co najmniej 150s6b).

©

Nazwisko 1 imi¢

Data urodzenia

Adres zamieszkania

Nr PESEL
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Lista zalozycieli Uczniowskiego Klubu Sportowego ,y.......ccceeeeeceecccasescensenes ” ( co najmniej 15 os6b).

Nazwisko i imi¢ Data urodzenia | Adres zamieszkania | Nr dowodu osobistego Nr PESEL Podpis
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PTS-1

WNIOSEK O REJESTRACJE

STOWARZYSZENIA ZWYKLEGO

Znak sprawy
PTS.

Nowy Dwor Gdanski, dnia...............ccoeeeeeeen.

STAROSTA NOWODWORSKI

Zespot ds. Srodkéw Pozabudzetowych,
Turystyki, Promocji i Sportu

ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwor Gdanski

WYPELNIC CZYTELNIE

A | DANE IDENTYFIKACYJNE STOWARZYSZENIA ZWYKLEGO

nazwa stowarzyszenia zwyktego / pieczeé

Miejscowosé

Kod pocztowy

Ulica / Gmina Nr domu Nr lokalu Nr telefonu
B | DANE PRZEDSTAWICIELA REPREZENTUJACEGO STOWARZYSZENIA

Imi¢ i nazwisko

Miejscowosé Kod pocztowy

Ulica / Gmina Nr domu Nr lokalu Nr telefonu

Na podstawie roz. 6 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855

Z podzn. zm.)

WNOSZE REJESTRACJE WW. PODMIOTU
JAKO STOWARYZSZENIA ZWYKLEGO

B || CEL DZIALALNOSCI

OBSZAR DZIALALNIA

podpis



PTS-2 ] WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE
MATERILOW PROMOCYJNCYH POWIATU NOWODWORSKIEGO

Nowy Dwor Gdanski, dnia..........cccceevevenennnnn,

STAROSTA NOWODWORSKI

Zesp6l ds. Srodkéw Pozabudzetowych,
Turystyki, Promocji i Sportu

ul. gen. Wladyslawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwoér Gdanski

Znak sprawy
PTS.053.

WYPELNIC CZYTELNIE

A | DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY

Nazwa / pieczgé

Miejscowos¢ Kod pocztowy

Ulica/ Gmina Nr domu Nr lokalu Nr telefonu

B | DANE PRZEDSTAWICIELA REPREZENTUJACEGO WNIOSKODAWCE

Imi¢ i nazwisko
Miejscowosé Kod pocztowy
Ulica / Gmina Nr domu Nr lokalu Nr telefonu

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 21 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2013 r.
poz. 595 z p6zn. zm.)

) WNOSZE O UDOSTEPNIENIE
MATERIALOW PROMOCYJNYCH POWIATU NOWODWORSKIEGO

B | CEL

RODZAJ, LICZBA SZTUK

podpis



PTS-3 WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA
O WPISIE DO REJESTRU KLUBOW SPORTOWYCH

Nowy Dwor Gdanski, dnia

STAROSTA NOWODWORSKI

Zespot ds. Srodkéw Pozabudzetowych,
Turystyki, Promocji i Sportu

ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwor Gdanski

Znak sprawy
PTS.4221.

WYPELNIC CZYTELNIE

A | DANE IDENTYFIKACYJNE KLUBU SPORTOWEGO

nazwa klubu sportowego / pieczgé

Miejscowosé Kod pocztowy

Ulica / Gmina Nr domu Nr lokalu Nr telefonu

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 715, z p6zn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w sprawie ewidencji klubow sportowych

WNOSZE O WYDANIE ZASWIADCZENIA O WPISIE
DO REJSTRU KLUBOW SPOROTWYCH

B || CEL WYDANIA ZASWIADCZENIA

ILOSC EGZEMPLARZY:

podpis



PTS-4 WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA
O WPISIE DO REJESTRU UCZNIOWSKICH KLUBOW SPORTOWYCH

Nowy Dwor Gdanski, dnia

STAROSTA NOWODWORSKI

Zespot ds. Srodkéw Pozabudzetowych,
Turystyki, Promocji i Sportu

ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwor Gdanski

Znak sprawy
PTS.4221.

WYPELNIC CZYTELNIE

A | DANE IDENTYFIKACYJNE KLUBU SPORTOWEGO

nazwa uczniowskiego klubu sportowego / piecze¢

Miejscowosé Kod pocztowy

Ulica / Gmina Nr domu Nr lokalu Nr telefonu

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 715, z p6zn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia 18 pazdziernika 2011 r. w sprawie ewidencji klubow sportowych

WNOSZE O WYDANIE ZASWIADCZENIA O WPISIE
DO REJSTRU UCZNIOWSKICH KLUBOW SPOROTWYCH

B || CEL WYDANIA ZASWIADCZENIA

ILOSC EGZEMPLARZY:

podpis



miejscowos¢, data

Whnioskodawca

Nazwa i adres organu,
do ktdérego kierujemy wniosek

WNIOSEK O WYDANIE DECYZJI
ZEZWALAJACEJ NA PRZEPROWADZENIE ZBIORKI PUBLICZNE)

Prosze o wydanie decyzji zezwalajgcej na przeprowadzenie zbiérki publicznej na terenie
w terminie od................ do...covvcvecveeee. przez cztonkOW NASZEEO  evveceeevieveeeeeeereree /osoby
IMHENNIE ZAPTOSZONE. ...ttt ste st ste et et e st e st testes e s e e tesee shestesue et assesssestenbensesste st shesuesueaneansessasssensensens
W NAStEPUJGCYCN MIEJSCACK...ci ittt ettt re st st se e s en et et e st eneabesbeste st seesnnsanns

Zbidrka bedzie przeprowadzona w nastepujgcy sposob:

sprzedaz cegietek 0 NOMINGTACK........ccc ittt st st e e e s et eas s ereebestesaenanen
dobrowolnych wptat na konto

zbiorki dobrowoINYCh datkOW........ccuciieeee ettt et st e e e s et e b et eassasebe st sbe e nnanen

podpis osoby upowaznione;j

Zataczniki do wniosku:

1. Aktualny wyciag z rejestru sgdowego.

2. Statut organizacji lub akt organizacyjny komitetu
3. Plan organizacyjny zbiérki



