ZARZADZENIE NR 22/2014

Starosty Nowodworskiego
z dnia 3 czerwca 2014 roku

w sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego Zespotu ds. o$wiaty, zdrowia i kultury
Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

Na podstawie § 8 ust. 5 1 6 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Nowym Dworze Gdanskim uchwalonego przez Rade Powiatu Nowodworskiego uchwata
Nr XXV/225/2009 z dnia 30 kwietnia 2009 r.,

zarzadzam, co nastepuje

§1

Ustalam Regulamin Wewng¢trzny Zespotu ds. os$wiaty, zdrowia 1 kultury, stanowiacy
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Zespotu.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2013 Starosty Nowodworskiego z dnia 13 lutego 2013 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do Zarzadzenia Starosty Nowodworskiego

Nr 22/2014 z dnia 3 czerwca 2014 r.

w sprawie ustalenia regulaminu wewngtrznego

Zespotu ds. o$wiaty, zdrowia i kultury Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Gdanskim

§1

Regulamin Wewngtrzny zwany dalej ,,regulaminem”, okres$la:

=

ok w

Wykaz obowigzujacych aktow prawnych wedlug wlasciwos$ci rzeczowej zespotu.
Strukture funkcjonowania Zespotu ds. oswiaty, zdrowia i kultury z nazwami
stanowisk.

Podstawowe obowiazki pracownikow.

Imienne zastepstwa pracownikow.

Wykaz upowaznien udzielonych pracownikom do podpisywania okreslonych
dokumentow stuzbowych.

Wykaz wprowadzonych do stosowania przez komorke organizacyjng kart ustug i
drukow.

Wykaz obowiazujacych aktow prawnych wedlug wlasciwosci rzeczowej
zespotu.

§2

Zadania wykonywane przez Zespo6t ds. o§wiaty, zdrowia i kultury wynikaja z nastepujacych
aktow prawnych:

1. Przepisy ogolne:

3.

1)
2)

3)

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (t. j Dz. U. z 2013 r.,
poz. 595 z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223,
p0z.1458 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U.z 2013 r., poz. 267 z p6zn. zm.);

w zakresie oswiaty:

1)
2)

3)

1)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2004 r., Nr 256,
poz. 2572 z pozn. zm.) wraz z przepisami wykonawczymi;

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku — Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz.
191) wraz z przepisami wykonawczymi;

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy (t. j. Dz. U. z 1998 r., Nr 21,
p0z.94 z poézn. zm.);

w zakresie kultury:

Ustawa z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami
(Dz. U. z2003r., Nr 162, poz. 1568 z p6zn. zm.),



4. w zakresie ochrony zdrowia:
1) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. Prawo farmaceutyczne (t. j. Dz. U. z 2008 r., Nr 45,
poz. 271 zpbdzn. zm.);
2) ustawa z dnia 31 stycznia 1959r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (t. j. Dz. U. z
2011 r., Nr 118, poz. 687 z pozn. zm.);

1 inne przepisy dotyczace realizacji zadan w zespole.

Struktura funkcjonowania Zespolu

§3

1. W Zespole utworzono nastepujace stanowiska:

1) Inspektor ds. o§wiaty — Agnieszka Glazer
2) Referent ds. zdrowia i kultury — Matgorzata Wereszczynska

2. Pracownicy Zespotu zastepuja si¢ wzajemnie zgodnie z ustaleniami zawartymi
w zakresach zadan i czynno$ci.

Podstawowe obowiazki pracownikow Zespotu

§4

Do podstawowych zadan Zespotu nalezy:
1. Stanowisko ds. oSwiaty:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

koordynacja, nadzor i kontrola nad dzialalnoscia w zakresie administracyjnym
1 finansowym szkot i placowek oswiatowych, dla ktorych organem prowadzacym
jest Rada Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim,

ustalanie planu sieci  publicznych szkét ponadgimnazjalnych oraz szkot
specjalnych,

kierowanie wychowankow do powiatowych placowek ksztatcenia specjalnego,
prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem stanowisk dyrektorow oraz
wicedyrektorow 1 innych stanowisk kierowniczych w szkotach i1 placowkach
oswiatowych oraz odwotywaniem z tych stanowisk,

oglaszanie konkurséw na stanowiska dyrektorow szkot 1 placowek, projektowanie
dokumentacji komisji konkursowej i regulaminu konkursu,

zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych szkot 1 placowek o$wiatowych oraz zmian
w tych arkuszach,

opracowywanie planu podziatu §rodkow na doskonalenie zawodowe nauczycieli,
wspoldzialanie z organem sprawujacym nadzor pedagogiczny nad szkotami
1 placdéwkami o$wiatowymi,

przygotowywanie propozycji nagradzania dyrektoréw szkot 1 placowek
o$wiatowych,

10) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z awansem zawodowym nauczyciela

mianowanego.

2. Stanowisko ds. zdrowia i kultury:
w zakresie oS§wiaty:




1) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych, zakladanych przez osoby
prawne i fizyczne oraz prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji,

2) realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem uczniom pomocy materialnej ze
srodkéw przeznaczonych na ten cel w budzecie Powiatu oraz realizacja programow
stypendialnych finansowanych ze §rodkéw pozabudzetowych,

w zakresie kultury:

1) ochrona dobr kultury w zakresie przewidzianym ustawg oraz innymi przepisami,

2) wydawanie decyzji o0 zabezpieczeniu dobra kultury,

3) ustanowienie spotecznego opiekuna zabytkow,

4) inicjowanie dziatalnosci kulturalnej powiatu,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i tworzeniem powiatowych
instytucji kultury,

6) tworzenie powiatowych bibliotek, ich !gczenie, podzial i likwidacja oraz
zapewnienie funkcjonowania bibliotek publicznych,

7) prowadzenie i aktualizowanie rejestru powiatowych instytucji kulturalnych,

w zakresie ochrony zdrowia:

1) opiniowanie dokumentow zwigzanych z tworzeniem, przeksztalceniem i likwidacja
publicznych zaktadow opieki zdrowotnej i zakladow lecznictwa odwykowego, po
kazdorazowym zasiggnigciu opinii komisji ochrony zdrowia,

2) opiniowanie w sprawach zakupu lub przyjecia darowizny nowego sprzgtu i aparatury
medycznej oraz dokonywania zakupu lub przyjecia takiego sprze¢tu przez zaktad
opieki zdrowotnej,

3) obstuga postgpowania konkursowego na stanowisko kierownika zakladu opieki
zdrowotnej oraz zastgpcy kierownika w zakladzie, w ktorym kierownik nie jest
lekarzem,

4) przygotowywanie projektoéw uchwal o tworzeniu rady spolecznej, dziatajacej przy
zaktadach opieki zdrowotnej,

5) przygotowywanie projektoéw uchwal lub zarzadzen o zmianach form gospodarki
finansowej samodzielnych zaktadéw lub o ich likwidacji,

6) kierowanie do pracy inwalidéw wojennych 1 wojskowych,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrazaniem zgody na rozwigzanie przez zaktad
pracy stosunku pracy z inwalidg wojennym i wojskowym oraz kombatantem i inng
osobg uprawniong w okresie 2 lat przed osiggnigciem wieku uprawniajgcego do
wczesniejszego przej$cia na emeryture,

8)rozwijanie 1 popieranie dzialalno$ci informacyjnej 1 kulturalnej podejmowane; w celu
informowania spotecznosci o szkodliwosci narkomanii,

9) promocja w zakresie dzialalno$ci powiatu na rzecz propagowania zdrowego stylu
zycia,

10) realizacja zadan wynikajacych z przepisow Ustawy o cmentarzach 1 chowaniu
zmartych,

11) pozyskiwanie srodkow finansowych na wspieranie dziatan pro zdrowotnych,

12) planowanie i nadzér nad wykorzystaniem przyznanych $rodkow finansowych,

13) ustalenie godzin pracy aptek ogolnodostepnych na terenie Powiatu.




V.

1.

2.

Imienne zast¢pstwa pracownikow.

§5

Inspektora ds. oswiaty Agnieszke Glazer - zastgpuje referent ds. kultury i zdrowia -
Matgorzata Wereszczynska;
Referenta ds. kultury i zdrowia Matgorzate Wereszczynska - zastepuje Inspektor ds.
o$wiaty - Agnieszka Glazer.

V. Wykaz upowaznien pracownikéw Zespotu.

VI.

(62}

§6
Wykaz upowaznien udzielonych pracownikom Zespotu ds. o$§wiaty, zdrowia i kultury

do podpisywania okreslonych dokumentéw stuzbowych:
- brak upowaznien

Wykaz wprowadzonych do stosowania przez komorke organizacyjna drukow.

. Wniosek. - pozwolenie na sprowadzenie zwlok lub szczatkéw ludzkich

z zagranicy - EK-1;

Whniosek - dzielenie dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie lub
roboty budowlane, przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw, polozonym na
terenie Powiatu Nowodworskiego — EK-2 (zalacznik nr 1 do uchwaty Nr
XXX111/230/2013 Rady Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 30 grudnia 2013
roku);

Whiosek - przyznanie Nagrody Starosty Nowodworskiego — EK-3 (zatacznik do
regulaminu przyznawania Nagrody Starosty Nowodworskiego);

Whiosek - wpis do ewidencji szkot i placowek niepublicznych — EK-4;

. Whniosek - udzielenie dotacji dla niepublicznych szkoét i placowek funkcjonujacych na

terenie Powiatu Nowodworskiego — EK-5 (zalgcznik nr 1 do uchwaty Nr
XX/143/2012 Rady Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 6 czerwca 2012
roku);

Whniosek - umieszczenie na zabytku nieruchomym wpisanym do rejestru znaku
informacyjnego, iz zabytek podlega ochronie — EK-6;

. Whniosek - dofinansowanie doskonalenia zawodowego dla dyrektoréw placowek

o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Rada Powiatu Nowodworskiego
— EK- 8 (zatacznik do regulaminu przyjetego uchwata Nr 13/2007 Zarzadu Powiatu
Nowodworskiego z dnia 15 marca 2007 roku);

Whiosek - nagroda Starosty Nowodworskiego dla dyrektorow i nauczycieli placowke
o$wiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Rada Powiatu Nowodworskiego
— EK- 9 (zalagcznik nr 1 do regulaminu przyznawania nagrod Starosty
Nowodworskiego oraz dyrektora szkoty/placowki, dla ktorych organem jest Rada
Powiatu Nowodworskiego);

Whiosek - uzyskanie stopnia nauczyciela mianowanego — EK-10;

Whiosek - kierowanie do ksztalcenia specjalnego — EK-11.



VII.

N

Postanowienia koncowe

§7

Niniejsze procedury Zespotu podlegaja statej aktualizacji, a w odniesieniu do
zakresOw czynno$ci pracownikéw nowozatrudnionych w ciggu 14 dni od ich
zatrudnienia.

Procedury Zespotu przechowywane sg na stanowisku ds. kadr.

Kazde stanowisko wchodzace w sktad Zespotu zobowigzane jest do niezwlocznego
przekazywania kazdej zmiany procedury na stanowisko ds. kadr.



(numer telefonu)

Starosta Nowodworski
ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 23

82-100 Nowy Dwor Gdanski

Zwracam si¢ z prosba o wydanie pozwolenia na sprowadzenie zwtok/szczatkéw ludzkich/*

Z ZagraniCy MOJEOO MO ) . . ettt e
(stopien pokrewienstwa)
1. Nazwisko, imi¢ lub imiona osoby zmarlej: ...
2. NAZWISKO TOAOWE: . ...ttt e e e e e
3. Data 1 MIEJSCe UTOAZEINIA . ... .ttt ettt et e e e et e et
4. Ostatnie miejsce zamieszkania 0SOby zmarte]: ...........cooiiiiiiiiiiiiiii e,
0. Data 1 MICJSCE ZZOMU . .. .ttt ettt et et e et et e et et et et e et e e e e e e e e enaeenneenns
6. Miejsce z ktdrego zwtoki/szczatki ludzkie* zostang sprowadzone:...............cooeoiiiiiin..
7. MiIJSCE POCHOWKUL . ... e e e et
8. Przewozu zwlok/szczatkow ludzkich* dokona osoba/firma nastepujacym $rodkiem
L0041 0103 4 1 N
(poda¢ rodzaj $rodka transportu, nr rejestracyjny)
R 7300V 01 L PP
(poda¢ termin przewozu)
Zalacznik:

1. Akt zgonu lub inny dokument urzedowy stwierdzajacy zgon oraz wykluczajacy jako przyczyne zgonu chorobe
zakazna wymieniona w przepisach wydanych na podstawie art. 9 ust. 3a ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o
cmentarzach i chowaniu zmarlych (t. j. Dz. U. z 2011 r. Nr 118, poz. 687 z p6zn. zm.), thumaczony na jezyk polski i
uwierzytelniony przez ttumacza przysieglego.

*niepotrzebne skre§lic

(podpis)



Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXXI11/230/2013
Rady Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim
z dnia 30 grudnia 2013r.

WNIOSEK
O UDZIELENIU W ROKU ......ccccooiiiiiiine DOTACJI CELOWEJ
na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane, zwane dalej
Lpracami”, przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéow, polozonym na terenie

Powiatu Nowodworskiego

1. Whnioskodawca:

1. PELNA NAZWA/IMIE I NAZWISKO/ NUMER TELEFONU

6. DATA WPISU DO REJESTRU / EWIDENCII .....cocoiiiiiiiiiniiiiiienieicieeecneeeene

7. OSOBY UPOWAZNIONE DO REPREZENTOWANIA WNIOSKODAWCY::

9. TYTUL DO WLADANIA ZABYTKIEM (wtasnos¢, uzytkowanie wieczyste, dzierzawa,
10 =) PSSP

2. Dane o zabytku:
TIIEJSCOWOSC. ettt et eeteeeiteettesiteeteeetteeteeeseeeaseeeateesseeasbeanseesaseenseessseenseeensaenseeasbe e ke e ambeenneeanbeennnas

POWIAL.......covveeirieiie e,




OKkreslenie zabytku

Doktadny adres zabytku lub miejsce jego przechowywania.................cooooeiiiiiiiiiiiinnn...

Nieruchomos$¢ ujawniona w ksiedze wieczystej KW

OKkreslenie wysokosci dotacji, o ktérg ubiega si¢ wnioskodawca:

0g6Iny koszt prac objetych WNIOSKIEM......cc.eiiiiiiiiiiiieiie et
SEOWIIIC. ¢ttt et h et et sh e bt e et e e ae e bt ea e sa e e be et b e n e
kwota

0 [0] 7= o | SR ROPR
) (010 1 LT OO UPR PP
wysokos¢ dotacji, o jaka ubiega si¢ wnioskodawca, wyrazona w % w stosunku do ogo6lnych
KOSZEOW PIAC....c.utietieeiieeiieetieeiteeeteeteeetteeteeetteebeessseeseessseessaessseesseesssessseesseessseesseeanseesaeesnbeesseeas
Okreslenie wysokosci wkladu wlasnego wnioskodawcy:

0g6Iny koszt prac objetych WNIOSKIEM......c..uiiiiiiiieiiciiecc e
STOWIIIE. ...ttt et b e et e s ae e et e s bt e et s e r e nne e neennes
kwota wkladu WIaSNEEO........cooiiii
SEOWIIIE. ¢ttt ettt e a e et be et et s bt et e et r e

wysokos¢ wktadu wlasnego wnioskodawcy, wyrazona w % w stosunku do ogdlnych kosztow



Uzasadnienie celowosci prac lub robét

Planowany termin przeprowadzenia prac objetych wnioskiem:

1. Planowany termin rozpoczecia:

2. Planowany termin zakonczenia:

Harmonogram planowanych prac z podaniem terminow ich realizacji.

Koszty z podziatem na zrodta
Termin Rodzaj prac Koszt ogblem finansowania
. : - PLN Inych ztotych brutt
przeprowadzenia konserwatorskich, PelinN é\}’lv (w pe nFy_C zlotych brutto)
prac (w uktadzie | restauratorskich lub I;bt}}z]ch Whioskowana lr)anzlc();/ve
chronologicznym bot budowlanych : STO 16
gicznym) | robdt budowlanyc brutto) dotacja) | wnioskodawc Inne zrodta
y
RAZEM:

(jezeli zakres prac wymaga pozwolenia, w przeciwnym przypadku wstawi¢ znak: X)




Wykaz wydatkow poniesionych na prace przy zabytku w okresie ostatnich 3 lat przed
rokiem zlozenia wniosku w tym ze Srodkéw publicznych:

w ziotych
Rok Zakres przeprowadzonych prac Poniesione wydatki w tym: dotacje ze
na srodkow publicznych
prace przy zabytku (wysokos¢, zrodto
ogotem I wskazanie prac, na

ktore zostaty
przeznaczone)

RAZEM:

Wykaz podmiotow, w ktorych wnioskodawca ubiega si¢ o dotacje na prace objete

whnioskiem:
w zlotych
Podmiot, u ktorego wnioskodawca Tak/nie Udzial w Zakres prac Wysokosé
ubiega calosci kosztow wnioskowanej
sie o dotacje dotacji

Minister wlasciwy do spraw kultury
I ochrony dziedzictwa narodowego

Wojewodzki konserwator zabytkow

Rada gminy

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Pomorskiego

inne

OGOLEM

100%

Jezeli wnioskodawca ubiega si¢ o dotacje, w rubryce przy nazwie wlasciwego podmiotu
wpisa¢ wyraz “tak”, a w przeciwnym przypadku wpisa¢ wyraz ,,nie”.

Informacja o wnioskach o udzielenie dotacji skierowanych do innych organow

Wykaz zalacznikow do wniosku:

p. | Rodzaj dokumentu

iy

Decyzja o wpisie zabytku do rejestru zabytkow.

Dokument potwierdzajacy posiadanie tytulu prawnego do zabytku.

Wi =

Pozwolenie wlasciwego wojewodzkiego konserwatora zabytkow na




prowadzenie prac, ktore majg by¢ przedmiotem dotacji.

4. | Pozwolenie lub zgloszenie robdt wlasciwemu organowi budowlanemu
(jesli prace wymagaja tego).

5. | Kosztorys prac z uwzglednieniem cen zakupu materialdow niezbednych do
przeprowadzenia prac.

6. | Deklaracja wielko$ci srodkdw wilasnych przeznaczonych na wykonanie
prac.

~

Informacja o wielkos$ci §rodkéw przyznanych przez inne podmioty.

8. | W przypadku, gdy prace sa kontynuacjg prac z lat ubiegtych
wnioskodawca dotacza do wniosku: 1) protokoty z postepowania o
udzielenie zamdwienia i wyboru najkorzystniejszej oferty na wykonanie
zadania, 2) umowy z wykonawca robot, 3) protokoty odbioru robot
wykonanych do dnia zlozenia wniosku.

9. | Kserokopia dowodu osobistego/ wycigg z KRS lub inny dokument
rejestrowy

UWstawi¢ znak x jezeli wnioskodawca dolacza dany dokument do wniosku.

W przypadku otrzymania dotacji zobowigzuje si¢ do wydatkowania przyznanych $rodkéw na
realizacje wskazanego zadania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. .j Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.). W przypadku gdy na
mocy ustawy Prawo zamoéwien publicznych wnioskodawca nie jest zobowigzany do jej
zastosowania zobowigzuje si¢ do dokonywania wydatkow :

- w sposob celowy i1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow
danych naktadow,

- w sposOb umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadania

- w wysokosciach i terminach wynikajacych z zaciagnigtych zobowigzan.

(miejscowos¢, data) (podpis)




Zatacznik do Regulaminu
Przyznawania Nagrody Starosty Nowodworskiego

WNIOSEK
O PRZYZNANIE NAGRODY STAROSTY NOWODWORSKIEGO
1.DANE O KANDYDACIE DO NAGRODY

Imie¢ i nazwisko/nazwa instytucji



2.DANE WNIOSKODAWCY

Nazwa /imi¢ 1 nazwisko/ WnioSkodawCy.........cviiiiiiiii e,
Adres: kod:.............. , NICJSCOWOSC .ttt eeeean, Ul
....................................... R X B

/miejscowos$¢, data/ /podpis wnioskodawcy/

Uzasadnienie Wniosku



3.0PINIA KOMISJI

/Data posiedzenia Komisji/

[Podpis cztonkow Komisji/

DECYZJA STAROSTY NOWODWORSKIEGO

/data/ /podpis Starosty Nowodworskiego/



............................. (miejscowos¢ i data)

(piecze¢¢ lub nazwa i adres
osoby skladajacej wniosek)

Starosta Nowodworski
ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwoér Gdanski

WNIOSEK O WPIS DO EWIDENCJI NIEPUBLICZNYCH SZKOL I PLACOWEK

Na podstawie art. 82, art. 85 ust.3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie oswiaty
(t. j. Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 4 marca 2004r. w sprawie szczegdlowych zasad 1 warunkéw udzielania i1 cofania zezwolenia na
zatozenie szkoly lub placowki publicznej przez osobe prawng lub osobe¢ fizyczng (Dz. U. z 2004r. Nr 46,
poz. 438 ze zm.).zwracam si¢ z prosba o wpis do ewidencji prowadzonej przez Starostwo Powiatowe
w Nowym Dworze Gdanskim:

5. Okre$lenie zawoddéw lub profili zawodowych w jakich szkota bedzie ksztalcié oraz podbudowy

programowej/w przypadku szkoly specjalnej rodzaj niepetnosprawnosci uczniow/........................

/. Szkota ubiega si¢ 0 nadanie uprawnien szkoty publicznej z dniem rozpoczecia dziatalno$ci

(WPISAC taK TUD M) ..ttt e et e



W zataczeniu:

1.
2.

3.

Statut szkoty lub placowki;

Kserokopi¢ umowy najmu lub akt wiasnos$ci lokalu, w ktorym bedzie funkcjonowata szkota lub placowka oraz opinie
Inspektora Sanitarnego i Strazy Pozarne;j;

Dane dotyczace kwalifikacji pracownikow pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub
placowce;

Odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j;

W przypadku ubiegania si¢ o nadanie uprawnien szkoty lub placowki publicznej dotacza sig:

1)aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego i kopie statutu lub innego dokumentu stanowigcego podstawe
funkcjonowania osoby prawnej, a w przypadku osoby fizycznej- wypis z dowodu osobistego potwierdzajgcy imig
i nazwisko oraz miejsce zamieszkania;

2)projekt aktu zatozycielskiego szkoty lub placowki;

3)projekt statutu szkoty lub placéwki publicznej;

4)opinie wiasciwego miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej i panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego o warunkach bezpieczenstwa i higieny w budynku, w ktorym bedzie si¢ mieSci¢
szkota lub placowka publiczna, i najblizszym jego otoczeniu;

S)wykaz nauczycieli przewidzianych do zatrudnienia w szkole lub placowce publicznej, wraz z informacja o ich
kwalifikacjach;

6)zobowigzanie do zapewnienia warunkow dziatania szkoty lub placowki publicznej, w tym bezpiecznych
i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki, oraz zobowigzanie do przestrzegania przepisow dotyczacych
szkot i placowek publicznych.

T)w przypadku szkoty podstawowej, gimnazjum i szkoty ponadgimnazjalnej ubiegajacej si¢ o nadanie uprawnien szkoty
publicznej z dniem rozpoczecia dziatalno$ci wpis do ewidencji moze nastapic, jezeli osoba prowadzaca przedstawi
pozytywna opini¢ kuratora o§wiaty, a w przypadku szkoty prowadzacej ksztalcenie w zawodach, dla ktorych zgodnie
z klasyfikacja zawodow szkolnictwa zawodowego, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1, ministrem wiasciwym jest minister
wlasciwy do spraw zdrowia - takze opini¢ tego ministra, o spelnieniu wymagan okreslonych w art.7ust. 3;
8)zobowigzanie do przestrzegania wymagan okreslonych w art. 7 ust.3 ustawy.



Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XX/143/2012
Rady Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim

z dnia 6 czerwca 2012 r.

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI NAROK .............
1.Nazwa i adres szkoty/placowki

2.Nazwa i adres osoby prowadzace;j

3.NIP szkoty/placoOwki.............c.cevvininis REGON szkoty/placowki..............cceenvennen
4. Typ 1 10dza) SZKOtY/PlaCcOWKI. ...ttt

5.Numer i data zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkot 1 placowek

niepublicznych

6.Numer i data decyzji o nadaniu uprawnien szkoty publiczne;j

7. Forma ksztalcenia: stacjonarna/zaoczna

8. System ksztatcenia: dla mtodziezy/dla dorostych
9. Rachunek bankowy, na ktory ma by¢ przekazana dotacja.................cooiiiiiiiiiiin.n.
10.Planowana liczba uczniow/wychowankéw od dnia 1 stycznia do dnia 31 sierpnia

wynosi 1do 1 wrze$nia do 31 grudnia WynOST.......o.uiviiiiiiii i

11.0$wiadczam, ze wszystkie podane przez mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym.

12. Zobowiazuje si¢ do zgtaszania w ciggu 14 dni wszystkich zmian w danych zawartych we
whniosku o udzielenie dotacji.

miejscowosc¢ i data czytelny podpis (pieczatka) osoby

upowaznionej do ztozenia wniosku



Nowy Dwor Gdanski, ................
Whioskodawca

Adres i telefon

Pelnomocnik:

Adres i telefon
STAROSTA NOWODWORSKI
ul. gen. Wiladystawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwor Gdanski

WNIOSEK O UMIESZCZENIE NA ZABYTKU NIERUCHOMYM WPISANYM DO REJESTRU
ZABYTKOW ZNAKU INFORMUJACEGO O TYM, ZE ZABYTEK TEN PODLEGA OCHRONIE

I. Na podstawie art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami
(Dz. U. z 2003 r. Nr 162, poz. 1568 z p6zn. zm.) zwracam si¢ o nicodptatne umieszczenie na zabytku
nieruchomym wpisanym do rejestru zabytkow wojewodztwa pomorskiego znaku informujgcego o tym, ze
zabytek ten podlega ochronie

nazwa zabytku zgodna z wydang decyzjq w sprawie wpisania do rejestru zabytkow

RO P PR PRSI
adres zabytku

3. Numer dziatki/dziatek ..........cccocoviiiininiiie obreb ewidencyjny ........ccocvvvviiiieiiiniinicieee,
jednostka ewidenCyjna ........cccoceverenenenininiseees

4. Numer w rejestrze zabytkOw ........c..cccceevereennene 1 data wpisu do rejestru zabytkOw .........c.cccceveevieenennn,
5. Obecnie na zabytku znaku nie ma / znak zostal zniszczony / uszkodzony / skradziony /znak jest
nieaktualny

II. Jednoczesnie o§wiadczam, ze ja, nizej podpisany/-a

ZAMIESZKATY/ 8 ...
posiadam prawo do dysponowania zabytkiem nieruchomym, wpisanym do rejestru zabytkoéw wojewodztwa
POMOrSKIEgo PO NI ... wynikajace z tytutu:

1. wlasnosci,

2. WSPOTWEASTIOSCT ..ot

wskazanie wspotwlascicieli - imig, nazwisko lub nazwa oraz adres

oraz pisemng zgode wszystkich wspotwlascicieli na umieszczenie na ww. zabytku nieruchomym
przedmiotowego znaku

3. UZYLKOWANIA WIBCZYSEEZO ....vuvrvririesiieicieiei ettt
4. AWATEZO ZATZAAU......... oo e



5. wynikajace z nastepujacych dokumentdéw potwierdzajacych powyzsze prawo do dysponowania
NINTEJSZYM ZADYIKIEIM ... bbbt e

Oswiadczam, ze posiadam petnomocnictwo z dnia ............cccoceveevevccieiisiecisiiae, do reprezentowania osoby
PIAWWIIEJ ..ooireaeeaeeseess s8££ R824

nazwa i adres osoby prawnej

upowazniajgce mnie do ztozenia wniosku o umieszczenie na zabytku nieruchomym wpisanym do rejestru
zabytkow znaku informujacego o tym, ze zabytek ten podlega ochronie w imieniu osoby prawne;.
Pelnomocnictwo przedstawiam w zalgczeniu.

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie w niniejszym wniosku nieprawdy, zgodnie z art. 233
Kodeksu karnego, potwierdzam wtasnorgcznym podpisem prawdziwos¢ danych zamieszczonych powyze;j.

czytelny podpis

Zalaczniki do wniosku:
1. w przypadku, gdy wniosek sktada pelnomocnik:

dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa — oryginat lub kopia poswiadczona urzgdowo;

dowdd uiszczenia oplaty skarbowej za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa — 17 zt.



Zatacznik do regulaminu przyjetego
Uchwata Nr 13/2007

Zarzadu Powiatu Nowodworskiego
z dnia 15 marca 2007 roku

Pieczgc¢ szkoty/placowki miejscowosé data

Zarzad Powiatu Nowodworskiego

Whniosek Dyrektora
0 przyznanie dofinansowania na doskonalenie zawodowe

DANE WNIOSKODAWCY
1. Imie i nazwisko

2. Szkola / placowka e

PODEJMOWANE DOSKONALENIE ZAWODOWE
3. Rodzaj/forma doskonalenia

4. Migjsce doskonalenia
5. Prowadzacy doskonalenie ... ...
6. Pelna liczba sesji/godzin .. ...
7. Termin rozpoczecia/zakonczenia ... ... i
KOSZT DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

8. Koszt calkowity doskonalenia ..........................

9. Koszty dodatkowe




UZASADNIENIE WNIOSKODAWCY (oczekiwane rezultaty)

data podpis dyrektora szkoty/placowki

DECYZJA O DOFINANSOWANIU

Zatwierdzam / nie zatwierdzam do realizacji dofinansowanie w wysokosci

UZASADNIENIE

data podpis Starosty Nowodworskiego




Zatacznik nr 1

do Regulaminu przyznawania nagrod Starosty Nowodworskiego
oraz Dyrektora szkoty/placowki, dla ktorych

organem prowadzacym jest Rada Powiatu Nowodworskiego

Nowy Dwor Gdanski, ..................
WNIOSEK

0 przyznanie nagrody Starosty Nowodworskiego

Zglaszam wniosek o przyznanie nagrody Starosty Nowodworskiego

Pani/Panu

Miejsce pracy/stanowisko

Wyksztatcenie/specjalnosé

Staz pracy pedagogicznegj ................. posiadany stopien awansu zawodowego ...................

Ocena pracy/pozytywna ocena dorobku zawodowego (data otrzymania)

Posiadane odznaczenia i nagrody z ostatnich pigciu lat pracy



Opinia Rady Pedagogicznej
Na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu ............. zaopiniowano wniosek

pozytywnie/negatywnie*

(miejscowosci i data) (podpis i pieczatka)

Opinia zwigzkéw zawodowych reprezentujagcych nauczyciela
Whiosek zaopiniowano pozytywnie/negatywnie*

(miejscowosci i data) (podpis i pieczatka)

Podpis podmiotu wnioskujacego

(miejscowosci 1 data) (podpis i pieczatka)

* niepotrzebne skresli¢



ZAL. NR 2 DO REGULAMINU WEWNETRZNEGO ZESPOLU DS. OSWIATY, ZDROWIA I KULTURY
USTALONEGO ZARZADZENIEM NR ...../2014 STAROSTY NOWODWORSKIEGO ZDNIA ....... 2014

EK-10 WNIOSEK O PODJECIE POSTEPOWANIA EGZAMINACYJNEGO
NA STOPIEN NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

Nowy Dwor Gdanski, dnia.........cccccoovvivnnnnen.

STAROSTA NOWODWORSKI

ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwor Gdanski

WYPELNIC CZYTELNIE

A | DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY

Imig i nazwisko nauczyciela

nauczany przedmiot lub rodzaj prowadzonych zaje¢

nazwa szkoty, placowki

Miejscowosé Kod pocztowy

Ulica /Gmina Nr domu Nr lokalu Nr telefonu

WNIOSEK O PODJECIE POSTEPOWANIA EGZAMINACYJNEGO
NA STOPIEN NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

Na podstawie art. 9d ust 7 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t. j. z 2006 r.

Dz. U. Nr 97, poz. 674 z pdézn. zm), w zwigzku z otrzymang w dniu .........cccceeeeeriievieereeneennens

pozytywna oceng dorobku zawodowego za okres stazu, kKtory r0zpoczal i .......cccceovevviiiiiiiiiiniiiiiinns

1 ZaKONCZYT ..oooeiiiiiee e wnosze o podjecie postepowania egzaminacyjnego
na stopien nauczyciela mianowanego.

Jednoczesnie na podstawie art. 9g ust. 5 ww. ustawy, prosz¢ o powolanie do sktadu

Komisji Egzaminacyjnej rozpatrujacej moj awans na stopien nauczyciela mianowanego, przedstawiciela

zwigzku zawodowego (tylko na wniosek nauczyciela)

/prosz¢ poda¢ nazwe zwiazku/

B | DO WNIOSKU DOLACZAM: lHos¢

dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe — poswiadczone kopie

akt nadania stopnia nauczyciela kontraktowego z uzasadnieniem — po§wiadczona kopia

zaswiadczenie dyrektora szkoty




10.
11.

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r, Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) w celach zwigzanych z uzyskaniem stopnia

nauczyciela mianowanego.

(podpis wnioskodawcy)



ZAL.NR 1 DO REGULAMINU WEWNETRZNEGO ZESPOLU DS. OSWIATY, ZDROWIA I KULTURY
USTALONEGO ZARZADZENIEM NR ...../2014 STAROSTY NOWODWORSKIEGO ZDNIA ....... 2014

EK-11 | WNIOSEK O SKIEROWANIE UCZNIA DO KSZTALCENIA SPECJALNEGO

Nowy Dwor Gdanski, dnia..............ccoeeveeeenen.

STAROSTA NOWODWORSKI

ul. gen. Wladystawa Sikorskiego 23
82-100 Nowy Dwor Gdanski

WYPELNIC CZYTELNIE

A | DANE IDENTYFIKACYJNE WNIOSKODAWCY

Imig i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego

Miejscowos¢ Kod pocztowy

Ulica /Gmina Nr domu Nr lokalu Nr telefonu

WNIOSEK O SKIEROWANIE UCZNIA DO KSZTALCENIA SPECJALNEGO

Prosze o skierowanie MOJEJO AZIBCKA .......c.oiuiirit it
(imi¢ (imiona) i nazwisko dziecka)
1] 010 P01 1o H P W et
(doktfadna data urodzenia) (miejsce urodzenia)
ZaMICSZKATEZO ...

0 o
(nazwa i adres przedszkola/szkoty do ktorej dziecko bgdzie uczgszczac)

Zgodnie z Orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego Nr ...,

wydanym w dniu ... przez Zespot Orzekajacy przy Poradni Psychologiczno —

Pedagogiczne] W ......oouiiiiii e



*
Hosé¢

B [[DO WNIOSKU DOLACZAM:
Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego

winN =

Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r, Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) w celach zwigzanych ze skierowaniem dziecka do

szkoty/placowki.

(podpis wnioskodawcy)



