Zarzadzenie Nr 47/2014
Starosty Nowodworskiego

z dnia 15 wrzesnia 2014 r.
w sprawie ustalenia regulaminu dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych.
Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 ze zm.), w zwigzku z § 1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14
czerwca 1966 r. w sprawie rzeczy znalezionych (Dz. U. Nr 22 poz. 141 z pézn. zm.):

§1.

Ustalam regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Nowodworskiego.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od 1 pazdziernika 2014 r.

Starosta Nowodworski
(-)
Ewa Dagbska



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 47/2014 Starosty Nowodworskiego

z dnia 15 wrzesnia 2014 r.

§1.
Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Starostwa

Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

§2.
Przedmiotem dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych jest:
1) przyjmowanie od znalazcy rzeczy znalezionej do depozytu;
2) przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie powiatu nowodworskiego;
3) udzielanie informacji o posiadanych depozytach, zamieszczanie ogtoszen o posiadanych
depozytach na tablicy ogtoszen starostwa oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim;

4) likwidacja niepodjetych depozytéw.

§3.

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura Rzeczy Znalezionych przechowuje sie w
pomieszczeniach Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim do czasu odbioru przez
wiasciciela lub ich likwidacji.

2. Biuro Rzeczy Znalezionych nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny wymienionych

przedmiotéw.

§4.
Do depozytu Biura Rzeczy Znalezionych przyjmuje sie przedmioty znalezione na terenie powiatu
nowodworskiego, w tym rowniez: pienigdze, papiery warto$ciowe, kosztownosci oraz przedmioty o

wartosci naukowej i artystycznej i inne dokumenty.

§5.

1. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia do depozytu:

1) rzeczy znalezionych w budynkach publicznych lub w innych budynkach i pomieszczeniach
otwartych dla publicznosci;

2) rzeczy znalezionych w wagonach kolejowych, na statku lub w innych s$rodkach transportu
publicznego;

3) rzeczy, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia sie
wiasnosci;

4) rzeczy nieposiadajgcych zadnej warto$¢ (np. rzecz jest trwale zniszczona, uszkodzona w sposob

uniemozliwiajacy jej uzytkowanie, a tym samym nie moze samodzielnie wystepowaé w obrocie).



2. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia do depozytu za jednoczesnym pouczeniem znalazcy
0 obowigzku przekazania tych rzeczy Policji oraz za zawiadomieniem wtasciwych stuzb:

1) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zrgcych;

2) rzeczy stanowigcych sprzet i ekwipunek wojskowy lub dokumenty wojskowe;

3) znalezionych dowodow osobistych, tymczasowych zaswiadczen tozsamosci, paszportow i
dokumentow podrozy.

3. Biuro Rzeczy Znalezionych moze odmowi¢ przyjecia do depozytu rzeczy o wihasciwosciach
powodujgcych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe.

4. Biuro Rzeczy Znalezionych nie przechowuje zwierzat.

§ 6.
1. Przyjecie rzeczy znalezionych do depozytu nastepuje na podstawie wypetnionego zawiadomienia o
znalezieniu rzeczy. Wzor zawiadomienia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
2. Przyjecie rzeczy znalezionych do depozytu potwierdza poswiadczenie przyjecia oddanej rzeczy

znalezionej. Wzér poswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§7.

1. Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi ewidencje rzeczy przyjetych do depozytu (Zatacznik nr 3 do
niniejszego regulaminu).

2. Ewidencja prowadzona przez Biuro Rzeczy Znalezionych powinna zawieraé¢ nastepujgce dane:

1) liczbe porzadkowa sprawy;

2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy;

3) imie, nazwisko i adres znalazcy;

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilo$¢);

5) miejsce przechowywania rzeczy (np. organ prowadzgcy ewidencje, znalazce);

6) date wydania rzeczy osobie uprawnionej oraz imige, nazwisko i adres tej osoby) date przejscia
rzeczy na wiasnos¢ znalazcy lub Skarbu Panstwa;

7) sposob i date dokonania likwidacji rzeczy, ktére przeszty na Skarb Panstwa;

8) uwagi.

§8.

1. Polskie srodki ptatnicze Biuro Rzeczy Znalezionych przechowuje na rachunku bankowym sum
depozytowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci budzetowe;.

2. Wyroby z metali szlachetnych, bizuterie, zagraniczne S$rodki ptatnicze oraz papiery warto$ciowe
Biuro Rzeczy Znalezionych przechowuje w banku obstugujgcym Starostwo Powiatowe w Nowym
Dworze Gdanskim.

3. Jezeli na przechowanie przyjeto rzecz ulegajgcag szybkiemu zepsuciu, jak réwniez rzecz, ktoérej
przechowywanie bytoby zwigzane ze znacznymi kosztami lub nadmiernymi trudnosciami albo

powodowatoby znaczne obnizenie jej wartosci, organ przechowujgcy zarzadzi sprzedaz rzeczy w



trybie okreslonym w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. W zakresie praw

znalazcy uzyskane ze sprzedazy pienigdze wchodzg w miejsce rzeczy znalezione;.

§09.

. Optata za przechowywanie rzeczy wartosciowych wynosi 1 % warto$ci szacunkowej rzeczy w
stosunku miesiecznym, nie mniej jednak niz 10,00 ztotych.

. Optate nalicza sie za kazdy rozpoczety miesigc przechowywania, w momencie zgtoszenia sie
uprawnionego do odbioru.

. Warto$¢ szacunkowg rzeczy ustala sie w oparciu o ceny detaliczne na dzien przyjecia rzeczy do
depozytu.

. Koszty przechowywania i sprzedazy rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym stanie, a takze koszty

poszukiwan, do wysokosci wartosci rzeczy w dniu odbioru, obcigzajg uprawnionego do obioru.

5. Rzecz nie moze by¢ wydana przed zaptaceniem tych kosztow.

[

. Przepisy ust. 3 i 4 stosuje sie odpowiednio w wypadku, gdy rzecz znaleziona stata sie wtasnoscig

znalazcy.

§ 10.
. Biuro Rzeczy Znalezionych zamieszcza informacje o zgtoszonych przedmiotach w Biuletynie
Informac;ji Publicznej Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.
. Biuro Rzeczy Znalezionych podejmie poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, jezeli
rzecz ta posiada znaczng warto$¢ albo jezeli jest to potrzebne ze wzgledu na jej wiasciwosci lub
okolicznosci, w jakich zostata znaleziona. W razie potrzeby Biuro Rzeczy Znalezionych dokona

ogtoszen w miejscowej prasie.

§11.

. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest znana, wzywa sie jg niezwtocznie do
odbioru rzeczy z pouczeniem, Ze pienigdze, papiery warto$ciowe, kosztowno$ci oraz rzeczy
majgce wartos¢ naukowg lub artystyczng, ktére nie zostang przez uprawnionego odebrane w ciggu
roku od dnia wezwania stajg sie wtasnoscig Skarbu Panstwa, a inne rzeczy stajg sie po uptywie
tego terminu wlasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom.
Warunkiem odebrania przedmiotu z depozytu jest zlozenie jego szczegolowego opisu lub
przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych prawo wtasnoéci. Osoba zgtaszajgca sie po odbiér
rzeczy sktada pisemne oswiadczenie o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz
opisem rzeczy lub przedktada dokumenty potwierdzajgce prawo wiasnosci. Wzér oswiadczenia
stanowi Zatgcznik nr 4 do regulaminu.
. Osoba prowadzgca Biuro Rzeczy Znalezionych wydajgc z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej

odbioru zobowigzana jest:

1) sprawdzi¢ tozsamosc¢ osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

2) poréwnac tre$¢ ztozonego o$wiadczenia z zapisami w rejestrze rzeczy znalezionych;

3) sprawdzi¢ czy zostaty uregulowane koszty wobec starostwa.



4. Termin wydania rzeczy z Biura Rzeczy Znalezionych to 7 dni od przyjecia oswiadczenia.

5. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy z depozytu osobie uprawnionej sporzgdza sie protokét
wydania, ktérego wzér stanowi Zatgeznik nr 5 do regulaminu.

5. Znalazce rzeczy, ktéry przekazuje jg do Biura Rzeczy Znalezionych, a ktéry zastrzegt sobie wyptate
znaleznego, powiadamia sie o wydaniu rzeczy osobie uprawnione;j.

6. Dane osoby uprawnionej do odebrania danych rzeczy udostepnia si¢ znalazcy za jej pisemng
zgoda.

7. W przypadku odmowy udostepniania danych przez osobe uprawniong do odbioru rzeczy, jej dane
mogg by¢ udostepnione znalazcy na jej pisemny wniosek. Wniosek podlega rozpatrzeniu w sposob

okreslony przepisami o ochronie danych osobowych.
§12.

1. Po uptywie terminéw przechowywania rzeczy, pracownik Biura Rzeczy Znalezionych przygotowuje

wniosek do wtasciwego miejscowo Sadu Rejonowego o likwidacje rzeczy.

2. Depozyty, ktére przeszty na wtasnos¢ Skarbu Panstwa, pracownik Biura Rzeczy Znalezionych

przekazuje wiasciwemu miejscowo naczelnikowi Urzedu Skarbowego.

3. Srodki pieniezne, ktére przeszty na wilasnosé Skarbu panstwa pracownik Biura Rzeczy
Znalezionych przekazuje na konto depozytowe wskazanego przez wilasciwego miejscowo

Naczelnika Urzedu Skarbowego.

§ 13.

Okres przechowywania rzeczy w Biurze Rzeczy Znalezionych wynosi 3 lata.



Zalacznik nr 1 do

do Regulaminu dziatalno$ci Biura Rzeczy Znalezionych

ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU RZECZY

Zawiadomienie wypetnia znalazca i sktada wraz z rzeczg znaleziong w Wydziale Organizacyjnym i
Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim pokdj 26 wigcej informaciji
pod Nr tel. 55 247 36 68 w 139.

DATA ZEOZENIA ZAWIADOMIENIA. .....ooiiiiiiieeee ettt
OPIS RZECZY ZNALEZIONEU. ...

OSWIADCZAM, ZE NIE WIEM KTO JEST UPRAWNIONY DO ODBIORU ZNALEZIONEJ
RZECZY/NIE ZNAM MIEJSCA ZAMIESZKANIA OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU
ZNALEZIONEJ RZECZY.

OSWIADCZAM, ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO TAK/NIE

(Data i podpis znalazcy)

Kwituje odbior zawiadomienia o znalezieniu rzeczy

data i podpis znalazcy



Zatacznik nr 2 do
do Regulaminu dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych

POSWIADCZENIE PRZYJECIA RZECZY ZNALEZIONEJ

DECYZJA O PRZYJECIU LUB ODMOWIE PRZYJECIA RZECZY DO
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

(data i podpis przyjmujgcego pracownika)



Zatacznik nr 3 do
do Regulaminu dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych

EWIDENCJA
LP. data odebrania imie opis rzeczy miejsce data wydania data uwagi
sprawy zawiadomienia i nazwisko (rodzaj, ilo$¢) przechowywania rzeczy osobie likwidacji
0 znalezieniu rzeczy znalazcy rzeczy uprawnionej rzeczy

(danei adres)




Zatacznik nr 4
do Regulaminu dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych

OSWIADCZENIE O ODBIORZE RZECZY ZNALEZIONEJ

DATA ODBIORU RZECZY ZNALEZIONEJ. ...
OPIS RZECZY ZNALEZIONEJ, DATA | MIEJSCE JEJ UTRATY ORAZ DOKUMENT
POTWIERDZAJACY PRAWO WEASNOSCH.......cceiiiiiiiiiieii ettt

data i podpis odbiorcy

data i podpis pracownika
przyjmujgcego oswiadczenie



Zalacznik nr 5
do Regulaminu dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych

PROTOKOL WYDANIA RZECZY Z BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

LP. | WYSZCZEGOLNIENIE: DOKALDNY OPIS RZECZY ILOSC UWAGI

DATA WYDANIA RZECZY ZDEPOZYTU ...
ZNALAZCA ZADAL ZNALEZNEGO ZA ZNALEZIENIE RZECZY TAK/NIE

WYRAZAM ZGODE NA UDOSTEPNIANIE MOICH DANYCH OSOBOWYCH ZNALAZCY
TAK/NIE

imie i nazwisko, i stanowisko
stuzbowe pracownika
wydajgcego rzeczy

KWITUJE ODBIOR RZECZY Z DEPOZYTU

Data i podpis osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej




