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Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Pomorskiego, na podstawie § 3 ust. 2 lit. g) oraz § 15 ust. 1. pkt 1) Porozumienia KL/PM/2007/1
z dnia 22 czerwca 2007 r. w sprawie realizacji komponentu regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, w zwiazku z art. 27 ust 1. pkt 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t. j. Dz.U. 2009 r., Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.) informuje,
ze w dniach 29.07.2015 r. — 31.07.2015 r. zostanie przeprowadzona kontrola realizacji projektu
nr POKL.09.02.00-22-160/12 wspoffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego przez Powiat Nowodworski w miejscu realizacii
Projektu przy ul. Wiadystawa Sikorskiego 23, 82-100 Nowy Dwor Gdanski.

Kontrola zostanie przeprowadzona na podstawie upowaznienia nr DO-Z0.087.532.2015 z dnia
08.07.2015 .

Zakres kontroli bedzie obejmowat weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu oraz we wniosku o dofinansowanie projektu,
a w szczegolnosci:

1. prawidlowos¢ rozliczen finansowych;

2. kwalifikowalno$¢ wydatkdw dotyczacych personelu Projektu;

3. sposob rekrutacii oraz kwalifikowalno$¢ uczestnikéw Projektu;

4. sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu (w ramach zbioru PEFS 2007)
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz czy
beneficient posiada Polityke Bezpieczenstwa i Instrukcie Zarzadzania Systemem
Informatycznym oraz czy przestrzega ich zapisow;

9. zgodnosC danych przekazywanych we wniosku o pfatno$¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji projektu dostepng
w siedzibie beneficjenta;

6. poprawnosc¢ udzielania zaméwien publicznych;

7. poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktorych nie majg
zastosowania zapisy ustawy PZP;

8. poprawno$c¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

9. prawidiowos¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych;

10. zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu;

11. sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

W zwiazku z powyzszym, uprzejmie prosze o zapewnienie dostepu do petnej dokumentacii
projektu oraz zapewnienie kontrolujgcym warunkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
kontroli. Ponadto prosze o obecno$¢ podczas kontroli oséb odpowiedzialnych merytorycznie za
realizacjg poszczegdinych dziatan przewidzianych w projekcie.
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Gdansk, dnia 08.07.2015 .
Marszatek Wojewodztwa Pomorskiego
ul. Okopowa 21/27
80-810 Gdarisk
UPOWAZNIENIE Nr DO-Z0.087.532.2015
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dziatajgc na podstawie § 3 ust. 2 lit. g) oraz § 15 ust. 1. pkt. 1) Porozumienia KL/PM/2007/1 z dnia 22
czerwca 2007 r. w sprawie realizacji komponentu regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, w zwigzku z art. 27 ust 1. pkt. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (t. j. Dz.U. 2009 r., Nr 84, poz. 712 z pdZn. zm.), upowazniam:

Kierownik zespotu kontrolujgcego Seredyka 0000 3539
| Cztonek zespotu kontrolujgcego Ita Dajos 0000 3353

do przeprowadzenia kontroli projektu nr POKL.09.02.00-22-160/12 pn.. ,Wzmocnienie jakosci
ksztalcenia zawodowego w powiecie nowodworskim przez wprowadzenie programu rozwojowego

placowkr”.

Zakres kontroli Weryfikacja zgodnosci realizacji projektu z jego zalozeniami okreslonymi w
umowie o dofinansowanie projektu oraz we wniosku o dofinansowanie
projektu, a w szczegolnosci:

- prawidiowos¢ rozliczen finansowych;

- kwalifikowalnosé wydatkéw dotyczgcych personelu Projektu;

- sposoéb rekrutacji oraz kwalifikowalnoé¢ uczestnikow Projektu;

- sposbb przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu (w
ramach zbioru PEFS 2007) zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych oraz czy beneficjent posiada
Polityke Bezpieczenstwa i Instrukcje Zarzgdzania Systemem
Informatycznym oraz czy przestrzega ich zapisow;

- zgodnos$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatno$¢ w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z
dokumentacjg dotyczacg realizacji projektu dostepng w siedzibie
beneficjenta;

- poprawnos$c¢ udzielania zamowien publicznych;

- poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku
wydatkoéw, do ktoérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP;

- poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

- prawidlowosc¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych;

- zapewnienie wiasciwej sciezki audytu;

- sposoéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Nazwa jednostki . .
kontrolowanej Powiat Nowodworski
Adres jednostki ; ; .
kontrolowanej ul. Wiadystawa Sikorskiego 23, 82-100 Nowy Dwor Gdanski
Miejsce kontroli ul. Wiadystawa Sikorskiego 23, 82-100 Nowy Dwor Gdariski
Termin kontroli na . ,
miejscu od dnia 29.07.2015r. dodnia 31.07.2015r.
Termin waznosci . .
upowaznienia od dnia 29.07.2015. dodnia 31.01.2016r.
Upowaznienie jest wazne za okazaniem legitymacji stuzbowej. N F'r;a 7)
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Zatgcznik do Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

Prawa i obowiazki kontrolowanego oraz instytucji kontrolujacej wynikajace
z ,Zasad kontroli w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013"” z grudnia 2013 r.

oraz ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

(Dz.U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.)

Kontrolowanemu przystuguje w szczegélnosci prawo do:

e Zapoznania sie z legitymacjami stuzbowymi lub dowodami osobistymi cztonkéw zespotu
kontrolujgcego,

« Otrzymania jednego egzemplarza upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

e Czynnego udziatu w postepowaniu kontrolnym, w tym obecnosci przy czynnosciach
kontrolnych,

e Zapoznania sie z zebranym materiatem dowodowym,

e Otrzymania jednego egzemplarza informacji pokontrolnej,

* Whiesienia zastrzezenn do informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania.

Kontrolowany zobowigzany jest:

» Poddac¢ sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektu, przeprowadzonej przez
Instytucje Posredniczaca.

» Udostepnic instytucji kontrolujgcej dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, zapewnié¢
dostep do pomieszczen i terendw, na ktérych jest lub byt realizowany projektu, dostep do
systemu teleinformatycznego i wszelkich dokumentow informatycznych zwigzanych
z zarzgdzaniem projektem oraz udziela¢ wyjasnien dotyczacych realizacji projektu.

e Umozliwic  zespotowi  kontrolujgcemu  wykonanie  czynnosci kontrolnych,
a w szczegdlnosci:

1.

B SL B i

umozliwi¢ przeprowadzajacym kontrole wstep i swobodne poruszanie sie po terenie
jednostki kontrolowanej z wyjatkiem miejsc podlegajacych szczegodlnej ochronie
Z uwagi na tajemnice panstwowa,

udostepni¢ oraz umozliwi¢ sporzgdzanie kopii i odpiséw dokumentéw zwigzanych
z dziatalnoscig jednostki kontrolowanej, tworzenie dokumentacji fotograficznych
zgodnie z przepisami i postanowieniami o ochronie informacji niejawnej i ochronie
danych osobowych,

umozliwi¢ przeprowadzenie ogledzin obiektow i sktadnikow majatkowych,

udzielac pisemnych i ustnych wyjasnien na zadanie cztonka zespotu kontrolujgcego,
umozliwi¢ zabezpieczanie materiatow dowodowych,

sktadac¢ o$wiadczenia,

udostepni¢ kontrolujgcym pomieszczenie do pracy,

wskazaC pisemnie osobe upowazniong do reprezentowania go w trakcie kontroli
w szczegolnosci w czasie jego nieobecnosci.

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
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Kontrolujacy jest uprawniony, w granicach przyznanego upowaznienia, do:

» Swobodnego poruszania sie po terenie jednostki, z wyjatkiem miejsc podlegajgcych
szczegolnej ochronie z uwagi na tajemnice panstwowa,

 Wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw zwigzanych z dziatalno$cig jednostki
kontrolowanej, tworzenia dokumentacji fotograficznych zgodnie z przepisami
i postanowieniami o ochronie informacji niejawnej i ochronie danych osobowych,

» Zgdania od kontrolowanych sporzgdzania kopii, odpiséw i wyciggéw z weryfikowanych
dokumentow,

e Przeprowadzania ogledzin obiektéw i sktadnikéw majatkowych (W razie potrzeby
ustalenia stanu obiektu, innych sktadnikow majatkowych albo przebiegu okreslonych
czynnosci kontrolujgcy moga przeprowadzi¢ ogledziny. Przeprowadza sig je w obecnosci
kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedzialnego za obiekt i sktadniki majgtkowe
poddane ogledzinom lub w obecnosci osoby przez niego wyznaczonej. Z ogledzin
sporzadza sie protokdt, stanowigcy zatacznik do informacji pokontrolnej).

 Zadania od pracownikéw jednostki kontrolowanej ustnych oraz pisemnych wyjasnien,

¢ Zabezpieczania materiatbw dowodowych (jako dowdd nalezy dopusci¢ wszystko, co
moze przyczyni¢ sie do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Dowodami
w szczegolnoéci sg dokumenty i inne nosniki danych, opinie biegtych, ogledziny oraz
inne zabezpieczone rzeczy),

« Sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci,

» Przyjmowania o$wiadczen od osob kontrolowanych,

W razie potrzeby kontrolujgcy odpowiednio zabezpieczajg dowody, w szczegdlinoSci
poprzez:
e oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierownikowi lub upowaznionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej,
» przechowanie w jednostce kontrolujgcej w oddzielnym zamknigtym pomieszczeniu.

Kontrole projektu mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania
informacji o wytonieniu projektu do dofinansowania do dnia uptywu 3 lat od zamknigcia
programu operacyjnego lub do dnia uptywu 3 lat nastepujgcych po roku, w ktérym dokonano
czeéciowego zamkniecia programu operacyjnego.

Kontrole projektu moga by¢ przeprowadzane w siedzibie kontrolujgcego, na podstawie
dostarczonych dokumentéw oraz w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg
projektu.
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