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LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU: POKL.09.02.00-22-160/12-01

Nazwa: Wzmocnienie jakosci ksztafcenia zawodowego w powiecie nowodworskim przez wprowadzenie programu rozwojowego placowki

Uwagi: termin kontroli 29-31.07.2015 r.

Skroty:
IP — Instytucja Posredniczgca

Beneficjent — Powiat Nowodworski

Pytania Tak Nie Nie Uwagi/Uzasadnienie

Lp. dotyczy

1 Dokumentacja dotyczaca realizacji
projektu

1.1 Czy dokumentacja dotyczaca projektu Bez uwag.
jest przechowywana w  sposob
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnoseé i X
bezpieczenstwo oraz wilasciwg sciezke
audytu?

1.2 Czy beneficjent poddat sie kontroli i Beneficjent poddat sie kontroli i zapewnit petny dostep do dokumentac;ji
zapewnit petny dostep do X dotyczacej projektu.
dokumentacji dotyczacej projektu?

1.3 Czy projekt jest zgodny z zapisami Bez uwag.

Szczegoélowego  Opisu  Priorytetow X
PO KL?

1.4 Czy realizacja projektu odbywa sie Realizacja Projektu odbywa sie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie X realizacji projektu, z wyjgtkiem uwag zawartych w pkt 1.5 i 3.2 Listy
realizacji projektu? sprawdzajgce;j.

15 Czy beneficient realizuje zadania Na podstawie postepu rzeczowego opisanego w pkt 11.5 Informaciji
zgodnie z harmonogramem realizacji pokontrolnej ustalono, ze Beneficjent realizuje zadania zgodnie
projektu i postepem rzeczowym z postepem rzeczowym wykazanym we wniosku o ptatnos¢. We
wykazanym we wniosku o ptatnos¢? X whnioskach o ptatnos¢ Beneficjent informowat o wszelkich odstepstwach

od harmonogramu realizacji projektu (dot. m.in. rekrutacji oraz
rozpoczecia realizacji projektu — planowano realizacje projektu od sierpnia
2013 r. a rozpoczeto w_pazdzierniku 2013 r.).

1.6 Czy dziatania z zakresu rownosci Bez uwag.
szans pfci realizowane sg w projekcie
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie X
i postepem rzeczowym wykazanym we
wniosku o pfatnos¢?
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1.7 Czy wskazniki zalozone we wniosku Kontrola w trakcie realizacji projektu.
o dofinansowanie realizacji projektu
zostaly osiggniete (dotyczy kontroli na
zakonczenie realizacji projektu)?

1.8 Czy projekt zostat zrealizowany Kontrola w trakcie realizacji projektu.
zgodnie z kryteriami dostepu oraz
kryteriami strategicznymi okreslonymi
we wniosku o dofinansowanie (dotyczy
kontroli na zakonczenie realizacji
projektu)?

2 Kwalifikowalnosé personelu
projektu

2.1 Czy beneficjent posiada dokumentacje Beneficjent przedstawit dokumentacje z naboru przeprowadzonego na
uzasadniajacy wybor osob podstawie Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze
wchodzacych w sklad personelu w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdariskim nastepujgcych
projektu? osob wchodzgcych w skifad personelu zarzadzajgcego Projektu

zatrudnionego w ramach umow zlecenie:

- Pana Tomasza Rusinowicza — koordynatora Projektu,

- Pani Agnieszki Glazer — specjalisty ds. monitoringu i sprawozdawczosci,
- Pani Ewy Halickiej — osoby ds. rozliczen,

- Pani Matgorzaty tojko — osoby ds. obstugi,

- Pani Wioletty Przyborowskiej — osoby ds. obstugi.

Stwierdzono, ze wyboru koordynatora Projektu dokonano z pominieciem
ustawy PZP, co opisano w pkt 11.6.2 Informacji pokontrolne;j.

Ponadto Beneficjent posiada dokumentacje dotyczaca przeprowadzonego
przetargu nieograniczonego, w wyniku ktérego wybrani zostali
nauczyciele, co opisano w pkt 11.6.1 Informacji pokontrolne;j.

22 Czy personel zatrudniony przez Personel zatrudniony przez Beneficjenta do wykonywania zadan w
beneficjenta do wykonywania zadan w Projekcie lub w projektach spetnia wszystkie przestanki okreslone w
projekcie lub w projektach speinia Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.
wszystkie przestanki okreslone
w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL?

221 Czy zakres =zadan danej osoby Zakres zadan danej osoby umozliwia ich prawidiowe i efektywne

umozliwia ich prawidiowe i efektywne
wykonywanie?

wykonywanie.
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Czy 1{gczne zaangazowanie danej
osoby w realizacje  wszystkich
projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci
oraz dziatan finansowanych z innych
zrodet, w tym sSrodkéw wiasnych
beneficjenta nie przekracza wymiaru
godzin okreslonego w Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL?

Umowy z Personelem Projektu zawarte zostaly do dnia 30.04.2014 r.,
dlatego kontroli w niniejszym obszarze dokonano w oparciu o Wytyczne
w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach PO KL z dnia
01.07.2013 .

2.3

Czy osoba stanowigca personel
projektu zatrudniona w wiecej niz
jednym projekcie prowadzi ewidencje
godzin i zadan realizowanych w
ramach wszystkich projektéw NSRO
(z wytaczeniem przypadku, gdy osoba
ta wykonuje prace w ramach Kkilku
projektow na podstawie jednego
stosunku pracy)?

Personel zaangazowany do realizacji Projektu nie jest zatrudniony w
innych projektach NSRO.

2.4

Czy Dbeneficient zatrudnia osoby
zatrudnione w instytucji uczestniczacej
w realizacji PO KL, a jesli tak, czy
wystepuje konflikt intereséw i/lub
podwdjne finansowanie?

Beneficjent nie zatrudnia osob zatrudnionych w instytucji uczestniczacej
w realizacji PO KL.

25

Czy beneficjent posiada dokumentacje
potwierdzajgca prawidiowos¢
zatrudnienia personelu projektu na
umowe o prace, w tym opis stanowiska
pracy, zakres obowigzkéw stuzbowych
pracownika?

Beneficjent nie zatrudnia w Projekcie pracownikow w ramach umoéw o
prace.

26

Czy beneficijent prawidiowo ustalit
proporcje zaangazowania personelu
projektu zatrudnionego na umowe o
prace w niepetnym wymiarze czasu
pracy?

Jw

2.7

Czy beneficjent zatrudnia w projekcie
na umowe cywilno-prawng

X

Potwierdzono  spetnienie  wszystkich warunkéw  okreslonych w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL dla
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pracownikow  zatrudnionych przez
niego na podstawie stosunku pracy
(jesli tak, czy spetniono wszystkie
warunki okreslone w Whytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL)?

nastepujacych osob:

1. Pana Tomasza Rusinowicza,
2. Pani Agnieszki Glazer,

3. Pani Ewy Halickie;.

2.8 Czy beneficjent angazuje do projektu Beneficjent nie angazuje do Projektu osob na podstawie wiecej niz jedne;j
osoby stanowigce personel projektu na umowy cywilno-prawne;.
podstawie wiecej niz jednej umowy
cywilno-prawnej, zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL?

2.9 Czy beneficjent angazuje do projektu Beneficjent zaangazowat do Projektu na umowe o dzielo Panig Monike
osoby stanowigce personel projektu na Rajczewska-Firko zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
umowe o dzieto zgodnie z Wytycznymi X wydatkéw w ramach PO KL.

w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL?

210 Czy wysokos¢ wynagrodzen personelu Potwierdzono dla nastepujgcych stanowisk:
odpowiada stawkom stosowanym u - koordynator projektu,
beneficjenta (dotyczy to wszystkich - specjalista ds. monitoringu i sprawozdawczoséci,
sktadnikow wynagrodzenia personelu, X - osoba ds. rozliczen,

w tym nagréd i premii)? - osoba ds. obstugi projektu.
Beneficjent ziozyt pisemne os$wiadczenie, ze poza projektami
wspotfinansowanymi z Europejskiego Funduszu Spotecznego nie
zatrudnia pracownikéw na ww. stanowiskach.

2.11 Czy wydatki poniesione na Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu sg zgodne z przepisami
wynagrodzenie personelu sg zgodne z krajowymi i Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
przepisami krajowymi i Wytycznymi w PO KL, z wyjgtkiem wydatkéw, o ktérych mowa w pkt 11.6 Informacji
zakresie kwalifikowania wydatkéw w pokontrolne;j.
ramach PO KL?

2712 Czy liczba personelu jest adekwatna Liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach
do realizowanych zadan w ramach X Projektu.
projektu?

3 Kwalifikowalnosé uczestnikow
projektu

31 Czy beneficient posiada deklaracje X W badanej probie (57 osob) Beneficjent posiadat wszystkie deklaracje

uczestnictwa w projekcie uczestnikow

uczestnictwa w  projekcie. Stwierdzono uchybienie w zakresie
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projektu? sporzadzania deklaracji uczestnictwa w projekcie, co opisano w pkt 11.3
Informacji pokontrolnej.

3.2 Czy liczba os6éb uczestniczacych w Beneficjent zaplanowat rekrutacje tgcznie 476 oséb — zrekrutowano 569
projekcie a dotyczaca poszczegdlnych uczestnikdw, o czym informowano na biezgco we wnioskach o ptatnosé.
rodzajow wspar¢ jest zgodna =z Na podstawie dziennikéw zaje¢ wskazanych w pkt 11.5 Informaciji
zatozeniami projektu zawartymi we pokontrolnej ustalono, ze liczba os6b biorgca udziat w poszczegéinych
wniosku o dofinansowanie? X rodzajach wspar¢ byta zgodna z zatozeniami wniosku o dofinansowanie z

wyjgtkiem nastepujgcych grup: zajecia ekonomiczno-marketingowe: grupa
liczyta 18 os6b (planowano 16 osbb), zajecia mechaniczne zwigzane z
energig odnawialng: grupa liczyta 17 osob (planowano 15 osob), zajecia z
fizyki: grupa liczyta 23 osoby (planowano 20 osob), zajecia politechniczne:
grupy liczyty 17 i 20 oséb (planowano 15 osob).

33 Czy na dzien realizacji kontroli Projekt nie przewiduje obowigzku monitorowania utrzymania dziatalnosci
wywigzano sie z obowigzku gospodarczej.
monitorowania utrzymania dziatalnosci
gospodarczej przez uczestnikow
projektu, zgodnie z  terminami
wskazanymi Szczegdfowym  Opisie
Priorytetéw PO Kl/ustawie o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

t. przez minimalny okres 12-stu
miesiecy (jesli dotyczy)?

4 Rozliczenia finansowe

! dcczwyvocllaye E:ggzafte?pos'ada R Beneficjent przedstawit oryginalne dowody ksiegowe.

42 Czy dokumenty sy prawidiowo Dokumenty zostaty opisane zgodnie z Zasadami finansowania Programu
opisane? Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24.12.2012 .

4.3 Czy Dbeneficjent posiada dowody Beneficjent posiada dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajgce fakt
zapftaty i inne dokumenty zakupu zamowionych towaréw i ustug, co opisano w pkt 11.5 Informacji
potwierdzajgce fakt zakupu pokontrolnej.
zamoéwionych towarow i ustug?

4.4 Czy wspoffinansowane towary i ustugi Wspétfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone.
zostaly dostarczone?

4.5 Czy dane umieszczone w zestawieniu X Dane umieszczone w zestawieniu dokumentéw potwierdzajacym wydatki
dokumentow potwierdzajacym wydatki objete wnioskiem o platno$¢ sg niezgodne z danymi wynikajgcymi
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objete wnioskiem o ptatnosé/wydruku z
ewidencji ksieggowej wynikajg z
oryginatéw  posiadanych przez
beneficjenta dowodow zapfaty i innych
dokumentow potwierdzajacych fakt
zakupu zamowionych towaréw i ustug?

z oryginatdw posiadanych przez Beneficjenta dowodéw zapfaty i innych
dokumentow potwierdzajgcych fakt zakupu zamowionych towaréw i ustug,
co opisano w pkt 11.1 Informacji pokontrolne;j.

4.6

Czy wydatki rozliczane we wnioskach
o ptatnos¢ sg kwalifikowalne?

Wydatki rozliczane we wnioskach o ptatno$¢ sg kwalifikowalne,
Z wyjgtkiem wydatkow, o ktérych mowa w pkt 11.6 Informacji pokontrolne;j.

46.1

Czy koszty bezposrednie sg
kwalifikowane zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL (w tym czy koszty ujete
w katalogu kosztow posrednich a
przyporzadkowane do kosztow
bezposrednich posiadajg zwigzek z
zadaniem, w ramach ktérego zostaly
wykazane i nie prowadza do podwdjnej
refundacji wydatkow)?

Koszty bezposrednie sg kwalifikowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, z wyjatkiem wydatkéw, o
ktorych mowa w pkt 11.6 Informacji pokontrolnej.

462

Czy koszty posrednie sg kwalifikowane
zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL?

Beneficjent rozlicza koszty posrednie ryczattem w wysokosci 7%
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach kosztow
bezposrednich wydatkow Projektu.

4.7

Czy beneficjent prowadzi
wyodrebniong ewidencje wydatkow?

Beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkéw na koncie 130-
16.

4.8

Czy ptatnosci sg co do zasady
realizowane z wyodrebnionego
rachunku projektu?

Beneficient co do zasady realizuje ptatnosci z rachunku Projektu o
numerze 97 8306 0003 0000 4734 2000 0710.

4.9

Czy zapewniony jest wymagany wkiad
wiasny?

Zapewniono wymagany wkiad wiasny w postaci $wiadczenia
wolontarystycznego wykonywanego przez metodyka, udostepnienia biura
doradcy zawodowego oraz sal na zajecia.

4.10

Czy wkfad wilasny jest wniesiony
zgodnie z harmonogramem projektu i
jesli to mozliwe ujety w wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej?

Wkiad wiasny jest wnoszony do Projektu niezgodnie z harmonogramem
realizacji Projektu. W 2013 r. Beneficjent powinien wnies¢ wkiad wiasny w
wysokosci 7 920,00 zt wnidst natomiast 5 940,00 zi, co opisano w pkt 11.1
Informacji pokontrolne;j.

Wkiad wiasny ze wzgledu na swoj charakter (wktad wiasny niepieniezny)
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nie jest ujmowany w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej wydatkdéw
Projektu.

4.11

Czy w ramach projektu finansuje sie
zwykig dziatalnos¢ jednostki
realizujgcej projekt?

W ramach Projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalnosci jednostki
realizujgcej projekt.

4.12

Czy w przypadku rozliczania kosztow
zwigzanych z realizacjg projektow
instrumentéw inzynierii finansowe] sg
one zgodne z przepisami
rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006
oraz rozporzgdzenia (WE) nr
1828/2006 i  spelniajg  wymogi
okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15
grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach PO KL
(Dz. U. Nr 239, poz. 1598, z pézn.
zm.), Wytycznych w  zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL oraz w odrebnej dokumentacji
opracowanej przez |IZ PO KL w tym
zakresie?

W Projekcie nie rozliczano kosztéw zwigzanych z realizacjg projektow
instrumentow inzynierii finansowej.

4.13

Czy przekazane $rodki na realizacje
projektu przyczynity sie do
wygenerowania przychodu?

Srodki przekazane na realizacje Projektu nie przyczynily sie do
wygenerowania przychodu.

414

Czy przychdéd zostat wykazany we
wniosku o ptatno$¢?

Jw.

4.15

Czy podatek VAT w ramach projektu
jest kwalifikowany?

Podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowany.

4.15.1

Czy beneficjent/partner posiada
dokumentacje potwierdzajaca jego
status jako podatnika VAT?

Beneficjent zlozyt pisemne oswiadczenie, ze jest czynnym podatnikiem
podatku VAT.

4.15.2

Czy faktury ujete we wniosku o
ptatno$¢ zostaly zawarte w rejestrze
VAT prowadzonym przez beneficjenta
w kwocie podatku naliczonego, ktéry

Beneficjent ztozyt pisemne oswiadczenie, ze nie prowadzi rejestrow VAT
zakupu.
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pomniejsza podatek nalezny?

4.16

Czy stwierdzono podwadjne
finansowanie wydatkéw w przypadku
realizacji przez beneficjenta wiecej niz
jednego projektu (dotyczy w
szczegolnosci wydatkow zwigzanych z
zatrudnianiem personelu projektu oraz
wydatkow objetych cross-
financingiem)?

Nie stwierdzono podwdjnego finansowania wydatkéw w przypadku
realizacji przez Beneficjenta wiecej niz jednego projektu.

417

Czy w ramach projektu, zakupiony
sprzet jest faktycznie wykorzystywany
zgodnie z przeznaczeniem? Dotyczy to
rowniez sprzetu zakupionego do zadan
innych niz zarzadzanie projektem, tj.
na przyktad na potrzeby edukacyjne
dzieci/uczniéw, osob
niepetnosprawnych, oséb
wykluczonych spotecznie.

Z uwagi na miejsce kontroli (siedziba Beneficjenta) zespét kontrolujgcy nie
miat mozliwosci weryfikacji sposobu wykorzystania sprzetu zakupionego
w ramach Projektu.

4.18

Czy stwierdzono podejrzenie
podwdjnego finansowania wydatkow w
ramach PO KL i Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2007-
2013/Programu Operacyjnego
»2Zrownowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow
rybackich 2007-2013"?(dotyczy
beneficjentdw realizujgcych projekty
rownolegle w ramach PROW/PO
RYBY i PO KL)

Nie stwierdzono podejrzenia podwojnego finansowania wydatkow w
ramach PO KL i Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-
2013/Programu  Operacyjnego  ,Zrébwnowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013"

Stosowanie ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych i przepiséw
wspolnotowych:

Beneficjent byt zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2013 r.,_poz. 907
Zz pézn. zm.).

Kontrolujgcym przedstawiono zestawienie udzielonych zaméwien w
ramach Projektu. Na podstawie ww. Zestawienia ustalono, ze
zamowieniem o najwyzszej wartosci byto zamowienie dot. prowadzenia
dodatkowych ukierunkowanych zaje¢ pozalekcyjnych oraz zaje¢ z
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doradztwa zawodowego dla uczniow Zespotu Szkoét nr 2 w Nowym
Dworze Gdanskim. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona zostata na
kwote 231 200,00 zi, tj. 57 518,16 euro.

Ponadto stwierdzono, ze Beneficjent dokonat zamowienia na usluge
petnienia funkcji koordynatora projektu o wartosci 60 168 zt, tj. 14 968,65
euro z pominieciem przepisow ustawy PZP, co opisano w pkt 11.6.2
Informacji pokontrolnej.

5.1

Czy postepowanie zostato
przeprowadzone z zachowaniem formy
pisemne;j?

Bez uwag.

5.2

Czy zostaly spetnione i wlasciwie
udokumentowane przestanki wyboru
trybu udzielenia zamoéwienia w
przypadku wyboru innego niz jeden z
podstawowych — przetarg
nieograniczony/ograniczony?

Zamowienie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego,
zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

5.3

Czy beneficjent dokonat
niedozwolonego podziatu zamoéwienia
na czesci w celu uniknigcia stosowania
przepisow ustawy?

Bez uwag.

54

Czy podstawa ustalenia wartosci
zamowienia jest zgodna z
obowigzujgcym w momencie
przeprowadzania postepowania
rozporzgdzeniem w sprawie sredniego
kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamoéwien publicznych?

Bez uwag.

5.5

Czy beneficjent dokonat ustalenia
wartosci zaméwienia z nalezytg
starannoscia i posiada dokumenty
potwierdzajgce ten fakt?

Bez uwag.

5.6

Czy ustalenia wartosci zamowienia
publicznego dokonano nie wczesniej
niz 3 badz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania dla dostaw
lub ustug/robét budowlanych?

Bez uwag.
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5.7

Czy zostata powotana Komisja
Przetargowa w sytuacji gdy ustawa
przewiduje obowigzek jej powotania?

Powotanie Komisji Przetargowej nie bylo obowigzkowe.

5.8

Czy wszyscy biorgcy udziat w
postepowaniu ztozyli oswiadczenia
dotyczace niepodlegania wytgczeniu
Z czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamowienia?

Osoby wykonujgce czynnoséci w postepowaniu oraz kierownicy
zamawiajgcego zfozyli w dniu 06.12.2013 r. pisemne o$wiadczenie
okreslone w art. 17. ust. 2 ustawy Pzp

5.9

Czy Komisja Przetargowa skiada sie z
co najmniej 3 osob?

Nie powotano Komisji Przetargowe;.

5.10

Czy ogtoszenie o zaméwieniu zostato
opublikowane w odpowiedni sposéb:
» w miejscu ogolnie dostepnym,
na stronie internetowe;j,
w prasie o zasiegu
ogolnokrajowym,
» w Biuletynie Zamowien
Publicznych,
» w Dzienniku Urzedowym WE?

Y VY

Ogtoszenie o zaméwieniu zamieszczono w dniu 28.11.2013 r. w miejscu
ogoélnie dostepnym - tablica ogtoszen w siedzibie zamawiajacego, na
stronie  internetowej Beneficjenta  bip.nowydworgdanski.pl oraz
w Biuletynie Zaméwien Publicznych pod numerem 489988 — 2013.

511

Czy SIWZ zawiera wszystkie
elementy, zgodnie z zapisami ustawy
pzp?

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zawierata wszystkie
elementy, zgodnie z art. 36 ustawy Prawo zamowien publicznych.

5.12

Czy SIWZ zostata udostepniona
wszystkim zainteresowanym
wykonawcom (w przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostata
zamieszczona na stronie
internetowej)?

SIWZ zostata udostepniona na stronie
bip.nowydworgdanski.pl.

internetowej

5.13

Czy Beneficjent dopuscit do udziatu w
postepowaniu oferty, ktére powinny
zosta¢ odrzucone lub/i wykonawca
powinien zosta¢ wykluczony?

Bez uwag.

5.14

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ
zostaly rozestane do wszystkich
wykonawcow, ktérzy pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostaty

Nie stwierdzono.
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zamieszczone na stronie
internetowej)?

5.15 Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta X Bez uwag.
kryteriow oceny ofert?

5.16 Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta X Bez uwag.
warunkow udziatu w postepowaniu?

517 Czy w przypadku zmiany ogtoszenia o X Bez uwag.
zamoéwieniu Zamawiajgcy przesunat
termin sktadania ofert?

5.18 Czy warunki udziatu w postepowaniu W wyniku weryfikacji zapisow SIWZ stwierdzono, ze w czesci lll pkt 6 i 8
oraz opis przedmiotu zamowienia SIWZ, w opisie przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy zawart
zostaly okreslone przez nastepujgcy warunek ztozenia oferty: posiadanie doswiadczenia w_pracy
zamawiajgcego w sposob w projektach finansowanych z EFS dziatanie 9.2. Ww. mégt prowadzi¢ do
zapewniajgcy zachowanie uczciwej naruszenia zasady zapewnienia zachowania uczciwej Kkonkurencji i
konkurencji oraz rowne traktowanie réwnego traktowania wykonawcow wynikajacej z art. 7 ust. 1 ustawy Pzp.
wykonawcow? Brak jest argumentdw, ktore uzasadniatyby twierdzenie, iz jedynie

wykonawcy dysponujacy doswiadczeniem w realizacji projektow
finansowanych z EFS dziatanie 9.2 gwarantujg nalezyte wykonanie
zamodwienia polegajgcego na prowadzeniu dodatkowych zajec
pozalekcyjnych oraz doradztwa zawodowego. Taki warunek zawarty w
SIWZ nie zapewnia zachowania uczciwej konkurencji i rownego
traktowania wykonawcéw, co stanowi naruszenie art. 7 ust. 1, w zw. z art.
22 ust 4 Pzp Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.) oraz § 20a i 29
umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.02.00-160/12-00 z dnia
27.11.2013 .

5.19 Czy okreslono jasne i prawidiowe z Kryterium oceny ofert stanowita najnizsza cena (100%).
punktu widzenia ustawy zasady i
kryteria oceny ofert/wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu?

5.20 Czy w przypadku zamdéwienia o X Bez uwag.
wartosci rownej lub powyzej kwot
okreslonych w art. 11 ust 8 ustawy
whniesiono wadium?

5.21 Czy w przypadku wniesienia wadium, X vide: pkt 5.20

zostato ono wniesione w wymaganej
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wysokosci i w formie oraz czy
obejmuje okres zwigzania oferta?

5.22 Czy otwarcie ofert odbyto sie w X Otwarcie ofert odbylo sie w dniu 06.12.2013 r. godz. 10:15.
przepisowym terminie?

5.23 Czy beneficjent posiada prawidiowo X Beneficjent posiada prawidiowo wypetniony i kompletny Protokdt z
wypetniony i kompletny protokét postepowania w lrybie przetargu nieograniczonego, z wyjatkiem
z postepowania o udzielenie okreslenia wartosci zamowienia w euro, przy jednoczesnym zastosowaniu
zamowienia publicznego zgodny z wiasciwego Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia
obowigzujgcym, w momencie 2011 r. w sprawie Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro
przeprowadzania postepowania, stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz.
rozporzadzeniem w sprawie protokotu U. z dnia 28 grudnia 2011 r.) — jest. 57 468,40 euro a powinno by¢
postepowania o udzielenie zamowienia 57 518,16 euro.
publicznego?

5.24 Czy protokét z postepowania zostat X Protokdt z postepowania zostat podpisany w dniu 13.01.2014 r. przez
podpisany przez Kierownika Kierownika zamawiajgcego (Staroste Powiatu Nowodworskiego oraz
zamawiajgcego lub osobe do tego Wicestaroste).
upowazniong?

5.25 Czy zamawiajgcy posiada dowody X Bez uwag.
oceny ofert?

5.26 Czy w przypadku zgtoszenia odwotan X Nie wniesiono odwotan.
zostaly one rozpatrzone?

5.27 Czy odwotania wraz z wezwaniem do X vide: pkt 5.26
wziecia udziatu w postepowaniu
toczacym sie w wyniku wniesienia
$rodka odwotawczego zostaty
rozestane do wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty/pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu
nieograniczonego, czy zostaty
zamieszczone na stronie
internetowej)?

5.28 Czy w wyniku wniesienia srodkow X Nie wniesiono zadnych $rodkéw odwotawczych.
odwotawczych zamawiajgcy powtorzyt
kwestionowane w ramach
postepowania czynnosci?

5.29 Czy umowa podpisana z wykonawcg X Ww. umowa byta zgodna z warunkami okreslonymi w SIWZ.
zostata przygotowana zgodnie z

Urzgd Marszaltkowski Wojewodztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
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warunkami okreslonymi w SIWZ oraz
trescig oferty?

5.30 Czy umowa zostata zawarta po vide: pkt 5.26
zakonczeniu postepowania
odwotawczego?

531 Czy umowa zostata zawarta na czas X Umowa zostata zawarta do 26.06.2015 r., zgodnie z terminem okreslonym
okreslony w SIWZ? w SIWZ.

5.32 Czy wprowadzone zostaly zmiany do Nie stwierdzono.
umowy oraz czy zmiany umowy
dokonano zgodnie z ustawg?

523 Czy nastgpito inne naruszenie zapiséw Bez uwag.
ustawy Prawo zaméwien publicznych
niz okreslone w ,taryfikatorze™?

5.34 Czy zamawiajgcy zamiescit ogtoszenie X Ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia zamieszczono w Biuletynie
o zawarciu umowy w Dzienniku Zamoéwien Publicznych w dniu 13.01.2014 r. pod numerem 12670-2014.
Urzedowym UE/Biuletynie Zamoéwien
Publicznych (dotyczy réwniez trybow
niekonkurencyjnych)?

5:35 Czy dokonano wyboru X Bez uwag.
najkorzystniejszej oferty, zgodnie z
kryteriami oceny ofert?

5.36 Czy beneficjent zastosowat sie do Beneficjent udzielit zamoéwienia bez zachowania uczciwej konkurencji
wymogoéw zawartych w Zasadach i rownego traktowania wykonawcéw poprzez zazadanie w czesci lll pkt 6
dotyczgcych przeprowadzania i 8 SIWZ z dnia 28.11.2013 r. wykazania przez wykonawcow posiadania
postepowan o udzielenie zamowienia doswiadczenia w pracy w projektach finansowanych z EFS dziatanie 9.2,
publicznego finansowanych ze co sprzeczne jest z zapisami Zasad dotyczacych prowadzenia
Srodkéw Europejskiego Funduszu postepowan o udzielenie zamédwienia publicznego finansowanych ze
Spofecznego, jesli dotyczy? Srodkéw EFS, stanowigcych zatgcznik nr 1 do Wytycznych w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf
Ludzki z dnia 01.07.2013 r. i stanowi naruszenie Rozdz. 3, Podrozdziat 1
Sekcja 3 pkt 2 ww. Wytycznych.

5.37 Czy, w przypadku przeprowadzania Bez uwag.
przez beneficjenta zamowien
dodatkowych, byly one realizowane
zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych?

5.38 W przypadku negatywnej oceny X Zgodnie z § 20a umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.02.00-
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zamowienia: Czy w konsekwenciji 160/12-00 z dnia 27.11.2013 r. Instytucja Posredniczaca w przypadku
wykrytych nieprawidtowosci wymagane stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta przepiséw ustawy PZP moze
jest natozenie korekty finansowej dokonywac korekt finansowych, ustalonych zgodnie z dokumentem pt.
(Taryfikator) lub uznanie catego Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien
wydatku za niekwalifikowalny? publicznych zwigzane z realizacjg projektéw wspéifinansowanych ze

srodkow funduszy UE". W my$l Taryfikatora obowigzujgcego w momencie
zdarzenia rodzacego obowigzek natozenia korekty Instytucja
Posredniczaca przyjeta kategorie naruszenia wskazang w pkt 12 tabeli 4
taryfikatora, tj. ,Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, w zw. z art. 22 ust 4 Pzp
poprzez dokonanie opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w sposob ktéry magltby utrudniaé
uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania
wykonawcow” i zastosowata korekte finansowg w wysokosci 5 %.

W zwigzku z powyzszym, w oparciu o ww. metode wskaznikows, jako
kwote podlegajgca zwrotowi nalezy uzna¢ kwote niekwalifikowalng
w wysokosci 7 728,50 zt.

5.40 Czy w wyniku zastosowania zasady X Bez uwag.
konkurencyjnosci lub Prawa zaméwien
publicznych powstaty oszczednosci w
projekcie przekraczajace 10% $rodkéw
alokowanych na dane zadanie?

5.40.1 | Czy powstate oszczednoséci zostaty X Bez uwag.
wykorzystane przez beneficjenta za
zgodg IP/IP2 wytacznie w celu
zwiekszenia wartosci wskaznikow
zaplanowanych w projekcie?

5.41 Czy w przypadku realizacji zamowien X Do kontroli wybrano zaméwienie o najwyzszej wartoéci w przedziale
na kwote do 14 tys. euro, beneficjent migdzy 20 tys. zt netto a 14 tys. euro, tj. zamoéwienie dotyczgce
przy dokonaniu zakupu ustugi lub wykonania biuletynéw, oszacowane we wniosku o dofinansowanie na
towaru o wartosci powyzej 20 tys. PLN taczng kwote 29 160,00 zt.
udokumentowat rozeznanie rynku Stwierdzono poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w
zgodnie z Wytycznymi w zakresie przypadku wydatkéw, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy
kwalifikowania wydatkéw w ramach PZP.

PO KL? Beneficjent wykazat, ze cena ustugi jest ceng rynkowa.
6 Pomoc publiczna X Zgodnie z umowa oraz wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent
14
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nie udzielit w ramach realizowanego Projektu pomocy publicznej/pomocy
de minimis.

Dane osobowe

Czy beneficjent przetwarza
powierzone mu dane osobowe
uczestnikdéw projektu zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych oraz
umowg o dofinansowanie projektu,
tzn.:

7.2

Czy beneficient zbiera i przechowuje
w swojej siedzibie o$wiadczenia
uczestnikbw  projektu zgodnie z
obowigzujacymi Wytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL oraz Zasadami
finansowania w ramach PO KL?

Wszyscy uczestnicy, ktorych dokumentacja podlegata kontroli podpisali
dokument pn. Os$wiadczenie uczestnika Projektu o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych. Stwierdzono, ze tres¢ (z wyjatkiem
tytutu dokumentu) ww. Oswiadczenia byta zgodna ze wzorem okreslonym
w Umowie o dofinansowanie projektu nr UDA-POKL.09.02.00-22-160/12-
00 z dnia 27.11.2012 r. (zatgcznik nr 5).

7.3

Czy pracownicy beneficjenta, ktorzy
maja dostep do danych osobowych
posiadajg imienne upowaznienia do
ich przetwarzania?

Wszyscy pracownicy wskazani w Ewidencji oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych posiadali imienne upowaznienia,
zgodne z zatacznikiem nr 6 do umowy o dofinansowanie projektu.

7.4

Czy beneficjent prowadzi ewidencje
oséb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych, ktéra zawiera
imiona i nazwiska, identyfikator osob
upowaznionych oraz daty nadania i
ustania ich uprawnien oraz zakres
upowaznien do przetwarzania danych
osobowych?

Podczas kontroli Beneficjent przedtozyt Ewidencje oséb upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych, ktéra zawierata imiona i nazwiska,
identyfikator os6b upowaznionych oraz daty nadania i ustania ich
uprawnien oraz zakres upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

7.5

Czy beneficjent powierzyt
przetwarzanie danych osobowych
podmiotom  wykonujgcym  zadania
zwigzane z realizacjg projektu, w tym
w szczegolnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z
monitoringiem | sprawozdawczoscig
prowadzone w ramach projektu?

Beneficjent oswiadczyt, iz nie powierzyt przetwarzania danych osobowych
wskazanym podmiotom.
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7.5.1

Jesli tak (9.5), to czy przed
powierzeniem przetwarzania danych
osobowych beneficjent poinformowat o
Zamiarze powierzenia wiasciwg
IP/IP27?

Vide: pkt 7.5

7.5.2

Jesli tak (9.5), to czy powierzenie
przetwarzania danych osobowych
podmiotom  wykonujgcym  zadania
Zwiazane z realizacjg projektu, w tym
w szczegoblnosci podmiotom
realizujgcym badania ewaluacyjne, lub
podmiotom  realizujacym  zadania
zwigzane z monitoringiem
i sprawozdawczoscig prowadzone w
ramach  projektu  nastgpito na
podstawie  odrebnych uméw o
powierzenie przetwarzania danych
osobowych?

Vide: pkt 7.5

7.6

Czy beneficient posiada Polityke
Bezpieczenstwa oraz Instrukcje
Zarzadzania Systemem
Informatycznym spetniajgce wymogi
okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji w
sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzgdzenia i
systemy informatyczne sluzgce do
przetwarzania danych osobowych ?

Stwierdzono, ze Beneficjent posiadat dokumentacje, o ktérej mowa w § 3
Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne sluzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r.,, Nr 100, poz. 1024)
spetniajgcg wymogi okreslone w § 4 i § 5 ww. Rozporzadzenia.

i

Czy wraz z wnioskiem o pfatnosé
beneficjent przekazuje na Formularzu
PEFS 2007 dane uczestnikow
projektu?

Bez uwag.

7.8

Czy dane osobowe przetwarzane
przez beneficjenta, ktorych zakres i cel
zbierania okreslita V4 s3

Bez uwag.
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wykorzystywane wylgcznie w celu
udzielenia wsparcia i realizacji
projektow, prowadzenia
sprawozdawczosci, monitoringu i
ewaluacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki?

7.9 Czy beneficjent przechowuje Bez uwag.
dokumenty zawierajgce dane osobowe
w spos6b zgodny z okreslonymi w
Polityce Bezpieczenstwa s$rodkami
technicznymi i organizacyjnymi
niezbednymi dla zapewnienia
poufnosci i integralnosci przetwarzania
danych?
7.10 Czy Beneficjent uczestniczyt w Beneficjent oswiadczyt, iz nie uczestniczyt w sprawach dotyczacych
sprawach dotyczacych ochrony ochrony danych osobowych uczestnikow projektow.
danych osobowych uczestnikow
projektow prowadzonych w
szczegolnosci przed Generalnym
Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi,
policjg lub przed sadem? Jesli tak, to
czy niezwtocznie poinformowano o tym
fakcie IP/IP27?
8 Dziatania promocyjno-informacyjne
8.1 Czy prawidiowo oznaczono miejsce Kontrola zostata przeprowadzona w biurze projektu. Stwierdzono, ze biuro
realizacji Projektu? projektu zostato oznaczone zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
8.2 Czy prawidtowo oznaczono sprzet Kontrola zostata przeprowadzona w biurze projektu. Z uwagi na to, iz
zakupiony w ramach projektu? sprzet zakupiony w ramach projektu znajdowat sie w Zespole Szkot Nr 2
w Nowym Dworze Gdanskim zespot kontrolujgcy nie miat mozliwosci
zweryfikowania sposobu oznakowania wyposazenia.
8.3 Czy prawidlowo stosuje sie znaki Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu zostata oznakowana
graficzne PO KL i UE? zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
8.4 Czy beneficjent prawidiowo informuje Bez uwag.

0 realizacji projektu
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wspotfinansowanego ze srodkéw UE
w ramach EFS?
8.5 Czy koszty poniesione na dziatania X Bez uwag.
informacyjno -  promocyjne  s3g
adekwatne i niezbedne dla osiggniecia
celow Projektu?
Podpisy cztonkow Zespotu kontrolujgcego: {NSPEKTOR STRSZY SPECIALIS
& @ QDB o}
Anna S ke Ita h\o.s

Data sporzadzenia: 16.09.2015r.

Data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej:
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