"ymiatowe Lentrum Pomocy Rodzinie
ul. Warszawska 283
82-100 Nowy Dwér Gdanski
tel./fax 55 246-81-75, 55 246-82-05
NIP 579-183-34-42

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Nowym Dworze Gdariskim

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Dworze Gdanskim
z siedzibg przy ul. Warszawska 28a oglasza nabor kandydatoéw na wolne stanowisko urzgdnicze:

Stanowisko: Informatyk
Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu
Miejsce wykonywania pracy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

- ul. Warszawska 28a, 82-100 Nowy Dwér Gdanski

Data ogloszenia naboru: 23 sierpnia 2016 r.
Termin skladania dokumentéw: do 20 wrze$nia 2016 r.,

1.

Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie:

2) wyksztalcenie Wyzsze lub srednie o profilu informatycznym (przy wyksztalceniu $rednim staz pracy
min. 2 lata);

3) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peni praw publicznych;

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe:

5) nieposzlakowania opinia;

6) znajomos¢ przepisow prawnych regulujacych dostep do informacji publicznej, ochrong danych
osobowych  oraz ochrong  informagji niejawnych, a takze dotyczgce bezpieczenstwa
teleinformatycznego;

7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1) umiejetnosé pracy w zespole, dobra organizacja wlasnej pracy:

2) samodzielnosé, komunikalywnoéé;

3) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z administrowaniem systemu POMOST:

4)  znajomosé obstug; Centralnej Aplikacji Statystycznej oraz znajomosé programu PLATNIK;
5) doswiadczenie w zarzadzaniu urzadzeniami aktywnymi w sieci;

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) administrowanie Sprzgtem, programami i systemem informatycznym (administracja systemami
Windows XP/VISTA/7/8/10, Windows Serwer 2008 oraz administracja siecig komputerowg LAN):

2) administracja internetowym serwisem Biuletynu Informacji Publicznej;

3) wykonywanie zadan Administratora Systeméw In formatycznych;

4) usuwanie awarii sprzgtu komputerowego, w przypadku powaznych awarii Przygotowanie sprzetu do
przekazania serwisowi:

5) opracowanie wymagan technicznych oraz wskazanie potrzebnego sprzetu komputerowego do
zakupu;

6) planowanie i realizacja rozwoju sieci komputerowych oraz tworzenie nowych stanowisk
komputerowych:;

7) tworzenie kopii bezpieczenstwa cksploatowanych baz danych;

8) administracja serwisem internetowym WWW, (aktualizacja i tworzenie nowych stron),

9) administracja kontami poczty elektroniczne;j;

10) generowanie i sporzadzanie sprawozdar publikowanych w  systemie Centralnej Aplikacji
Statystycznej;

11) zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczenstwa i ochrony danych przed dostepem  o0sb
nieuprawnionych;

12) nadzor i kontrola uzytkownikdw oraz Komputerowych stacji roboczych w  zakresie Polityki
Bezpicczenstwa;

13) wsparcie i szkolenie pracownikéw z zakresu technologii informacyjnej;

14) udzial w pisaniu projektow dotyczacych sieci i dostosowania strony internetowej do potrzeb o0sob
niepetnosprawnych;

15) systematyczny przeglad komputerdw jednostki.
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Warunki Pracy na stanowisku:

1) umowa o prace;

2)  wymiar czasy pracy 1/2 etatu, przecietnie 20 £odzin tygodniowo;

3) praca Przy monitorze ekranowym min. 4 godz. dziennie;

4) praca w pomieszczeniy biurowym, w siedzibje Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie wy].
Warszawska 28a, 82-100 Nowy Dwér Gdanski (budynek Przystosowany do potrzeb osgbh
niepe}nosprawnych: podjazd, winda) oraz w pozostajgcym w strukturach Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie — w Powiatowym Osrodky Interwencji Kryzysowej ul. Warszawska 52, 82-100
Nowy Dwér Gdariski (bez podjazdu dla os6b niepelnosprawnych);

5) zakres obowigzkdw zgodnie z pkt 3 ogloszenia.

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepclnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia 0s0b niepclnosprawnych W lipcu 2016 r. w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
199 7r. o rehabj litacji zawodowej spolecznej oraz zatrudnianiy 0s0b niepe-lnosprawnych (Dz. U. z 2011
r., Nr 127, poz. 721 z pozn. zm.) wynidst wigcej niz 6%,

Wymagane dokumen ty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys (CV);

3) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie, ew. staz pracy oraz dodatkowe
kwalifikacje i umiejetnosei:

4) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do ¢zynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych:;

5) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa skarbowe popetnione umyslnie;

6) kserokopia dowody osobistego.

Skladanie dokumentéw

Dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie ul. Warszawska 284,
82-100 Nowy Dwor Gdanski (sekretariat pokéj 02) lub droga pocztowy (liczy sie data wplywu)
do dnia 20 wrze$nia 2016 r., do godz. 14.00 v zamknigtej kopercie 7 dopiskiem ,, Nabér na stanowisko
Informatyka w Powiatowym Centrum Pomaocy Rodzinie w Nowym Dworze Gdanskim ",

Dodatkowe informacje:

Przestanie zgloszenia w odpowiedzi na niniejsze ogloszenie o naborze jest jednoznaczne ze zlozeniem
oswiadczenia, ze Kandydat spelnia powyzsze Kryteria,

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Dworze Gdanskim zastrzega sobie prawo
odstapienia bgdz uniewaznienia ogloszenia bez podania pPrzyczyny w przypadku zaistnienia okolicznogcei
nieznanych w dnju Sporzadzania niniejszego ogloszenia,

Aplikacje, ktore wplyng lub zostang dostarczone po terminie wskazanym w »Ogloszeniu o naborze” nje
bedg rozpatrywane — 74 dat¢ wplywu uwaza si¢ termin doreczenia dokumentdw,

W przypadku zatrudnienia - kandydat zobowigzany bedzie do dostarczenia  zaswiadezenia
0 niekaralnosci z Krajowego Rejestry Karnego (data wydania zaswiadczenia nie wcezesniej niz miesige
przed datg ogloszenia naboru).

List motywacyjny oraz zyciorys winny by¢ podpisane wlasnorecznie oraz opatrzone klauzuly:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeh niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U, 22015 i,
poz. 2135)”.

Kandydaci spelniajacy Wymagania konieczne okreslone w »Ogloszeniu o naborze” beda zapraszane
(telefonicznie lub listownie) na nast¢pny etap rekrutacji.

Osoby nie zakwalifikowane nie beda powiadamiane,

Planowany termin zatrudnienia: od pazdziernik 2016 rok;

10) Szezegdlowych informacji udziela Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Nowym Dworze

Gdanskim tel. 55/246-81-75 lub 55/246-82-05.
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