ZARZADZENIE NR 45/2016

Starosty Nowodworskiego
z dnia 2 wrzes$nia 2016 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu wewnetrznego stanowiska ds. Kkontroli i
sprawozdawczosci w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze
Gdanskim

Na podstawie § 9 ust. 5 i 6 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Nowym Dworze Gdanskim stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 174/2016 Zarzadu
Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 17 marca 2016 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustalam Regulamin Wewnetrzny stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczos$ci, stanowigcy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam stanowisku ds. kontroli 1 sprawozdawczosci.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 34/2010 Starosty Nowodworskiego z dnia 28 czerwca 2010 r. w
sprawie ustalenia regulaminu wewnetrznego stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczosci w
Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta
Q)
Zbigniew Ptak



Zalacznik do Zarzadzenia Starosty Nowodworskiego

Nr 45/2016 z dnia 2 wrzesnia 2016 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu wewnetrznego
stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczosci

w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim

§1.

Regulamin Wewnetrzny stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczosci zwany dalej
,regulaminem”, okresla:

I.  Wykaz obowigzujacych aktow prawnych wedtug wtasciwosci rzeczowej stanowiska.
Il.  Strukture funkcjonowania stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczosci.
I1l.  Podstawowe obowiazki pracownika.
IV. Wykaz upowaznien udzielonych pracownikom do podpisywania okreslonych
dokumentow stuzbowych.
V.  Postanowienia koncowe.

I. Wykaz obowiazujacych aktow prawnych wedlug wlasciwosci rzeczowej stanowiska.

§2.

Zadania wykonywane przez stanowisko ds. kontroli i sprawozdawczosci wynikaja z
nastepujacych aktow prawnych:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze
zm.).

2. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1047).

3. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 168 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1015).

5. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (tj. Dz. U. z
2014 r. poz. 1773).

6. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodéw 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.);

7. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1542).

8. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadoéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek



10.

11.

12.

13.

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 44 poz. 255).
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 roku w sprawie sprawozdan o
udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zaleglo$ciach przedsigbiorcow we wptatach $§wiadczen naleznych na
rzecz sektora finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1065 ze zm.).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 wrzesnia 2008 roku w sprawie
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub ryboldwstwie oraz
informacji o nieudzieleniu pomocy (tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 174, poz. 1081 ze zm.).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 roku w sprawie
przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i1 informacji o
nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (tj. Dz. U. z 2014
r. poz. 59).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 lipca 2009 r. w sprawie przekazywania
sprawozdan albo informacji dotyczacych pomocy publicznej w rolnictwie lub
rybotowstwie z wykorzystaniem aplikacji (tj. Dz. U. Nr 127, poz. 1053 ze zm.).

I1. Struktura funkcjonowania stanowiska.

§3.

1. Caloksztaltem pracy stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczosci kieruje Skarbnik
Powiatu.

Stanowisko ds. kontroli 1 sprawozdawczosci jest stanowiskiem samodzielnym, na ktorym
zatrudniona jest pani Beata Kucharska.

2.

No ok

I11. Podstawowe obowigzki stanowiska ds. kontroli i sprawozdawczoSci.

§4.

Przeprowadzanie kontroli w zakresie gospodarki finansowej w jednostkach
organizacyjnych Powiatu.

Przeprowadzanie kontroli przestrzegania realizacji procedur finansowych w zakresie
zaciggania zobowigzan finansowych 1 dokonywania wydatkow w jednostkach
organizacyjnych Powiatu.

Przeprowadzanie kontroli stowarzyszen, nad ktorymi sprawuje nadzoér Starosta
(w oparciu o ustawg o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowania
terroryzmu).

Opracowywanie rocznych planéow kontroli.

Sporzadzanie protokotow z przeprowadzonych kontroli i zalecen pokontrolnych;
Sprawdzanie wykonania zalecen pokontrolnych przez kontrolowane jednostki.
Sprawdzanie sprawozdan budzetowych i finansowych jednostek organizacyjnych
Powiatu, inspekcji, strazy pod wzglgdem formalnym i rachunkowym.

Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczo$ci finansowej oraz z wykonania budzetu
Powiatu zgodnie z ogdlnie obowigzujacymi przepisami w tym zakresie oraz ich
przechowywanie.

Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci Powiatu z wykonania dochodéw Skarbu
Panstwa.



10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci w zakresie udzielonej przez Powiat
pomocy publicznej.

Sporzadzanie zbiorczej sprawozdawczosci o wydatkach strukturalnych poniesionych
przez jednostki sektora finansow publicznych w Powiecie.

Przekazywanie sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku za pomocg systemu informatycznego Ministerstwa
Finanséw — ,,Besti(@” oraz pozostatych sprawozdan do odpowiednich adresatow.
Przekazywanie sprawozdan w zakresie udzielonej przez Powiat pomocy publicznej do
UOKIK za pomocg systemu informatycznego ,,SHRIMP”.

Przekazywanie sprawozdan dotyczacych pomocy publicznej w rolnictwie i
rybotowstwie z wykorzystaniem aplikacji ,,SRPP” do Ministerstwa Rolnictwa i
Rozwoju Wi.

Udziat w opracowywaniu projektu budzetu Powiatu.

Wspotpraca z przedstawicielami organdéw kontroli zewngtrzne;j.

Biezaca znajomos¢ przepisOw na zajmowanym stanowisku.

Analizowanie przepisow dotyczacych gospodarki finansowej oraz ich zmian.

IV. Wykaz upowaznien.

§5.

Stanowisko ds. kontroli i sprawozdawczosci nie posiada upowaznien do samodzielnego
podpisywania okre§lonych dokumentow stuzbowych.

N

V. Postanowienia koncowe.

§6.

Niniejsze procedury podlegaja statej aktualizacji, a w odniesieniu do zakresOw czynno$ci
pracownikow nowozatrudnionych w ciggu 14 dni od ich zatrudnienia.

Procedury stanowiska przechowywane sg na stanowisku ds. kadr.

Osoba zatrudniona na stanowisku ds. kontroli 1 sprawozdawczosci zobowigzana jest do
niezwlocznego przekazywania kazdej zmiany procedur na stanowiska ds. kadr.

Starosta
)
Zbigniew Ptak



