Nowy Dwor Gdanski, 4 stycznia 2017 .

KR.2110.01.2017 STAROSTA NOWODWORSKI
ogtasza nabér na stanowisko urzednicze ds. kultury i zdrowia
na czas zastepstwa nieobecnego pracownika
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdarskim
ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 23, 82-100 Nowy Dwér Gdanski

I. Stanowisko urzednicze: 1 miejsce — 1 etat
- stanowisko ds. kultury i zdrowia

Il. Kandydat przystepujacy do naboru winien spetniaé nastepujace wymagania:

1. Wymagania konieczne:

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) umiejetnosci analityczne,

3) obywatelstwo polskie,

4) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

5) nieposzlakowana opinia,

6) brak skazania za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
7) stan zdrowia pozwalajgcy na prace na ww. stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1) mile widziane doswiadczenie pracy w administracji lub zwigzane ze stanowiskiem dotyczgcym naboru,
2) dobra umiejetno$¢ obstugi komputera,

3) umiejetno$¢ redagowania tekstéw informacyjnych,

4) odpowiedzialno$¢, rzetelnos¢, komunikatywnosé,

5) umiejetno$¢ pracy w zespole.

lll. Zakres zadan podstawowych wykonywanych na stanowisku:

1) sporzgdzanie sprawozdawczo$ci w sprawach dotyczacych powiatowych placéwek o$wiatowych, w tym wprowadzanie
danych do Systemu Informacji O$wiatowej,

2) kontrola wprowadzania danych do Systemu Informacji O$wiatowej w powiatowych placéwkach o$wiatowych,

3) rejestracja i prowadzenie ewidencji szkét niepublicznych zaktadanych przez osoby prawne i fizyczne,

4) naliczanie dotacji dla szkét niepublicznych i ich kontrola,

5) zastepowanie podczas nieobecnosci inspektora ds. oswiaty,

6) zadania z zakresu ochrony débr kultury,

7) inicjowanie dziatalnosci kulturalnej powiatu,

8) realizacja udzielania jednorazowych stypendiéw Starosty dla uczniéw powiatowych placéwek oswiatowych,

9) realizacja zadan zwigzanych z teoretyczng naukg zawodu w powiatowych placéwkach o$wiatowych,

10) nagrody Starosty Nowodworskiego — realizacja,

11) realizacja otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych z zakresu kultury fizycznej, sportu
i turystyki oraz zdrowia i kultury,

12) pozyskiwanie $rodkéw finansowych na wspieranie dziatan pro zdrowotnych,

13) wspotpraca z Okregowa lzbg Aptekarsky i aptekami na terenie powiatu,

14) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych.

IV. Warunkiem wzigcia udziatu w rekrutacji jest ztozenie nastepujgcych dokumentow:

1) zyciorys (CV) i list motywacyjny,

2) kwestionariusz osobowy,

3) dane zawarte w dowodzie osobistym,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i umiejetnosci (uwierzytelnione przez kandydata)

5) kopie Swiadectw pracy (uwierzytelnione przez kandydata),

6) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na ww. stanowisku,

7) o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych,
niekaralno$ci za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

8) oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

9) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.z 2016 r., poz. 922).

Na oswiadczeniach nalezy ztozy¢ wtasnoreczny czytelny podpis.

V. Warunki pracy:

1) praca w pomieszczeniu biurowym na | pietrze budynku Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim,
2) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

3) obstuga urzgdzen biurowych.

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem

»Nabér na stanowisko urzednicze ds. kultury i zdrowia — na czas zastepstwa”

w terminie do dnia 20 stycznia 2017 roku w sekretariacie — pokdj nr 20
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdariskim ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23
do godz. 15%°. Decyduje data wplywu oferty do Starostwa.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych w miesigcu grudniu 2016 r. byt wyzszy niz 6 %.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej
/www.nowydworgdanski.pl/ oraz na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego przy ul. gen. Witadystawa

Sikorskiego 23. STA TA

mgr Zbigpigy Ptak
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