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KR.2110.01.2017 STAROSTA NOWODWORSKI
oglasza nab6r na stanowisko urz?dnicze ds. kultury i zdrowia

na czas zastepstwa nieobecneqo pracownika
w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdarlskim

ul. gen. Wadyslawa Sikorskiego 23,82-100 Nowy Dw6r Gdariski

l. Stanowisko urzqdnicze: 1 miejsce - 1 etat
- stanowisko ds. kultury izdrowia

ll. Kandydat przystgpujqcy do naboru winien spelnia6 nastgpujqce wymagania:
1. Wvmagania konieczne:
1) wyksztalcenie wyzsze,
2) umiejgtno6ci analityczne,
3) obywatelstwo polskie,
4) pelna zdolno6d do czynno5ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
5) nieposzlakowana opinia,
6) brak skazania za przestepstwo Scigane z oskar2enia publicznego lub umySlne pfzestgpstwo skarbowe,
7) stan zdrowia pozwalajqcy na pracg na ww. stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
1) mile widziane do5wiadczenie pracy w administracj i  lub zwiqzane ze stanowiskiem dotyczqcym naboru,
2) dobra umiejqtno6i obslugi komputera,
3) umiejgtno56 redagowania tekst6w informacyj nych,
4) odpowiedzialnoS6, rzetelno56, komunikatywnoS6,
5) umiejqtnoSc pracy w zespole.

l l l .  Zakres zadai podstawowych wykonywanych na stanowisku:
1) sporzqdzanie sprawozdawczoSci w sprawach dotyczqcych powiatowych plac6wek o6wiatowych, w tym wprowadzanie

danych do Systemu Informacji OSwiatowej,
2) kontrola wprowadzania danych do Systemu Informacji OSwiatowej w powiatowych plac6wkach oSwiatowych,
3) rejestracja i prowadzenie ewidencji szk6l niepublicznych zakladanych przez osoby prawne i fizyczne,
4) naliczanie dotacji dla szk6l niepublicznych i ich kontrola,
5) zastqpowanie podczas nieobecno5ci inspektora ds. o5wiaty,
6) zadania z zakresu ochrony d6br kultury,
7) inicjowanie dzialalnoSci kulturalnej powiatu,
8) realizacja udzielania jednorazowych stypendi6w Starosty dla uczni6w powiatowych plac6wek oSwiatowych,
9) realizacja zadar\ utiqzanych z teoretycznq naukq zawodu w powiatowych plac6wkach oSwiatowych,
10) nagrody Starosty Nowodworskiego - realizacja,
11) realizaqa otwartych konkurs6w ofert na realizacjq zadari publicznych z zakresu kultury fizycznej, sportu

i turystyki oraz zdrowia i kultury,
12) pozyskiwanie Srodk6w finansowych na wspieranie dzialan pro zdrowotnych,
13) wsp6lpraca z OkrEgowq lzbq Aptekarskq i aptekami na terenie powiatu,
14) realizaqa zadai wynikajqcych z przepis6w ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych.

lV. Warunkiem wzigcia udzialu w rekrutacji jest zlo2enie nastqpujqcych dokument6w:
1) 2yciorys (CV) i list motywacyjny,
2) kwestionariusz osobowy,
3) dane zawarte w dowodzie osobistym,
4) kopie dokument6w potwierdzajqcych wyksztalcenie, kwalifikacje i umiejqtnoSci (uwierzytelnione ptzez kandydata)
5) kopie Swiadectw pracy (uwierzytelnione ptzez kandydata),
6) o5wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajqcym na pracg na ww. stanowisku,
7) o6wiadczenie o pelnej zdolno6ci do czynnoSci prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych,

niekaralnoSci za przestqpstwa Scigane z oskar2enia publicznego lub umySlne przestqpstwo skarbowe,
8) o6wiadczenie o nieposzlakowanej opini i ,
9) oSwiadczenie kandydata o wyra2eniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do cel6w rekrutacji

zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( t . j .  Dz. U.22016 t. ,  poz.922).
Na o6wiadczeniach nalezv zlozvC wlasnorecznv czvtelnv podois.

V. Warunki pracy:
1) praca w pomieszczeniu biurowym na I piqtrze budynku Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze Gdariskim,
2) Vaca przy monitorze ekranowym powy2ej 4 godzin dziennie,
3) obsluga uzqdzei biurowych.

Dokumenty nale2y sklada6 w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,,Nab6r na stanovvisko urzgdnicze ds. kultury i zdrowia - na czas zastgpstwa"
w terminie do dnia 20 stycznia 2017 roku w sekretariacie - pok6j nr 20

w Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdafiskim ul. gen. Wladyslawa Sikorskiego 23
do godz. 1530. Decyduje data wplywu oferty do Starostwa.

Wska2nik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym, w rozumieniu przepis6w o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych w miesiqcu grudniu 2016 r. by{ wyaszy niz 6 %.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
,#;l[!tJ[:rgdanski.pl/ onz na tablicy informacyjnej starostwa Powiatoweso przy ul. sen. Wladyslawa 
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